Priloha ¢. 17
Adaptacni plan:

- Jméno zaméstnance

- Odbor, oddéleni

- Jméno mentora

- Datum vzniku pracovniho poméru

- Doba zaskolovani

- Datum sestaveni adaptacniho planu

- Jméno a podpis zaméstnance, ktery adaptacni pldn sestavil

- Datum seznameni nového zaméstnance s adaptacnim planem
- Datum seznameni mentora s adaptacnim planem

- Podpis nového zaméstnance a mentora

Obsah

- Sezndmeni se s organizacni strukturou a vnitfnimi predpisy uradu

- Adaptace zaméstnance na nové pracovni prostfedi, sezndmeni se se spolupracovniky

- Nastaveni komunikace a sezndmeni se s ostatnimi pracovniky

- Ziskani potfebnych znalosti pro vykon cinnosti seznamenim se s platnou legislativou a
metodickymi postupy

- Roazvijeni praktickych dovednosti — komunikace s klienty, provadéni Setfeni, vedeni jednani,
Ucast pri soudnich jednanich, pfipadné pfi jednanich u jinych instituci, vyhotoveni zaznami
z jednani, fesSeni obtiZznych pfipadu

- Ugast na vzd&lavacich akcich

- Samostatné provadéni ukonl pod vedenim mentora.



