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Cl. 1.

CAST PRVNI
UVODNI USTANOVEN:I

Predmét upravy a plsobnost pravidel

(1)

(2)
3)

Cl. 1

Tato pravidla upravuji postup mésta Nové Mésto nad Metuji (dale jen ,mésto” nebo
.zadavatel®) pfi zadavani vefejnych zakazek ve smyslu zakona €. 134/2016 Sb., o zadavani
vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjSich pfedpist (dale jen ,zakon®).

Ukoly zadavatele plni Rada mésta Nové Mé&sto nad Metuiji (dale jen ,RM*) a dal$i osoby dle
svéfenych kompetenci.

Ustanoveni téchto pravidel jsou zavazna pro vSechny zaméstnance, organy mésta, ¢leny
jednotlivych komisi, osoby zastupujici zadavatele dle ¢l. Xl. a jiné osoby podilejici se na
postupech mésta pfi zadavani vefejnych zakazek, a to v tom rozsahu, v jakém se na téchto
postupech podileji. Obdobné se pouziji i na Méstskou policii Nové Mésto nad Metu;ji (dale
jen ,méstska policie“) a také na organizacni slozky mésta, jsou-li prostfedky na uhradu
vefejné zakazky zahrnuty v jejich rozpoctové kapitole.

I.  Vymezeni nékterych pojmi

Pro
a)

ucely téchto pravidel se rozumi
zadanim vefejné zakazky uzavieni uplatné smlouvy mezi zadavatelem a dodavatelem, z
niz vyplyva povinnost dodavatele poskytnout dodavky, sluzby nebo stavebni prace. Za
zadani vefejné zakazky se nepovazuje uzavieni smlouvy, kterou se zaklada
pracovnépravni nebo jiny obdobny vztah, nebo smlouvy upravujici spolupraci zadavatele
pfi zadavani vefejné zakazky podle § 7 az 12, § 155, § 156, § 189 a § 190 zakona,
vefejnou zakazkou vefejna zakazka na dodavky, vefejna zakazka na sluzby, vefejna
zakazka na stavebni prace,
vefejnou zakazkou malého rozsahu vefejnd zakazka na dodavky a sluzby, jejiz
predpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 3.000.000 K& bez DPH, a vefejna dodavka na
stavebni prace, jejiz pfedpokladana hodnota neprfesahne ¢astku 9.000.000 K& bez DPH,
drobnym nakupem nebo sluzbou je nakup zbozi do vyde 300.000 K& bez DPH za ucetni
obdobi, a to jednotlivé komodity (napf. nadkup drobného spotfebniho materialu, knih,
pracovnich a ochrannych pomucek, spojovaci materidly, naradi), nebo objednani
jednorazovych drobnych sluzeb do vySe 300.000 K& bez DPH (nap¥. oprava pneumatik),
drobnymi stavebnimi pracemi objednani drobnych stavebnich praci do vySe 500.000 K¢&
bez DPH,
zadavacimi podminkami veSkeré zadavatelem stanovené podminky prubéhu zadavaciho
fizeni, podminky UCasti v zadavacim fizeni, pravidla pro snizeni poétu ucastniku
zadavaciho Fizeni nebo snizeni poc¢tu pfedbéznych nabidek nebo fedeni, pravidla pro
hodnoceni nabidek, dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na vefejnou zakazku podle § 104
zakona,
zadavaci dokumentaci veSkeré pisemné dokumenty obsahujici zadavaci podminky,
sdélované nebo zpfistuprfiované uc€astnikim zadavaciho Fizeni pfi zahajeni zadavaciho
fizeni, v€etné formulard podle § 212 zakona a vyzvy k podani nabidek ve zjednoduSeném
podlimitnim Fizeni,
zadavacim Fizenim nejen zadavaci fizeni, jez jsou vyslovné upravena zakonem, ale téz
postup zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu, jez je upraven v téchto
pravidlech,
vysvétlenim, zménou nebo dopinénim zadavaci dokumentace podstatného charakteru
takove, které
e ma za nasledek podstatnou zménu pfedmétu vefejné zakazky; nebo
e meéni kvalifikaci vefejné zakazky tak, ze dochazi ke zuzeni okruhu dodavatel(; nebo
¢ méni hodnoceni vefejné zakazky; nebo
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k)

e méni navrh smlouvy ve prospéch dodavatele.

vysvétlenim, zménou nebo doplnénim zadavaci dokumentace nepodstatného charakteru

zejmeéna takové, které:

e méni technické podminky vefejné zakazky, zejména, ale nejenom upfesiuje
specifikaci jednotlivych polozek pfedmétu verejné zakazky, odstranuje stejné polozky,
zvySuje Ci snizuje mnozstvi jednotlivych polozek, doplfiuje polozky, jejichz potfeba
vyplyva z projektové dokumentace nebo zadani zadavatele apod.,

o méni formalni podminky zadavaciho fizeni, zejména, ale nejenom podminky pfijmu
nabidek, struktury nabidek, prohlidky mista pInéni apod.; nebo

o méni kvalifikaci vefejné zakazky tak, ze dochazi k rozSifeni okruhu dodavatel(; nebo

e meéni pfilohy zadavaci dokumentace.

predpokladanou hodnotou verfejné zakazky zadavatelem predpokladana vyse penézitého

zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit a dolozit

pro uéely postupu v zadavacim Fizeni pfed jeho zahgjenim; pfi stanoveni pfedpokladané
hodnoty je vzdy rozhodna cena bez DPH. V pfipadé, Ze smlouva na verejnou zakazku bude
uzavrfena na dobu neurcitou, vztahuji se limity pfedpokladanych hodnot vefejnych zakazek

k celkovému objemu za 48 mésicu.

profilem zadavatele elektronicky nastroj, ktery umoZzfiuje neomezeny dalkovy pfistup a na

kterém zadavatel uvefejfiuje informace a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam ¢,

dodavatelem osoba, ktera nabizi poskytnuti dodavek, sluzeb nebo stavebnich praci, nebo
vice téchto osob spolecné,

ucastnikem zadavaciho fizeni dodavatel, ktery vyjadii pfedbézny zajem podle § 58 odst. 5

zakona nebo § 129a odst. 3 zakona, poda zadost o uc€ast nebo nabidku, nebo zahgji jednani

se zadavatelem v zadavacim fizeni,

mimoradné nizkou nabidkovou cenou nabidkova cena nebo naklady uvedené ucastnikem

zadavaciho fizeni, které se jevi jako mimoradné nizké ve vztahu k pfedmétu vefejné

zakazky,

stfetem zajmU situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho Fizeni,

nebo maji nebo by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohrozuji jejich nestrannost

nebo nezavislost v souvislosti se zadavacim fizenim,

vécné pfislusnym odborem odbor nebo oddéleni Méstského ufadu Nové Mésto nad

Metuji, v jehoZ rozpoctové kapitole jsou zahrnuty prostfedky na uhradu vefejné zakazky;

pro ucely téchto pravidel se vécné pfisluSnym odborem rozumi téZ méstska policie nebo

jind organizacni sloZzka mésta,

odborem vefejnych zakazek (dale také jen ,O0VZ") je odbor Méstského urfadu Nové Mésto

nad Metuji, ktery koordinuje zadavani vefejnych zakazek na zakladé zakona a téchto

pravidel a zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu za podminek stanovenych témito
pravidly; OVZ zabezpeCuje pro vécné pfislusné odbory agendu zadavani vefejnych
zakazek:

e zadavanych v nékterém ze zadavacich fizeni podle zakona,

e s predpokladanou hodnotou presahujici finanéni limit 1.000.000 K& bez DPH u
vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby,

e s piedpokladanou hodnotou pFesahujici finanéni limit 2.000.000 K& bez DPH u
vefejnych zakazek malého rozsahu na stavebni prace,

e sdotacni podporou, bez ohledu na vySi pfedpokladané hodnoty takové vefejné
zakazky.

Cl. lll.  Zakladni zasady a obecna ustanoveni

(1) VSechny osoby nebo organy vykonavajici dle ustanoveni téchto pravidel ukony zadavatele

jsou povinny pfi zadavani zakazek dodrzovat zasady transparentnosti a pfiméfenosti.

(2) Ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni a zakazu

diskriminace.

' profilem zadavatele mésta Nové Mésto nad Metuji je: Z0001512: Mé&sto Nové Mésto nad Metuji - TENDER ARENA
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(3)

(6)

(7)

(9)

Bude-li to vzhledem k povaze a smyslu zakazky vhodné, je zadavatel povinen pfi postupu
podle zakona, a to pfi vytvafeni zadavacich podminek, hodnoceni nabidek a vybéru
dodavatele, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu zakona. Svuj postup je zadavatel povinen
fadné odlivodnit.

Zadavatel nesmi omezit ucast v zadavacim fizeni tém dodavatelim, ktefi maji sidlo v
Slenském staté Evropské unie, Evropského hospodafského prostoru nebo Svycarské
konfederaci nebo jiném staté, ktery ma s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii
uzavienu mezinarodni smlouvu zaruc€uijici pfistup dodavatelim z téchto statli k zadavané
vefejné zakazce.

Vefejnou zakazku je mozné zahajit postupem podle téchto pravidel, pokud je v rozpoctu
mésta, rozpoctovém vyhledu nebo usnesenim Zastupitelstva mésta Nové Mésto nad Metuji
(dale jen ,ZM) schvalena poloZka s finanénimi prostfedky k realizaci této vefejné zakazky.
Zadavatel je povinen postupovat pfi zadavani vefejnych zakazek podle principl 3E
(hospodarnost, efektivnost, ucelnost) ve smyslu § 2 zakona &. 320/2001 Sb., o finanéni
kontrole ve verejné spravé, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Zadavani vefejnych zakazek, které jsou spolufinancované ze zdroji Evropské Unie, statu
nebo z jinych obdobnych zdroju (dale jen ,poskytovatel dotace®), se fidi obecné zavaznymi
pravnimi pfedpisy, témito pravidly a zavaznymi pravidly stanovenymi konkrétnim
poskytovatelem dotace. Je-li postup stanoveny poskytovatelem dotace odlidny od postupu,
ktery stanovi tato pravidla, ma prednost postup stanoveny poskytovatelem dotace.
Vefejné zakazky se déli podle druhu na:

e vefejné zakazky na dodavky,

o vefejné zakazky na sluzby a

o vefejné zakazky na stavebni prace.

Verfejnou zakazkou je také koncese na sluzby nebo koncese na stavebni prace.

Verejné zakazky, které v sobé zahrnuji vice druhu vefejnych zakazek, se zadavaiji
v souladu s pravidly platnymi pro druh vefejné zakazky odpovidajici hlavnimu pfedmétu
této verejné zakazky. Obsahuiji-li vefejné zakazky dodavky i sluzby a nejedna se o vefejnou
zakazku na stavebni prace, ur€i se hlavni pfedmét podle ¢asti pfedmétu vefejné zakazky s
vyS8Si pfedpokladanou hodnotou. V ostatnich pfipadech se hlavni pfedmét ur€i podle
zakladniho ucelu vefejné zakazky.

(10) Podle vySe pfedpokladané hodnoty se vefejné zakazky dale déli na:

e nadlimitni vefejné zakazky,

e podlimitni vefejné zakazky a

e vefejné zakazky malého rozsahu.

a) Nadlimitni verejnou zakazkou je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je
rovna nebo pfesahuje finan€ni limit stanoveny nafizenim vlady zapracovavajicim
prislusné prfedpisy Evropské unie.

b) Podlimitni vefejnou zakazkou je vefejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota
v pfipadé zakazky na dodavky nebo sluzby pfesahuje 3.000.000 K& bez DPH nebo
v pfipadé vefejnych zakazek na stavebni prace 9.000.000 K& bez DPH a nedosahne
limitd uvedenych v odst. 10 pism. a) tohoto ¢lanku.

c) Verejnou zakazkou malého rozsahu je vefejna zakazka, jejiz pfedpokladana hodnota
je rovna nebo niz8i v pfipadé vefejné zakazky na dodavky nebo na sluzby &astce
3.000.000 K¢ bez DPH, nebo na stavebni prace ¢astce 9.000.000 K& bez DPH.

(11) Pfed zahajenim zadavaciho Fizeni nebo pfed zadanim vefejné zakazky na zakladé vyjimky

podle § 29 a nasl. zakona stanovi zadavatel pfedpokladanou hodnotu vefejné zakazky. P¥i
stanoveni predpokladané hodnoty zakazky se postupuje podle pravidel, ktera jsou
upravena v ustanovenich § 16 az § 23 zakona.

(12) Zadavatel muze rozdélit vefejnou zakazku na vice €asti, pokud tim neobejde povinnosti

stanovené zakonem. Je-li vefejna zakazka rozdélena na €asti, stanovi se pfedpokladana
hodnota podle souctu pfedpokladanych hodnot vSech téchto ¢asti.

(13)Rezim vefejné zakazky se urCi podle jeji pFedpokladané hodnoty, pokud nejde

o zjednodu$eny rezim podle § 129 a § 129a zakona. Zadavatel je povinen dodrzet rezim
uréeny pfi zahajeni zadavaciho fizeni, a to i v pfipadé, Ze by byl opravnén pouZzit jiny rezim.
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(14) Je-li to mozné vzhledem k charakteru vefejné zakazky, je sou€asti zadavacich podminek
zavazny vzor smlouvy. Neni-li vzor pfilozen, musi byt v zadavacich podminkach dostatecné
podrobné popsany veskeré pozadavky zadavatele na obsah smlouvy (obchodni a platebni
podminky, doba pInéni, zaruka za jakost, smluvni pokuta aj.).

(15)V zadavaci dokumentaci i ve vyzvé k podani nabidky na vefejnou zakazku se uvede, ze
nabidky se podavaji pisemné, a to v elektronické podobé, pfipadné prostfednictvim
stanoveného elektronického nastroje.

o CASTDRUHA o
ZADAVANI NADLIMITNICH A PODLIMITNICH VEREJNYCH
ZAKAZEK

Cl. IV. Spole&na ustanoveni

(1) Pfi zadavani podlimitnich a nadlimitnich vefejnych zakézek je zadavatel povinen
postupovat vyhradné podle zakona, nestanovi-li zakon jinak.
(2) Vefejné zakazky je mozné zadat, za splnéni podminek pro jejich pouziti, v téchto
zadavacich fizenich:
a) zjednodudené podlimitni fizeni,
b) oteviené fizeni,
c) uzSifizeni (napf. dynamicky nakupni systém),
d) jednacifizeni s uvefejnénim,
e) jednaci fizeni bez uverejnéni,
f) Fizeni se soutéznim dialogem,
g) fizeni oinovacnim partnerstvi,
h) koncesni fizeni, nebo
iy fizeni pro zadani vefejné zakazky ve zjednoduseném rezimu
S ohledem na pfedmét plnéni |Ize zadat vefejnou zakazku téz v soutézi o navrh.

Cl. V. Pravomoci rady mésta

(1) Rada mésta pIni funkci zadavatele vefejné zakazky, a rozhoduje o:
e jmenovani specialni hodnotici komise,
vylou€eni u€astnika zadavaciho fizeni,
vybéru dodavatele,
zruSeni zadavaciho fizeni,
spole¢ném zadavani s jinou osobou (0 centralizovaném zadavani),
schvaleni smlouvy s vybranym dodavatelem.

Cl. VI. Pravomoc starosty/mistostarosty mésta

(1) Starosta mésta:
e podepisuje zadavaci dokumentaci na verejnou zakazku,
e je opravnén rozhodovat o podanych namitkach dodavatell (povinnosti starosty mésta
je informovat o svém rozhodnuti radu mésta na jejim nejblizSim zasedani),
e podepisuje po schvaleni v RM smlouvu s vybranym dodavatelem.



Cl. VII.

Zakladni povinnosti odboru vefejnych zakazek a vécné pfislusného odboru

(1) Odbor vefejnych zakazek a vécné pfisludny odbor postupuji pfi zadavani vefejnych
zakazek v souladu se zakonem a témito pravidly.

Odbor verejnych zakazek je v rozsahu své plsobnosti dané témito pravidly odpovédny
zejména za:

(2)

w)

vyhodnoceni pfileZitosti odpovédného vefejného zadani, a to vzdy pfed zahajenim
zadavaciho Fizeni vefejné zakazky v rezimu zakona,

zpracovani zadavacich podminek, resp. zadavaci dokumentace,

pfipravu dokumentace pro vedeni pfedbézné trzni konzultace a koordinaci vedeni
predbézné trzni konzultace s vécné pfislusnym odborem,

navrzeni druhu zadavaciho fizeni,

soucinnost s vécné pfislusnym odborem pfi stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky,

pfipravu podkladl souvisejicich se zadanim vefejné zakazky, jejim pribéhem a
ukonéenim:;

uverejnovani formulafe pfedb&zného oznameni vefejné zakazky, kterym zadavaci
fizeni neni zahajovano,

uverejiiovani formulari ve Véstniku vefejnych zakazek a Urednim véstniku Evropské
unie,

uverejiiovani informaci a dokumentl na profilu zadavatele,

pribéznou zménu stavu vefejné zakazky na profilu zadavatele tak, aby odpovidala
skuteénému stavu zadavaciho fizeni,

komunikaci s dodavateli a u¢astniky zadavaciho fizeni,

poskytovani zadavaci dokumentace,

poskytovani vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace nepodstatného
charakteru, které se netyka specifikace pfedmétu vefejné zakazky, a to ve spolupraci
s vécneé pfislusnym odborem,

organizaci a administrativni zajisténi ¢innosti komise pro otevirani nabidek, komise pro
posouzeni kvalifikace, hodnotici komise,

stanoveni, zda bude u podanych nabidek po jejich otevieni provedeno posouzeni
splinéni podminek ucasti v zadavacim fizeni pfed hodnocenim nebo az po hodnoceni,
vyzadani pisemného Cestného prohlaseni od vSech ¢&lend komise, pfizvanych
odbornikd nebo osob zastupujicich zadavatele o tom, Ze nejsou ve stfetu zajma,
zpracovani a odeslani oznameni o vylouceni u¢astnika zadavaciho fizeni, oznameni o
vybéru nejvhodnéjsi nabidky a oznameni o zruSeni zadavaciho fizeni,

Cinnosti souvisejici s uzavienim smlouvy nebo jejiho dodatku,

zpracovani a uverejnéni pisemné zpravy zadavatele,

vyfizovani podanych namitek, a to ve spolupraci s vécné pfislusSnym odborem,
zastupovani mésta v fizeni o prezkoumani ukont zadavatele pred Ufadem pro ochranu
hospodarské soutéZe a zastupovani mésta pred spravnim soudem ve véci tykajici se
vefejné zakazky, a to az do jeho pravomocného skonceni,

spolupraci s projektovymi manazerkami Odboru majetku mésta (dale jen ,OMM®) u
vefejnych zakazek, u kterych je uvazovano o dotaéni podpofe, ktera spociva
v komunikaci s poskytovatelem dotace v jednotlivych fazich zadavaciho fizeni a
spolupraci pfi kontrolach vefejnych zakazek s dotaéni podporou ze strany
poskytovatele dotace ¢i jinych kontrolnich organ(i a subjektd,

pofizovani a uchovavani dokumentace o zadavacim fizeni.

Vécné prislusny odbor je odpovédny zejména za:

poskytnuti podkladi Odboru vefejnych zakazek za ucelem prfipravy dokumentace k
predbézné trzni konzultaci a vedeni pfedbézné trzni konzultace,

poskytnuti soucinnosti a poskytnuti podkladi pozadovanych Odborem vefejnych
zakazek pro zahdjeni zadavaciho fizeni pfislusné vefejné zakazky,

informovani Odboru vefejnych zakazek o skute€nosti, Zze u zakazky je uvazovano o
dotacni podpore,

specifikaci pfedmétu vefejné zakazky,
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e) stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

f)  stanoveni hodnoticich kritérii ve spolupraci s Odborem vefejnych zakazek,

g) predlozeni podkladl souvisejicich se zadanim vefejné zakazky, se zménou zavazku
na vefejnou zakazku ve smyslu § 222 zakona (v€etné fadného zafazeni zmén do
pFislusnych odstavcl § 222 zakona), jejim pribéhem a ukonéenim Odboru verejnych
zakazek nebo organim mésta v pfipadech, kdy obecné zavazné pravni prfedpisy nebo
tato pravidla stanovi pravomoc volenych organu rozhodovat ve vécech vefejnych
zakazek,

h) poskytovani vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace nepodstatného
charakteru tykajici se specifikace pfedmétu vefejné zakazky, a to ve spolupraci
s Odborem vefejnych zakazek,

i) poskytnuti potfebné soucinnosti Odboru vefejnych zakazek pfi vyfizovani podanych
namitek,

j)  uvefejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru smluv?,

k) predani informace o zvefejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru
smluv na Obdor vefejnych zakazek, a to bez zbyteCného odkladu po jejich zvefejnéni,

I) spolupraci s projektovymi manazerkami OMM pfi kontrolach vefejnych zakazek
s dotacni podporou ze strany poskytovatele dotace i jinych kontrolnich organu a
subjektu.

(4) K predani podkladl a informaci dle odst. (3) pism. a), b), ¢), d), e) a f) bude pouzit zvlastni
formular.

(5) Vécné prislusny odbor pfeda Odboru verejnych zakazek soupis predpokladanych nakupd,
poptavanych sluzeb a stavebnich praci, jejichz administrace dle téchto pravidel nalezi do
plUsobnosti Odboru vefejnych zakazek, a které by mély byt uskuteénény v pfisluSném
kalendarnim roce, a to vzdy nejpozdéji do 30 dnt od schvaleni rozpoctu mésta na pfislusny
kalendarni rok.

(6) Rozdéleni zakladnich povinnosti Odboru vefejnych zakazek a vécné pfislusného odboru
se pfiméfené pouzije i na zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu dle ¢asti treti téchto
pravidel.

Cl. VIII. Otevirani nabidek

(1) Témito pravidly se pro otevirani nabidek ustanovuje dvouclenna komise.
(2) Cleny komise jsou:
e vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru.
(3) Clenové komise nesmi byt ve stfetu zajmi a jsou povinni zachovavat mlgenlivost o
skute€nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou udasti v komisi.
(4) Komise pro otevirani nabidek postupuje podle ustanoveni § 108 -110 zakona.
(5) Odbor vefejnych zakazek zajisti, aby otevieni nabidek bylo provedeno vzdy za ucasti obou
¢lenl komise pro otevirani nabidek.
(6) O otevirani nabidek bude pofizen protokol.

Cl. IX. Hodnoceni nabidek

(1) Neni-li v zakoné stanoveno jinak, muze zadavatel provést posouzeni spinéni podminek
uCasti v zadavacim Fizeni pfed hodnocenim nabidek nebo aZz po hodnoceni nabidek. U
vybraného dodavatele musi zadavatel provést posouzeni splnéni podminek ucasti v
zadavacim fizeni a hodnoceni jeho nabidky vzdy.

(2) Témito pravidly se pro hodnoceni nabidek stanovi hodnotici komise, kterd ma nejméné 5
¢lenl. Za kazdého &lena komise musi byt jmenovan jeho nahradnik.

(3) Cleny komise jsou:

¢ vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek,
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vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru,

starosta nebo mistostarosta,

¢len jmenovany starostou nebo mistostarostou a jeho nahradnik, a

dalsi ¢len jmenovany starostou nebo mistostarostou a jeho nahradnik.

O slozeni ¢lent komise pro konkrétni vefejnou zakazku a o jejich nahradnicich rozhoduje

starosta nebo mistostarosta jmenovanim.

Rada mésta muze rozhodnout o jmenovani specialni hodnotici komise.

Clenové komise nesmi byt ve stfetu zajmu a jsou povinni zachovavat migenlivost o

skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou Uc¢asti v komisi.

Hodnotici komise muze jednat a usnaset se, je-li pfitomna nadpolovi¢ni vétsina ¢lent nebo

jejich nahradnik. Hodnotici komise rozhoduje vétSinou hlast pfitomnych ¢&lent nebo

nahradnika.

O jednani hodnotici komise se sepisuje protokol. Protokol o jednani podepisuji vSichni

pfitomni ¢lenové hodnotici komise. Zastava-li ¢len hodnotici komise odchylny nazor proti

nazoru vétSiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor s odtivodnénim.

Hodnotici komise

a) provadi sniZzeni poctu pfedbéznych nabidek nebo fedeni dle § 112 zakona,

b) provadi hodnoceni nabidek podle pravidel pro hodnoceni nabidek uvedenych v
zadavaci dokumentaci,

c) provadi posouzeni mimofadné nizké nabidkové ceny u€astnika zadavaciho fizeni dle
§ 113 zakona,

d) je opravnéna pozadovat po ucastnikovi zadavaciho Fizeni, aby v pfiméfené lhaté
pisemné objasnil predloZzené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalSi
nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely dle § 46 zakona,

e) pofizuje zpravu o hodnoceni nabidek dle § 119 zakona, kterou podepisi vSichni

pfitomni ¢lenové hodnotici komise.

Cl. X. Posouzeni nabidek

(1)

(2)

(4)

Neni-li v zdkoné nebo v téchto pravidlech stanoveno jinak, provede se posouzeni splnéni
podminek Uc¢asti dodavatell v zadavacim Ffizeni az po hodnoceni nabidek, a to u
dodavatele, jehoz nabidka byla vyhodnocena jako 1. v poradi.

Cleny komise jsou:

¢ vedouci nebo referent Oddéleni vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru.

Komise pro posouzeni nabidek

a) provadi posouzeni splnéni podminek ucCasti dodavateld v zadavacim Fizeni
(kvalifikace, technické podminky, obchodni podminky a dalS$i podminky stanovené
v zadavaci dokumentaci nebo vyzveé),

b) je opravnéna pozadovat po uc€astnikovi zadavaciho fizeni, aby v pfiméfené l|haté
pisemné objasnil pfedlozené udaje, doklady, vzorky nebo modely nebo doplnil dalsi
nebo chybéjici udaje, doklady, vzorky nebo modely dle § 46 zakona,

c) pofizuje protokol o vysledku posouzeni spIinéni podminek ucasti dodavatelt v
zadavacim Fizeni dle § 123 odst. 1 pism. b) zakona.

Clenové komise nesmi byt ve stfetu zajmi a jsou povinni zachovavat mlgenlivost o

skuteénostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou uc¢asti v komisi.

Cl. XI.  Zastoupeni zadavatele v zadavacim Fizeni jinou osobou

(1)

(@)

Zadavatel se muUze pfi provadéni ukonl souvisejicich se zadavacim fizenim nechat
smluvné zastoupit jinou osobou (dale jen ,zastupce®). Tim neni dotena jeho odpovédnost
za dodrzeni pravidel stanovenych zakonem.

Zastupce, ktery bude povéren provadénim ukonu souvisejicich se zadavacim fizenim, musi
byt vybran zplsobem vyplyvajicim z téchto pravidel.
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(3) Zastupcem muze byt pouze osoba, ktera neni ve stfetu zajmu, je zpUsobila k poskytovani
uvedenych sluzeb, a ktera se verejné zakazky neucastni.

(4) Zastupce zajiStuje fadnou organizaci a administraci zadavaciho fizeni v souladu se
zakonem a témito pravidly v€etné zabezpec€eni Cinnosti uvedenych v ¢l. VIII. (otevirani
nabidek) a ¢l. X. (posouzeni nabidek). Zastupce nesmi provést vybér dodavatele, vyloudit
ucastnika zadavaciho fizeni, zruSit zadavaci fizeni nebo rozhodnout o namitkach.

(5) Zastupce je povinen informovat Odbor vefejnych zakazek nebo vécné pfislusny odboru o
poskytnuti vysvétleni, zmény nebo doplnéni zadavaci dokumentace podstatného
charakteru.

(6) Podklady pro rozhodnuti zadavatele zpracované zastupcem, je-li tfeba usneseni rady
mésta, predklada do rady mésta odbor vefejnych zakazek.

(7) Povérit zastupce provadénim ukonl souvisejicich se zadavacim fizenim je mozné pouze
na zakladé smlouvy nebo pisemné objednavky.

Cl. XII. Opravné prostfedky

(1) Namitky proti ukonim zadavatele:

a) prijemcem namitek odpovédnym za jejich vyporadani je Odbor vefejnych zakazek,
ktery neprodlené o jejich obdrzeni vyrozumi vécné pfislusny odbor,

b) vécné pfisludny odbor je povinen spolupracovat s Odborem vefejnych zakazek pfi
vyporadani namitek a poskytnout Odboru vefejnych zakazek potfebnou soucinnost.

(2) Rizeni o pfezkoumani ukonG zadavatele:

a) vécné prislusny odbor je povinen spolupracovat s Odborem vefejnych zakazek pfi
vyporadani navrhG a oznameni a informovat neprodlené Odbor vefejnych zakazek o
ukonech ugéinénych UOHS a veskerych pisemnostech, které obdrzel v souvislosti
se zahajenym Fizenim, vécné pfislusny odbor je povinen poskytnout Odboru vefejnych
zakazek potfebnou soucinnost.

) CAST TRETI
ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK MALEHO ROZSAHU

Cl. XIll. Uvodni ustanoveni

(1) Vefejné zakazky malého rozsahu neni zadavatel povinen zadavat podle zakona, je vSak
povinen postupovat dle téchto pravidel a pfi svém postupu pfi jejich zadavani dodrzovat
zasady uvedené v § 6 odst. 1 az 3 zadkona. Vefejné zakazky malého rozsahu se zadavaji
na zakladé zadavaciho fizeni, nestanovi-li tato pravidla jinak.

(2) Vefejné zakazky malého rozsahu se podle pfredmétu plnéni rozdéluji na:

o Verejné zakazky malého rozsahu na dodavky a sluzby — vefejna zakazka na
dodavky a sluzby, jejiz predpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 3.000.000 K& bez
DPH,

¢ Verejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace — vefejna zakazka na stavebni
prace, jejiz predpokladana hodnota nepfesahne Castku 9.000.000 K& bez DPH.

(3) V zadavacim Fizeni (v poptavce) na vefejnou zakazku malého rozsahu se uvedou vSechny
pozadavky mésta na pInéni pfisluSsné zakazky (mnozstvi a jakost dodavky, technické
poZadavky, termin plnéni, poZadované =zaruky, pfipadné pozadavky na kvalifikaci
dodavatele apod.).

(4) Lhuta pro podani nabidek musi byt stanovena s pfihlédnutim k pfedmétu vefejné zakazky
a musi €init minimalné 10 dnd od zahajeni zadavaciho Fizeni (odeslani poptavky).

(5) Do posouzeni a hodnoceni nabidek budou zafazeny vSechny nabidky, které dodavatelé
meéstu doru¢i ve |haté pro podani nabidek. Na nabidku podanou po uplynuti lhaty pro
podani nabidek se pohlizi, jako by nebyla podana. Zadavatel bezodkladné vyrozumi
dodavatele o tom, Ze jeho nabidka byla podana po uplynuti Ihtty pro podani nabidek.
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(6) Kazdy dodavatel mlize podat v jednom zadavacim fizeni pouze jednu nabidku. Dodavatel,
ktery podal nabidku v zadavacim fizeni, nesmi souCasné& byt poddodavatelem, jehoz
prostfednictvim jiny dodavatel v tomtéZz zadavacim Fizeni prokazuje kvalifikaci, ani podat
spole¢nou nabidku s jinym dodavatelem. Pokud dodavatel poda vice nabidek samostatné
nebo spole¢né s dalSimi dodavateli, nebo je poddodavatelem, jehoz prostfednictvim jiny
dodavatel v tomtéz zadavacim fizeni prokazuje kvalifikaci, zadavatel vSechny nabidky
podané takovym dodavatelem vyfadi.

(7) Nabidky podané v ramci zadavaciho fizeni na zakazku malého rozsahu (nabidky podané k
poptavce) se hodnoti na zakladé hodnoticich kritérii stanovenych v zadavaci dokumentaci.
Nabidky budou hodnoceny podle jejich ekonomické vyhodnosti. Hodnocenim ekonomické
vyhodnosti se rozumi hodnoceni nasledujicich skute¢nosti:

¢ nejnizSi nabidkova cena,
¢ nejvyhodnéjSi pomér nabidkové ceny a kvality.

Cl. XIV. Zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu na dodavky a sluzby

Al Postup pii zadavani vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota nepfesahuje Castku
300.000 K¢ bez DPH = POSTUP MIMO ZADAVACI RIZENI

(1) V pfipadé vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem je drobny nakup nebo sluzba, neni tfeba,
po ovéfeni cen v misté obvyklych, konat zadavaci fizeni. O pfidéleni takové verejné
zakazky rozhoduje vedouci vécné pfislusného odboru, popfipadé jim povéfeny
zaméstnanec. Zakazku je mozno zadat pfimo.

B/ Postup pfi zadavani vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota pfesahuje ¢astku
300.000 Ké bez DPH a nepiesahuje éastku 1.000.000 Ké bez DPH = POPTAVKA

(1) Za zadani verfejné zakazky odpovida vedouci vécné pfislusného odboru.

(2) Vedouci vécné pfislusného odboru, popfipadé jim povéfeny zaméstnanec, je povinen
vyzadat si nabidky nejméné od 2 dodavatell, a to pisemné (elektronickou formou).

(3) Vefejnou zakazku lze realizovat na zakladé pisemné smlouvy schvalené radou mésta nebo
pisemné objednavky odsouhlasené podpisem starosty nebo mistostarosty. Navrh smlouvy
pfedkldada RM ke schvaleni vécné pfislusny odbor, ktery dale zajisti €innosti souvisejici
s uzavienim smlouvy nebo jejiho dodatku.

(4) Vécné prislusny odbor je povinen zajistit evidovani zakladnich udaji o zakazce (predmét
zakazky, cena zakazky, identifikaéni udaje vybraného dodavatele).

(5) Vécneé prislusny odbor je povinen uverfejnit objednavku nebo smlouvu v€etné vSech jejich
zmeén a dodatkl v souladu se zakonem ¢&. 340/2015 Sb., o registru smluv.

C/ Postup pri zadavani vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota pfesahuje castku
1.000.000 K¢ bez DPH a nepresahuje ¢astku 3.000.000 K¢ bez DPH = ZADAVACI RIZENI

(1) Za pripravu podkladl pro zadani zakazky odpovida vedouci vécné pfislusného odboru,

ktery pfedava Odboru vefejnych zakazek zejména:

a) specifikaci pfedmétu vefejné zakazky,

b) stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

¢) stanoveni hodnoticich kritérii (ve spolupraci s odborem vefejnych zakazek).
K pfedani podkladd a informaci dle odst. (1) bude pouzit zvlastni formular.

(2) Odbor vefejnych zakazek zajisti zadani vefejné zakazky na profil zadavatele a ve
spolupraci s vécné prislusnym odborem zajisti i dalSi postupy souvisejici se zadani verejné
zakazky.

(3) Je-li to s ohledem na pfedmét vefejné zakazky vhodné, mize byt zakazka realizovana
formou uzaviené vyzvy. V takovém pfipadé je vedouci vécné pfislusného odboru povinen
dodat Odboru vefejnych zakazek nazev a kontaktni udaje min. 3 pfedem zvolenych
dodavatell, ktefi jsou schopni z pohledu hodnoticich kritérii pfedlozit nabidku. Odbor
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vefejnych zakazek je pak povinen zajistit, aby vyzva byla doru€ena témto pfedem zvolenym
dodavatelim.

(4) Pro otevirani nabidek se témito pravidly ustanovuje dvoudlenna komise, jejimiz €leny jsou:

o vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné prislusného odboru.
(5) Pro posouzeni nabidek se témito pravidly ustanovuje dvouclenna komise, jejimiz Cleny
jsou:
o vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné prislusného odboru.
(6) Pro hodnoceni nabidek se témito pravidly ustanovuje tfi¢lenna komise, jejimiz Cleny jsou:
e vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek,
e vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru, a
o starosta nebo mistostarosta.

(7) Je-li to odvodnéno predmétem vefejné zakazky, mize rada mésta jmenovat dalsi Cleny
komise pro hodnoceni nabidek s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky. Rada mésta mlize rozhodnout o jmenovani specialni hodnotici komise.

(8) O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol.

(9) Clenové komisi nesmi byt ve stfetu zajmQ a jsou povinni zachovavat mi&enlivost o
skute€nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou udasti v komisi.

(10) Odbor vefejnych zakazek stanovi, zda bude u podanych nabidek po jejich otevreni
provedeno posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni pfed hodnocenim nebo
az po hodnoceni. Bude-li provedeno nejprve hodnoceni nabidek, provede se posouzeni
splnéni podminek ucasti dodavatell v zadavacim fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako 1. v poradi.

(11) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporuceni hodnotici komise. RM
nasledné schvaluje smlouvu s vybranym dodavatelem.

(12) O vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni a o pfipadném zruseni vefejné zakazky rozhoduje
RM.

(13)Odbor vefejnych zakazek predklada navrh smlouvy RM ke schvéleni, a to po jejim
odsouhlaseni pravni¢kou mésta, a dale zajisti Cinnosti souvisejici s uzavienim smlouvy
nebo jejiho dodatku.

(14) Vedouci vécné pfislusného odboru odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.

(15) Vécné prislusny odbor zajisti uvefejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru
smluv a predani informace o zvefejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru
smluv Odboru vefejnych zakazek, a to bez zbytecného odkladu po jejich zvefejnéni.

Cl. XV. Zadavani veFejnych zakézek malého rozsahu na stavebni prace

Al Postup pii zadavani vefejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota nepfesahuje Castku
500.000 K¢ bez DPH = POSTUP MIMO ZADAVACI RIZENI

(1) V pfipadé vefejnych zakazek, jejichz pfedmétem jsou drobné stavebni prace, neni tfeba,
po ovéfeni cen v misté obvyklych, konat zadavaci fizeni. O pfidéleni takové vefejné
zakazky rozhoduje vedouci vécné pfislusSného odboru, popfipadé jim povéfeny
zaméstnanec. Zakazku je mozno zadat pfimo.

B/ Postup pfi zadavani verejné zakazky, jejiz predpokladana hodnota presahuje ¢astku
500.000 K¢é bez DPH a nepiesahuje ¢astku 2.000.000 Ké bez DPH = POPTAVKA

(1) Za zadani vefejné zakazky odpovida vedouci vécné pfisluSného odboru.

(2) Vedouci vécné pfislusného odboru, popfipadé jim povéfeny zaméstnanec, je povinen
vyzadat si nabidky nejméné od 2 dodavatell, a to pisemné (elektronickou formou).

(3) Vefejnou zakazku lze realizovat na zakladé pisemné smlouvy schvalené radou mésta nebo
pisemné objednavky odsouhlasené podpisem starosty nebo mistostarosty. Navrh smlouvy
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predklada RM ke schvaleni vécné prislusny odbor, ktery dale zajisti €innosti souvisejici
s uzavienim smlouvy nebo jejiho dodatku.

(4) Vécné prislusny odbor je povinen zajistit evidovani zakladnich udaju o zakazce (pfedmét
zakazky, cena zakazky, identifikaéni udaje vybraného dodavatele).

(5) Vécné prislusny odbor je povinen uvefejnit objednavku nebo smlouvu v€etné vSech jejich
zmén a dodatku v souladu se zakonem €. 340/2015 Sb., o registru smluv.

C/ Postup pfi zadavani vefejné zakazky, jejiz pfedpokladana hodnota pfesahuje castku
2.000.000 K€ bez DPH a nepresahuje ¢astku 9.000.000 Ké bez DPH = ZADAVACI RIZENI

(1) Za pripravu podkladid pro zadani zakazky odpovida vedouci vécné pfislusného odboru,

ktery pfedava Odboru vefejnych zakazek zejména:

a) specifikaci pfedmétu vefejné zakazky,

b) stanoveni pfedpokladané hodnoty vefejné zakazky,

c) stanoveni hodnoticich kritérii (ve spolupraci s odborem vefejnych zakazek).
K pfedani podkladd a informaci dle odst. (1) bude pouzit zvlastni formular.

(2) Odbor vefejnych zakazek zajisti zadani vefejné zakazky na profil zadavatele a ve
spolupraci s vécné prislusnym odborem zajisti i dalSi postupy souvisejici se zadani verejné
zakazky.

(3) Je-li to s ohledem na predmét vefejné zakazky vhodné, muze byt zakazka realizovana
formou uzaviené vyzvy. V takovém pfipadé je vedouci vécné pfislusného odboru povinen
dodat Odboru vefejnych zakazek nazev a kontaktni udaje min. 3 pfedem zvolenych
dodavatell, ktefi jsou schopni z pohledu hodnoticich kritérii pfedlozit nabidku. Odbor
vefejnych zakazek je pak povinen zajistit, aby vyzva byla doru¢ena témto pfedem zvolenym
dodavatelim.

(4) Pro otevirani nabidek se témito pravidly ustanovuje dvouc€lenna komise, jejimiz Cleny
jsou:

o vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné prislusného odboru.
(5) Pro posouzeni nabidek se témito pravidly ustanovuje dvouclenna komise, jejimiz &leny
jsou:
¢ vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek, a
e vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru.
(6) Pro hodnoceni nabidek se témito pravidly ustanovuje tfi€lenna komise, jejimiz €leny jsou:
¢ vedouci nebo referent Odboru vefejnych zakazek,
e vedouci nebo referent vécné pfislusného odboru,
e starosta nebo mistostarosta,

(7) Je-li to odlvodnéno predmétem vefejné zakazky, mize rada mésta jmenovat dalSi Cleny
komise pro hodnoceni nabidek s pfislusnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné
zakazky. Rada mésta muze rozhodnout o jmenovani specialni komise pro hodnoceni
nabidek.

(8) O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol.

(9) Clenové komisi nesmi byt ve stfetu z&mQ( a jsou povinni zachovavat migenlivost o
skute€nostech, o nichz se dozvédéli v souvislosti se svou udasti v komisi.

(10) Odbor vefejnych zakazek stanovi, zda bude u podanych nabidek po jejich otevfeni
provedeno posouzeni splnéni podminek ucasti v zadavacim fizeni pfed hodnocenim nebo
az po hodnoceni. Bude-li provedeno nejprve hodnoceni nabidek, provede se posouzeni
splnéni podminek Uc¢asti dodavatelt v zadavacim fizeni u dodavatele, jehoz nabidka byla
vyhodnocena jako 1. v poradi.

(11) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporu€eni hodnotici komise. RM
nasledné schvaluje smlouvu s vybranym dodavatelem.

(12) O vylouceni ucastnika zadavaciho fizeni a o pfipadném zruseni vefejné zakazky rozhoduje
RM.

(13)Odbor vefejnych zakazek predklada navrh smlouvy RM ke schvaleni, a to po jejim
odsouhlaseni pravni¢kou mésta, a dale zajisti Cinnosti souvisejici s uzavienim smlouvy
nebo jejiho dodatku.

13



(14) Vedouci vécné pfislusného odboru odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.
(15) Vécné prislusny odbor zajisti uverejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru

smluv a predani informace o zvefejnéni uzaviené smlouvy nebo jejiho dodatku v Registru
smluv Odboru verejnych zakazek, a to bez zbyteéného odkladu po jejich zverejnéni.

Cl. XVI. Spole&na ustanoveni pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

(1)

(2)

(3)

Vznikne-li v pribéhu pInéni smlouvy potfeba dodateénych sluzeb nebo dodatecnych
stavebnich praci, které nebyly obsazeny v plvodnich zadavacich podminkach, a které jsou
nezbytné pro provedeni plvodnich sluzeb nebo pro poskytnuti plvodnich stavebnich praci,
a zaroven nemohou byt technicky nebo ekonomicky oddéleny od puavodni vefejné zakazky,
budou tyto sluzby nebo stavebni prace zadany témuZz dodavateli, a to dodatkem k jiz
uzaviené smlouvé, ktery pfed jeho uzavienim schvali RM. Celkovy rozsah dodate¢nych
sluzeb nebo dodateénych stavebnich praci nepiekroCi 50 % ceny plvodni vefejné zakazky.
Toto neplati pro drobny nakup a drobné stavebni prace.

Rada mésta je opravnéna rozhodnout o tom, Zze zadavaci fizeni na zakazku malého
rozsahu neni tfeba konat ani v dalSich pfipadech (neuvedenych v ¢lanku XIV. pism. C/ a
¢lanku XV. pism. C/).

Rada mésta je opravnéna rozhodnout o dalSich vyjimkach z postupu pfi zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu.

Cl. XVIl. Zména zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu

(1)
(2)

3)

Zadavatel nesmi umoznit podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku
malého rozsahu po dobu jeho trvani bez provedeni nového zadavaciho fizeni.
Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku malého rozsahu se
nepovazuji dodate¢né stavebni prace, sluzby nebo dodavky od dodavatele puvodni verejné
zakazky, které nebyly zahrnuty v pavodnim zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku,
pokud jsou nezbytné a zména v osobé dodavatele

e neni mozna z ekonomickych anebo technickych divodud a

e Zzpusobila by zadavateli zna¢né obtize nebo vyrazné zvyseni nakladd.
Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na vefejnou zakdzku malého rozsahu se
nepovaZzuje zména

e jejiz potfeba vznikla v disledku okolnosti, které zadavatel jednajici s nalezitou péci

nemohl pfedvidat a

e nemeéni celkovou povahu vefejné zakazky.
Zménu zavazku smlouvy schvaluje ten, kdo podle vySe stanovenych limitd pro zadavani
vefejnych zakazek malého rozsahu pini funkci zadavatele. Pro schvalovani této zmény je
rozhodny celkovy souc¢et hodnoty puvodniho zavazku ze smlouvy a hodnot dodate€nych
stavebnich praci, sluzeb nebo dodavek, od néhoz jsou odecteny stavebni prace, sluzby
nebo dodavky, které nebyly s ohledem na tyto zmény realizovany. Celkova hodnota
zavazku ze smlouvy nesmi pfesahnout limity uvedené v €l. Ill. odst. 10 pism. c).

Cl. XVIIl.  Vyjimky pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu

(1)

Krizové Fizeni — postupy dle téchto pravidel se nevztahuji na zakazky zadavané v systému
krizového fizeni. Zakazky zadavané v systému krizového fizeni je opravnén po projednani
s RM zadat vedouci vécné pfislusného odboru. Neni-li mozné zadani projednat pfedem,
mohou byt v krajnich pfipadech zadany i bez projednani. O tomto postupu musi byt RM
bezodkladné informovana. U zakazek, které by mély byt v souladu s témito pravidly zadany
v zadavacim fizeni, odpovida vedouci vécné pfislusného odboru za zaevidovani
zakladnich Udaji o zakazce do systému Tender arena.
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(2)

()

Naléhava potieba — postupy dle téchto pravidel se nepouziji na zadani zakazky, jde-li o
ohroZeni zivota nebo zdravi lidi, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody
velkého rozsahu. O zadani zakazky v téchto pfipadech rozhoduje vedouci vécné
pfislusného odboru. O tomto postupu musi byt RM bezodkladné informovana. U zakazek,
které by mély byt v souladu s témito pravidly zadany v zadavacim fizeni, odpovida vedouci
vécné prislusného odboru za zaevidovani zakladnich udaju o zakazce do systému Tender
arena.

Vyhradni dodavatel — postupy dle téchto pravidel se nepouziji na zadani zakazky, u které
je z technickych davodud, uméleckych duvodu, z divodu ochrany vyhradnich prav nebo
z duvodu vyplyvajicich z jiz uzaviené smlouvy &i ze zvlastniho pravniho pfedpisu, Ci jinych
opravnénych davodl, mozny pouze jeden dodavatel. O zadani takové zakazky rozhoduje
vedouci vécné pfisludného odboru. O tomto postupu musi byt RM bezodkladné
informovana. U zakazek, které by mély byt v souladu s témito pravidly zadany v zadavacim
fizeni, odpovida vedouci vécné pfislusného odboru za zaevidovani zakladnich Udaji o
zakazce do systému Tender arena.

Dotované projekty — ma-li byt pfedmét pinéni spolufinancovan poskytovatelem dotace,
bude verejna zakazka realizovana prostfednictvim Odboru verejnych zakazek ve spolupraci
s vécné prislusnym odborem v zadavacim Ffizeni. Je-li postup stanoveny poskytovatelem
dotace odliSny od postupu, ktery stanovi tato pravidla, ma pfednost postup stanoveny
poskytovatelem dotace. Smlouvu s vybranym dodavatelem schvaluje RM.

Tato pravidla se neuplatni, rozhodne-li RM pro konkrétni vefejnou zakazku malého
rozsahu jinak.

CAST CTVRTA

SPOLECNA, PRECHODNA A ZAVERECNA USTANOVENI

Cl. XIX. Evidence vefejnych zakazek

(1)
(2)

Vefejné zakazky se eviduji a jejich zadavaci fizeni se administruje prostfednictvim
elektronického nastroje pro zadavani vefrejnych zakazek mésta Tender arena.

Zadavatel je povinen uchovavat dokumentaci o zadavacim fizeni, kterou tvofi vSechny
dokumenty v listinné nebo elektronické podobé, a to po dobu 10 let ode dne ukonceni
zadavaciho fizeni nebo od zmény zavazku ze smlouvy na vefejnou zakazku, nestanovi-li
jiny pravni predpis® Ihutu del$i. Plati, Ze povinnost podle véty prvni je ve vztahu k
dokumentim a informacim ulozenym v certifikovaném elektronickém nastroji splnéna.
Zadavatel je povinen pofizovat dokumentaci o zadavacim fizeni takovym zpusobem, aby
byl schopen v pfipadé potfeby dolozit dokumentaci k aktualni fazi zadavaciho Fizeni.

Cl. XX. Zavéreéna ustanoveni

(1)
(2)

Zadavani vefejnych zakazek zahajené pred ucinnosti téchto pravidel se fidi dosavadnimi
pravidly.

Témito pravidly se ruSi Pravidla mésta Nové Mésto nad Metuji pro zadavani vefejnych
zakazek malého rozsahu €. 4/2025/PR ze dne 29.04.2025.

V Nové Mésté nad Metuji

Ing. Milan Slavik, starosta

3 Zakon ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé a 0 zmé&né nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpis(i
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