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Cl. 1
Uvodniustanoveni

(1) Tato Pravidla mésta Nové Mésto nad Metuji pro zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
(dale jen ,Pravidla®) upravuji postup pfi zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu
definovanych v zakoné €. 134/2016 Sb., o zadavani vefejnych zakazek, ve znéni pozdéjsich
predpisu (dale jen ,zakon®) zadavanych méstem Nové Mésto nad Metu;ji (dale jen ,zadavatel®).

(2) Zadavani vefejnych zakazek nad limity stanovené zakonem pro vefejné zakazky malého
rozsahu, se fidi pfimo zakonem.

(3) Hlavnim cilem Pravidel je zajistit zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu s maximalnim
dirazem na respektovani zasad vyplyvajicich z § 6 zakona, které je zadavatel povinen vzdy
dodrzet.

(4) Jedna se o tyto zasady:

a) transparentnosti — zadavatel Cini veSkeré ukony v zadavacim fizeni jednoznacnym,
prihlednym a srozumitelnym zplsobem, tzn., Ze stanovi pfesné I|hity a postupy
v procesu zadavani zakazky, pofizuje a uchovava veSkerou dokumentaci o vSech
vyznamnych ukonech souvisejicich s vybérem dodavatele v dostate¢ném rozsahu
umoznujicim ukony zadavatele nezavisle pfezkoumat, jednoznacéné vymezi pravidla pro
hodnoceni nabidek uc€astnik(l zadavaciho fizeni, stanovi dostate¢nou |hitu pro podani
nabidek, vSechna rozhodnuti je povinen fadné oddvodnit;

b) pfimérenosti — zadavatel nastavi parametry zadavaciho fizeni (napf. délka Ihity pro
podani nabidek, poZzadavky na kvalifikaci) tak, aby pfiméfené odpovidaly pfedmétu
a hodnoté pInéni a umoznovaly vybér dodavatell, ktefi splnuji kvalifikaci a u nichz je tak
dan predpoklad kvalitniho plnéni v budoucnu, a zaroveni bezdlvodné neomezovaly
hospodarskou soutéz;

c) rovného zachazeni — zadavatel v pribéhu zadavaciho Fizeni, resp. jiz od okamziku
pfipravy zadavaciho Fizeni, pfistupuje stejnym zplsobem ke vSem dodavatelim, ktefi
mohou podat &i podavaji nabidky;

d) zdkazu diskriminace — zadavatel postupuje v pribé&hu zadavaciho Fizeni tak, aby jeho
jednanim nedoslo k bezdivodnému omezeni moznosti uc€asti Zadného z dodavatell
v zadavacim fizeni, a tim k omezeni hospodarskeé soutéze;

e) odpovédného zadavani v souladu s § 6 odst. 4 — pokud je to vzhledem k povaze
a smyslu zakazky vhodné, zadavatel zohlediiuje principy socialné a environmentalné
odpovédného zadavani ainovaci (napf. pfispivani k socialnimu zaclefiovani
znevyhodnénych osob, diraz na zajisténi distojnych pracovnich podminek a dodrzovani
lidskych prav, podpora férového nastaveni vztah( v dodavatelském fetézci, ekologicky
Setrna feSeni, energetickou narocnost, trvale udrzitelny rozvoj, nové &i znacné zlepSené
produkty apod.).

(5) Ukoly zadavatele pIni Rada mésta Nové Mésto nad Metuiji (dale jen ,RM*) a dal$i osoby dle
svéfenych kompetenci.

Cl. 2
Vymezeni pojmu a kompetenci
A/ Pojmy

Verejna zakazka malého rozsahu na dodavky a sluzby — jedna se o vefejnou zakazku, jejiz
pfedpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 3.000.000 K& bez dané z pfidané hodnoty= (dale jen
zakazka na dodavky a sluzby).



Verejna zakazka malého rozsahu na stavebni prace v plisobnosti Odboru majetku mésta
Méstského uradu Nové Mésto nad Metuji (dale jen ,,OMM®) — jedna se o vefejnou zakazku, jejiz
predpokladana hodnota nepfesahne ¢astku 9.000.000 K& bez DPH na stavebni (dale jen zakazka
v pusobnosti OMM).

Predpokladana hodnota verejné zakazky — zadavatelem pfedpokladana vysSe penézitého
zavazku vyplyvajici z plnéni vefejné zakazky, kterou je zadavatel povinen stanovit a doloZit pro ucely
postupu v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim, pfi stanoveni predpokladané hodnoty je vzdy
rozhodna cena bez DPH. V pfipadé, ze smlouva na vefejnou zakazku bude uzaviena na dobu
neurcitou, vztahuji se limity vy3e uvedenych pfedpokladanych hodnot vefejnych zakazek
k celkovému objemu za 48 mésicU.

Zadavaci dokumentace — soubor dokument( v listinné &i elektronické podobé, udajl, pozadavku
a technickych podminek zadavatele, vymezujicich pfedmét zakazky v podrobnostech nezbytnych
pro zpracovani nabidky.

Odpovédna osoba — vedouci odborll, vedouci organiza¢nich slozek mésta, vrchni straznik MP,
tajemnik, starosta, mistostarosta, RM, v rozsahu zadavani vefejné zakazky v souladu s témito
Pravidly.

Opravnéna osoba — vySkolena osoba povéfena v souladu s témito Pravidly spravou a zadavanim
vefejnych zakazek v certifikovaném elektronickém nastroji

Osoba se zvlastni zpusobilosti — osoba, ktera je v pracovnépravnim vztahu k vefejnému
zadavateli a provadi ukony vyplyvajici pro ni z téchto Pravidel.

Komise pro otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek — komise, kterou RM na jedno volebni
obdobi jmenuje za ucelem otevirani nabidek podanych v ramci méstem realizovanych verejnych
zakazek v elektronické podobé.

Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek k zakazkam v pusobnosti OMM — komise,
kterou RM na jedno volebni obdobi jmenuje za uéelem provadéni hodnoceni nabidek podanych
v ramci méstem realizovanych verejnych zakazek.

Drobny nakup — nakup do vySe 300 tis. KE bez DPH za ucetni obdobi, a to jednotlivé komodity
napf. drobného spotfebniho materialu, knih, pracovnich a ochrannych pomdicek, spojovaci
materialy, nafadi a objednani jednorazovych drobnych sluzeb napf. oprava pneumatik.

Drobné stavebni prace — pofizeni drobnych stavebnich praci do vySe 500 tis. K& bez DPH,
realizovanych formou objednavky.

Uzaviena vyzva - spociva ve vyzvani urCitého poc¢tu pfedem zvolenych dodavateld, ktefi jsou
realné schopni predlozit nabidku z pohledu hodnoticich kritérii srovnatelnou mezi ostatnimi
oslovenymi dodavateli.

Smlouva — smluvni vztah upravujici plnéni vefejné zakazky. Uvefejnéni smlouvy a skutecné
uhrazené ceny podléha § 219 zakona €. 134/2016 Sb., v platném znéni

Certifikovany elektronicky nastroj — elektronicky nastroj pro spravu a zadavani vefejnych zakazek
- systém TenderSystems.

Administrator systému certifikovaného elektronického nastroje — povéfeny informatik,
zaméstnanec mésta.

Profil zadavatele — elektronicky nastroj, prostfednictvim kterého zadavatel uvefejiiuje informace
a dokumenty ke svym vefejnym zakazkam zplsobem, ktery umozfiuje neomezeny a pfimy dalkovy
pfistup a jehoz internetova adresa je uvefejnéna ve Véstniku vefejnych zakazek.



Profil audit — prohlizeni platnych dokumentl k zakazkam v systému TenderSystems.

B/ Kompetence a postupy:

RM - jmenuje komise, schvaluje vybér nejvhodnéjsi nabidky vefejné zakazky, rozhoduje o zrudeni
zakazky, vyluCuje uchazecle z uc€asti na vefejné zakazce a udéluje vyjimky z téchto Pravidel a jeji
Clenové vyuzivaji funkcionality profil audit v systému TenderSystems

ST, MST - podepisuje vyzvu a zadavaci dokumentaci na vefejnou zakazku, po schvaleni v RM
podepisuje vylou€eni uchazece, rozhodnuti o zadani zakazky a dale po schvaleni v RM smlouvu
s vitéznym uchazeéem, objednavku a vyuziva funkcionality profil audit v systému TenderSystems

TAJ — je povinen zajistit zadani zakazky v souladu s témito Pravidly, podili se na pfipravé podklad
k vefejné zakazce, jedna o znéni smlouvy a vyuziva funkcionality profil audit v systému
TenderSystems

Vedouci vécné prislusného odboru, vedouci organizaéni slozky mésta a vrchni straznik MP
(dale také jen ,,prislusny vedouci®) — je povinen zajistit zadani zakazky v souladu s té€mito
Pravidly, podili se na pfipravé podkladu k vefejné zakazce, jedna o znéni smlouvy

Opravnéna osoba — v souladu s pfilohou & 1 zodpovida za vécnou spravnost zadavaci
dokumentace, zpracovani zakazky provadi prostfednictvim povolenych funkcionalit nastroje
TenderSystems, komunikuje s uchazedi a poskytuje zadavaci dokumentaci

Osoba se zvlastni zpusobilosti — v souladu s pfilohou €. 1 zajiStuje komplexni zpracovavani
a dohled nad zpracovavanim zakazek v systému TenderSystems, rozhoduje o zplsobu zadani
zakazky, o zpusobu podani nabidek, zodpovida za spravnost zadavaci dokumentace pred
zvefejnénim na profilu zadavatele a zodpovida v ramci povolenych funkcionalit za fadné uzivani
nastroje TenderSystems

Administrator systému certifikovaného elektronického nastroje — komunikuje s technickou
podporou systému, na zakladé pozadavkl nastavuje uzivatelské role a prava v systému

Externi administrator vefejné zakazky malého rozsahu — kompetence a postupy, které v ramci
zadavaciho fizeni realizuje vyplyvaji z uzaviené pfikazni smlouvy

Komise pro otevirani obalek a hodnoceni nabidek na dodavky a sluzby

Tato komise se sklada ze 3 &len(i a 2 nahradnikd. Cleny komise jsou osoba se zvlastni zpGsobilosti
Odboru spravy ufadu Méstského tfadu Nové Mésto nad Metuji (dale jen “OSU*), odpovédna osoba
(pFipadné zastupce uréeny opravnénou osobou), uvolnény &len Zastupitelstva mésta Nové Mésto
nad Metuji (dale jen ,ZM®) a 2 nahradnici — dal$i uvolnény &len ZM a zastupce uréeny opravnénou
osobou.

(1) Administrativu, pfipravu materiall a dokumentaci pfi otevirani obalek a hodnoceni nabidek
zajistuje OSU, prosttednictvim systému TenderSystems. Je-li to odvodnéno predmétem
vefejné zakazky, jmenuje RM externiho €lena &i Cleny komise s pfislusnou odbornosti ve vztahu
k pfedmétu vefejné zakazky. RM muze rozhodnout i o jmenovani specialni hodnotici komise.

(2) O otevirani, posouzeni a hodnoceni nabidek se pofizuje protokol se jmény ¢lend komise,
seznamem uchazedu, porfadovych Cisel doruéenych nebo pfijatych nabidek, podepsany vSemi
gleny komise. Clenové komise musi zachovéavat mi¢enlivost o skuteénostech, o nichZ se
dozvédéli v souvislosti se svou ucasti v komisi.

(3) Komise nesmi otevfit obalky pfed uplynutim Ihdty pro podani nabidek. Obalky musi byt
otevieny v terminu stanoveném zadavatelem v zadavaci dokumentaci, nejpozdéji v8ak do
3 dnu po uplynuti Ihaty pro podani nabidek. Nabidky podané po uplynuti Ihdaty pro podani
nabidek komise neotvira.

(4) Otevirani obalek se maji pravo u€astnit uchazedi, jejichz nabidky byly zadavateli doruceny
ve lhuté pro podani nabidek, pouze je-li to uvedeno v zadavaci dokumentaci.
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(5) Komise kontroluje, zda je nabidka zpracovana v pozadovaném jazyku a zda je navrh
smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Jestlize komise zjisti,
Ze nabidka neodpovida pozadavkim dle pfedchozi véty, vyzve uchazece k doplnéni.

(6) Administrativu, pfipravu materiali a dokumentaci pfi posouzeni a hodnoceni nabidek
zajistuje OSU, prostfednictvim systému TenderSystems.

(7) Na zakladé rozhodnuti odpovédné osoby komise nejprve provede hodnoceni nabidek, je-li
to zcharakteru zakazky vhodné. Po provedeni hodnoceni komise posoudi nabidky
z hlediska uplnosti. Posouzeni provede komise u nabidky, ktera se umistila na 1. misté.
Odpovédna osoba odpovida za to, zda rozhodne o hodnoceni a posouzeni nabidky i na
dalSich mistech (2. a 3. zalezi na povaze zakazky).

(8) Tyto nabidky komise posoudi z hlediska pozadavk( zadavatele uvedenych v zadavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nesplnuji, musi byt doplnény. Zadavatel
bezodkladné vyzve uchazece, jejichz nabidka neni kompletni k dopInéni i objasnéni obsahu
nabidky. Nabidka, ktera nebude ve lhaté doplnéna, musi byt vyfazena, a zadavatel ji
bezodkladné vylouéi z u€asti v zadavacim fizeni.

(9) Hodnoceni nabidek provede komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci
dokumentaci. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je
hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich pofadi podle jednotlivych dil€ich
hodnoticich kritérii a jejich vah.

(10) O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi komise pisemnou zpravu, kterd obsahuje udaj
o slozeni komise, seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly komisi
navrzeny k vyfazeni ze zadavaciho fizeni spolu s uvedenim dlvodu, popis zplsobu
hodnoceni zbyvajicich nabidek s odlvodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, popis
hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii prostfednictvim systému
TenderSystems.

(11) Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek bude pfedloZzena RM. RM rozhodne o vylouceni
uchazece, o pofadi nabidek a o pfidéleni vefejné zakazky vybranému uchazeci, s ur¢enim
pofadi na 1. a 2. misté s moznosti zadavatele vyzvat druhého uchazece, v pfipadé
neuzavieni smlouvy s vybranym uchaze¢em. RM muze rozhodnout, Ze ur€i pouze 1. misto.

(12) Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho
uchazece a o zadani a pfipadném zruSeni zakazky rozhoduje RM.

Komise v pusobnosti OMM pro zakazky na dodavky a sluzby a pro zakazky na stavebni prace
Komise pro otevirani nabidek

Tato komise se sklada z 3 &lent a 2 nahradnikd. Cleny komise je vzdy osoba se zvlastni
zpUsobilosti OMM, odpovédna osoba (pfipadné zastupce ureny opravnénou osobou) a
uvolnény ¢len ZM (pfipadné zastupce uréeny uvolnénym ¢lenem ZM). Administrativu, pFipravu
materiall a dokumentaci pfi otevirani obalek zajiStuje OMM, prostfednictvim systému
TenderSystems.

Komise pro posouzeni a hodnoceni nabidek

Tato komise se sklada z5 ¢&lend a 2 nahradnikd. Cleny komise je vzdy osoba se zvlastni
zpuUsobilosti OMM, odpovédna osoba (pfipadné zastupce ur€eny opravnénou osobou),
uvolnény ¢&len ZM (pfipadné zastupce urCeny uvolnénym clenem ZM) a dalSi ¢lenové komise
jmenovani RM pro dané volebni obdobi. Administrativu, pfipravu materiall a dokumentaci zajistuje
OMM, prostiednictvim systému TenderSystems.



Je-li to odlvodnéno predmétem verejné zakazky, jmenuje RM externiho ¢lena &i ¢leny komisi
s prisluSnou odbornosti ve vztahu k pfedmétu vefejné zakazky. RM muze rozhodnout i o jmenovani
specialni hodnotici komise.

(1) O jednani komise se pofizuje protokol se jmény ¢lend komise, seznamem uchazec,
pofadovych Cisel doruéenych nebo pfijatych nabidek, podepsany v8emi &leny komise.
Clenové komise musi zachovavat midenlivost o skute¢nostech, o nichZz se dozvédéli
v souvislosti se svou u¢asti v komisi.

(2) Komise nesmi otevfit obalky pfed uplynutim Ihity pro podani nabidek. Obalky musi byt
otevieny v terminu stanoveném zadavatelem v zadavaci dokumentaci, nejpozdéji vsak do
3 dnu po uplynuti Ihaty pro podani nabidek. Nabidky podané po uplynuti Ihaty pro podani
nabidek komise neotvira.

(3) Komise kontroluje, zda je nabidka zpracovana v poZzadovaném jazyku a zda je navrh
smlouvy podepsan osobou opravnénou jednat jménem ¢i za uchazece. Jestlize komise zjisti,
Ze nabidka neodpovida pozadavkim dle pfedchozi véty, vyzve uchazece k doplnéni.

(4) Administrativu, pfipravu materiall a dokumentaci pfi posouzeni a hodnoceni nabidek
zajistuje OMM, prostfednictvim systému TenderSystems.

(5) Na zakladé rozhodnuti odpovédné osoby komise nejprve provede hodnoceni nabidek, je-li
to zcharakteru zakazky vhodné. Po provedeni hodnoceni komise posoudi nabidky
z hlediska uplnosti.

(6) Posouzeni provede komise u nabidky, ktera se umistila na 1.misté. Odpovédna osoba
odpovida za to, zda rozhodne o hodnoceni a posouzeni nabidky i na dalSich mistech (2. a 3.
zalezi na povaze zakazky).

(7) Tyto nabidky komise posoudi z hlediska pozadavk(l zadavatele uvedenych v zadavaci
dokumentaci. Nabidky, které tyto pozadavky nesplfiuji, musi byt doplnény. Zadavatel
bezodkladné vyzve uchazece, jejichz nabidka neni kompletni k dopInéni i objasnéni obsahu
nabidky. Nabidka, ktera nebude ve Ih(té doplnéna, musi byt vyfazena, a zadavatel ji
bezodkladné vylougi z u€asti v zadavacim Fizeni.

(8) Hodnoceni nabidek provede komise podle hodnoticich kritérii uvedenych v zadavaci
dokumentaci. Je-li zakladnim hodnoticim kritériem ekonomicka vyhodnost nabidky, je
hodnotici komise povinna hodnotit nabidky a stanovit jejich pofadi podle jednotlivych dilCich
hodnoticich kritérii a jejich vah.

(9) O posouzeni a hodnoceni nabidek pofidi komise pisemnou zpravu, ktera obsahuje udaj
o slozeni komise, seznam posouzenych nabidek, seznam nabidek, které byly komisi
navrzeny k vyfazeni ze zadavaciho fizeni spolu s uvedenim ddvodu, popis zpUsobu
hodnoceni zbyvajicich nabidek s odivodnénim, vysledek hodnoceni nabidek, popis
hodnoceni jednotlivych nabidek v ramci vSech hodnoticich kritérii prostfednictvim systému
TenderSystems.

(10)Zprava o posouzeni a hodnoceni nabidek bude pFedlozena RM. RM rozhodne
o vylou€eni uchazece, o poradi nabidek a o pfidéleni vefejné zakazky vybranému uchazedi,
s urCenim poradi na 1. a 2. misté s mozZnosti zadavatele vyzvat druhého uchazece, v pfipadé
neuzavieni smlouvy s vybranym uchaze€em. RM muzZe rozhodnout, Ze ur€i pouze
1. misto.

(11) Komise neprovede hodnoceni nabidek, pokud by méla hodnotit nabidku pouze jednoho
uchazecle a o zadani a pfipadném zruSeni zakazky rozhoduje RM.



C/ Zadavaci dokumentace a dalSi dokumenty verejné zakazky

(1) Ke zpracovani zadavaci dokumentace a dalSich dokument( vyuzije odpovédna osoba
vzorové dokumenty, které jsou obsaZeny v elektronickém nastroji TenderSystems.

(2) PFi zpracovani zadavaci dokumentace odpovédna osoba posoudi, zda je vhodné uzit
ustanoveni o vyhrazeni zmény zavazku, a to analogicky jako v § 100 zakona.

(3) Zpusob hodnoceni nabidky — odpovédna osoba je povinna posoudit u kazdé zakazky, zda

K hodnoceni Ize rovnéz vyuzit e-aukci.

(4) V ptipadé hodnoceni ceny je predmétem hodnoceni vzdy cena véetné DPH.

C1.3
Stanoveni hodnoty verejné zakazky

(1) Predpokladanou hodnotu vefejné zakazky je zadavatel povinen stanovit pro Gcely postupu
v zadavacim fizeni pfed jeho zahajenim na zakladé udajd a informaci o zakazkach stejného
nebo podobného predmétu plnéni nebo dle projektové dokumentace. Nema-li zadavatel
k dispozici takové udaje, stanovi predpokladanou hodnotu na zakladé udaji a informaci
ziskanych prizkumem trhu s pozadovanym pInénim, popf. jinym vhodnym zplisobem.

(2) Zadavatel nesmi rozdélit predmét pinéni vefejné zakazky tak, aby tim doslo ke snizeni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky pod finanéni limity stanovené témito Pravidly.

(3) Je-li pfedmét nebo plnéni zakazky malého rozsahu rozdélen na ¢asti, je pro stanoveni
predpokladané hodnoty vefejné zakazky rozhodujici soucet pfedpokladanych hodnot vSech
Casti zakazky. Uplatni se analogicky postup podle § 16-23 zakona.

(4) PFi stanoveni predpokladané hodnoty je zadavatel povinen sedist pfedpokladané hodnoty
obdobnych, spolu souvisejicich dodavek &i sluzeb, které hodla pofidit v pribéhu ucetniho
obdobi. Tomu odpovida zafazeni zakazky malého rozsahu do pfislusné skupiny.

Cl.4
Zadavani zakazek malého rozsahu

(1) Prirealizaci drobnych nakupl a drobnych stavebnich praci se tato Pravidla nepouziji.

Zadavani zakazky na dodavky a sluzby v hodnoté od 300.001,- Ké do 1.500.000,- Ké bez DPH

(1) Nakup ¢i plnéni vefejné zakazky Ize uskutecnit pfimo podle zkuSenosti a podle situace na
trhu. Jedna se o zadani z volné ruky. Za toto zadavani odpovida pfislusny vedouci véetné
rozhodnuti o dodavateli. Pfislusny vedouci je povinen vyZzadat si nabidky nejméné od dvou
dodavatell, a to pisemné, telefonicky nebo elektronickou formou. PFislusny vedouci dale
zajisti zaevidovani zakladnich Udaji0 o zakazce (pfedmét zakazky, cena zakazky,
identifikaéni udaje vybraného dodavatele). do systému TenderSystems.

(2) Tyto zakazky musi byt realizovany formou smlouvy nebo pisemné objednavky dorucené
prostiednictvim e-mailu uvolnénym ¢&lenim ZM a odsouhlasené podpisem jednim
z uvolnénych ¢lenu ZM.

(3) PFislusny vedouci muze vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné dle charakteru
zakazky.

Zadani zakazky na dodavky ¢€i sluzby v hodnoté od 1.500.001,- K& do 3.000.000,- K& bez DPH

(1) Za pripravu podkladl pro zadani zakazky odpovida pfislusny vedouci, ktery je zaroven

povinen zajistit, aby vyzva a zalozeni zakazky v systému TenderSystems bylo provedeno
pFisluSnou opravnénou osobou nebo osobou se zvlastni zplsobilosti.
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(2) Dalsi postup pfi zadavani zakazky bude probihat v systému TenderSystems za pouziti
Sablon a vzorl v systému obsazenych.

(3) Prislusny vedouci odpovida za pfedlozeni vysledku vefejné zakazky a schvaleni smlouvy
s vybranym uchaze¢em v RM.

(4) Osloveni musi byt minimalné 3 uchazedi.
(5) Otevirani obalek a posouzeni nabidek bude provedeno postupem uvedenym v ¢l. 2 odd. B.

(6) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporuCeni hodnotici komise
a schvaluje smlouvu, ktera ma byt uzaviena s vitéznym uchazecem.

(7) Navrh smlouvy predklada ke schvaleni RM prislusny vedouci, a to po jejim odsouhlaseni
pravniCkou mésta.

(8) PFisludny vedouci odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.

(9) O externim zadani vefejnych zakazek v tomto rozsahu rozhoduje RM s tim, Ze pfi tomto
zadani bude zaevidovana v systému TenderSystems.

(10) Prisludny vedouci odpovida za to, Ze po ukoneni zadavaciho fizeni u dané verejné zakazky
a po podepsani smlouvy bude vesSkera evidence verejné zakazky predana k archivaci do
systému TenderSystems prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni
zpusobilosti.

(11) Pfislusny vedouci odpovida za to, Ze k provedeni zadavaciho fizeni a evidenci zakazky bude
vyuzit systém TenderSystems a muze vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné
dle charakteru zakazky.

Zadavani zakazky na stavebni prace v hodnoté od 500.001,- K¢ do 4.500.000,- KE bez DPH

(1) Nakup ¢i pInéni vefejné zakazky Ize uskutecnit pfimo podle zkuSenosti a podle situace na
trhu. Jedna se o zadani z volné ruky. Za toto zadavani odpovida pfislusny vedouci véetné
rozhodnuti o dodavateli. Pfislusny vedouci je povinen vyzadat si nabidky nejméné od dvou
dodavatelll, a to pisemné&, telefonicky nebo elektronickou formou. PfisluSny vedouci dale
zajisti zaevidovani zakladnich Udaji o zakazce (pfedmét zakazky, cena zakazky,
identifika¢ni udaje vybraného dodavatele). do systému TenderSystems.

(2) Tyto zakazky musi byt realizovany formou smlouvy nebo pisemné objednavky dorucené
prostiednictvim e-mailu uvolnénym ¢&lenim ZM a odsouhlasené podpisem jednim
z uvolnénych ¢lenl ZM.

(3) PrisluSny vedouci muze vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné dle charakteru
zakazky.

Zadani zakazky na stavebni prace v hodnoté od 4.500.001,- Ké do 9.000.000,- KE bez DPH
(1) Za pfipravu podkladl pro zadani zakazky odpovida pfislusny vedouci, ktery je zaroven
povinen zajistit, aby vyzva a zalozeni zakazky v systému TenderSystems bylo provedeno
pFisluSnou opravnénou osobou nebo osobou se zvlastni zpUsobilosti.

(2) Dal8i postup pfi zadavani zakazky bude probihat v systému TenderSystems za pouZiti
Sablon a vzorl v systému obsazenych.

(3) PrisluSny vedouci odpovida za prfedloZeni vysledku vefejné zakazky a schvaleni smlouvy
s vybranym uchaze¢em v RM.

(4) Osloveni musi byt minimalné 3 uchazedi.



(5) Otevirani obalek a posouzeni nabidek bude provedeno postupem uvedenym v ¢l. 2 odd. B.

(6) O vybéru nejvhodnéjsi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporuéeni hodnotici komise
a schvaluje smlouvu, ktera ma byt uzaviena s vitéznym uchazecem.

(7) Navrh smlouvy pfedklada ke schvaleni RM pfislusny vedouci, a to po jejim odsouhlaseni
pravni¢kou mésta.

(8) Prislusny vedouci odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.

(9) O externim zadani vefejnych zakazek v tomto rozsahu rozhoduje RM s tim, ze pfi tomto
zadani bude zaevidovana v systému TenderSystems.

(10) Prislusny vedouci odpovida za to, Ze po ukonceni zadavaciho fizeni u dané verejné zakazky
a po podepsani smlouvy bude vedkera evidence vefejné zakazky prfedana k archivaci do
systému TenderSystems prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni
zpusobilosti s povinnosti zvefejnéni smlouvy na profilu zadavatele.

(11) Prisludny vedouci odpovida za to, Ze k provedeni zadavaciho fizeni a evidenci zakazky bude
vyuzit systém TenderSystems a mlze vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné
dle charakteru zakazky.

(12) Pfislusny vedouci je povinen zajistit uvefejnéni smlouvy uzaviené na vefejnou zakazku
vCetné vSech jejich zmén a dodatk( na profilu zadavatele v souladu s § 219 zakona, a to
prostfednictvim osoby se zvlastni zplsobilosti.

Uzaviena vyzva na dodavky ¢i sluzby v hodnoté od 1.500.001,- K¢ do 3.000.000,- K¢ bez
DPH
(1) Za pfipravu podkladiu pro zadani zakazky odpovida pfislusny vedouci, ktery je zaroven
povinen zajistit, aby vyzva byla doruena ur€enému poctu pfedem zvolenych dodavateld,
ktefi jsou realné schopni pfedlozit nabidku z pohledu hodnoticich kritérii. ZaloZzeni zakazky
v systému TenderSystems bude provedeno pfisluSnou opravnénou osobou nebo osobou se
zvlastni zpusobilosti.

(2) DalSi postup pfi zadavani zakazky bude probihat v systému TenderSystems za pouziti
Sablon a vzor( v systému obsazenych.

(3) Prislusny vedouci odpovida za pfedlozeni vysledku vefejné zakazky a schvaleni smlouvy
s vybranym uchaze¢em v RM.

(4) Osloveni musi byt minimalné 3 uchazedi.
(5) Otevirani obalek a posouzeni nabidek bude provedeno postupem uvedenym v €l. 2 odd. B.

(6) O vybéru nejvhodnéjSi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporu€eni hodnotici komise
a schvaluje smlouvu, ktera ma byt uzaviena s vitéznym uchazeem.

(7) Navrh smlouvy predklada ke schvaleni RM pfisluSny vedouci, a to po jejim odsouhlaseni
pravnickou mésta.

(8) PFislusny vedouci odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.

(9) O externim zadani vefejnych zakazek v tomto rozsahu rozhoduje RM s tim, ze pfi tomto
zadani bude zaevidovana v systému TenderSystems.

(10) Prisludny vedouci odpovida za to, Ze po ukoneni zadavaciho fizeni u dané verejné zakazky
a po podepsani smlouvy bude veSkera evidence vefejné zakazky predana k archivaci do
systému TenderSystems prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni
zpusobilosti.
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(11) Pfislusny vedouci odpovida za to, Ze k provedeni zadavaciho fizeni a evidenci zakazky bude
vyuZzit systém TenderSystems a muze vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné
dle charakteru zakazky.

Uzaviena vyzva na stavebni prace v hodnoté od 4.500.001,- Ké do K¢ 9.000.000,- K¢ bez DPH
(1) Za pripravu podkladl pro zadani zakazky odpovida pfislusny vedouci, ktery je zaroven
povinen zaijistit, aby vyzva byla doru¢ena uréenému podctu pfedem zvolenych dodavatelu,
ktefi jsou realné schopni pfedlozit nabidku z pohledu hodnoticich kritérii. ZaloZzeni zakazky
v systému TenderSystems bude provedeno pfislusnou opravnénou osobou nebo osobou se
zvlastni zpusobilosti.

(2) Dalsi postup pfi zadavani zakazky bude probihat v systému TenderSystems za pouZiti
Sablon a vzor( v systému obsazenych.

(3) PFisludny vedouci odpovida za pfedloZeni vysledku vefejné zakazky a schvaleni smlouvy
s vybranym uchaze¢em v RM.

(4) Osloveni musi byt minimalné 3 uchazedi.
(5) Otevirani obalek a posouzeni nabidek bude provedeno postupem uvedenym v ¢l. 2 odd. B.

(6) O vybéru nejvhodnéjdi nabidky rozhoduje RM na zakladé doporu€eni hodnotici komise
a schvaluje smlouvu, ktera ma byt uzaviena s vitéznym uchazecem.

(7) Navrh smlouvy pfedklada ke schvaleni RM pfislusny vedouci, a to po jejim odsouhlaseni
pravni¢kou mésta.

(8) Prislusny vedouci odpovida za vécnou spravnost smlouvy a za jeji plnéni.

(9) O externim zadani vefejnych zakazek v tomto rozsahu rozhoduje RM s tim, ze pfi tomto
zadani bude zaevidovana v systému TenderSystems.

(10) Prislusny vedouci odpovida za to, ze po ukonéeni zadavaciho fizeni u dané verejné zakazky
a po podepsani smlouvy bude veskera evidence vefejné zakazky prfedana k archivaci do
systému TenderSystems prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni
zpusobilosti.

(11) Prisludny vedouci odpovida za to, Ze k provedeni zadavaciho fizeni a evidenci zakazky bude
vyuzit systém TenderSystems a mize vyuzit formu elektronické aukce, pokud je to vhodné
dle charakteru zakazky.

Cl. 5
Dodatecné stavebni prace nebo sluzby

(1) Pokud tyto nebyly obsazeny v pavodnich zadavacich podminkach a jsou nezbytné pro
provedeni plvodnich stavebnich praci nebo poskytnuti pavodnich sluzeb a nemohou byt

technicky nebo ekonomicky oddéleny od puvodni vefejné zakazky, budou tyto prace €i sluzby
zadany témuz zadavateli, a to dodatkem k jiz uzaviené smlouvé, ktery pred jeho uzavienim
schvali RM. Toto neplati pro drobny nakup a drobné stavebni prace. Celkovy rozsah
dodatecnych stavebnich praci nebo sluzeb neprekroci 50 % ceny plvodni vefejné zakazky.
PfisluSny vedouci odpovida za zaevidovani zdkladnich udaji o zakaézce do systému
TenderSystems, a to prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni zpusobilosti.

Cl.6
Vyjimky
(1) Krizové Fizeni — postupy dle téchto Pravidel se nevztahuji na zakazky systému krizového
fizeni. Zakazky systému krizového fizeni je opravnén po projednani s RM zadat vedouci
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prislusného odboru. Neni-li mozné zadani projednat pfedem, mohou byt v krajnich pfipadech
zadany i bez projednani. O tomto postupu musi byt RM bezodkladné informovana. Prislusny
vedouci odpovida za zaevidovani zakladnich udaju o zakazce do systému TenderSystems,
a to prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni zplsobilosti.

(2) Naléhava potieba — postupy dle téchto Pravidel se nevztahuji na zakazky, jde-li o ohrozeni
zivotll nebo zdravi lidu, havarii, pfirodni katastrofu nebo hrozi-li nebezpeci Skody velkého
rozsahu, o zadani vefejného zakazky malého rozsahu za cenu obvyklou v misté plnéni
rozhoduje pfislusny vedouci, a to na zakladé vyzvy jednomu zajemci podané pisemné,
telefonicky nebo elektronickou formou. Zadani v téchto pfipadech musi byt nasledné
schvaleno RM. Pfislusny vedouci odpovida za zaevidovani zakladnich udaju o zakazce do
systému TenderSystems, a to prostfednictvim opravnéné osoby nebo osoby se zvlastni
zpusobilosti.

(3) Vyhradni dodavatel —postupy dle téchto Pravidel se nevztahuji na zakazky, u kterych je
z technickych, uméleckych divodu, z duvodu ochrany vyhradnich prav nebo z davodu
vyplyvajicich z méstem uzaviené smlouvy &i ze zvlastniho pravniho predpisu, &i jinych
opravnénych duvodu mozny pouze jeden dodavatel. O zadani vefejného zakazky malého
rozsahu za cenu obvyklou v misté plnéni rozhoduje pfislusny vedouci, a to na zakladé vyzvy
jednomu zajemci podané pisemné, elektronickou formou nebo faxem. Zadani v téchto
pfipadech musi byt nasledné schvaleno RM. Pfislusny vedouci odpovida za zaevidovani
zakladnich udaju o zakazce do systému TenderSystems, a to prostfednictvim opravnéné
osoby nebo osoby se zvlastni zpUsobilosti.

(4) Dotované projekty — postupy dle téchto Pravidel se nevztahuji na zakazky, u kterych je
postup pfi jejich realizaci stanoven poskytovatelem dotace. Vybraného dodavatele
a pfislusnou smlouvu je nutno schvalit v RM.

(5) Tato Pravidla se neuplatni, rozhodne-li RM pro konkrétni vefejnou zakazku jinak.
CL7
Zavérecna ustanoveni

(1) Pravidla jsou zavazna pro vdechny zaméstnance mésta zafazené do Méstského ufadu Nové
Mésto nad Metuji, do Méstské policie Nové Mésto nad Metuji a do organizacnich sloZek
mésta — Centrum prevence Mandl a Jednotka sboru dobrovolnych hasicu.

(2) Témito Pravidly se rudi Pravidla schvalena Radou mésta Nové Mésto nad Metuji usnesenim
¢. RM 30-6889/24 ze dne 15. 1. 2024

Zkratky

Clanek

DPH dan z pfidané hodnoty

oddil

V Novém Mésté nad Metuji dne 29. 4. 2025

Ing. Milan Slavik v. r.
starosta
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Pfiloha ¢. 1

Seznam opravnéni v systému TenderSystems

Ing. Pavel Benirske — administrator + osoba se zvlastni zpisobilosti
- zékladni uzivatelska role
- administratorské opravnéni
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni zrusit zakazku
- opravnéni k mazani dokumentt v archivu
- opravnéni k exportu dokument na profil zadavatele
- opravnéni k piijmu alarmti

Renata Konvalinova — osoba se zvla$tni zptisobilosti
- zékladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni zrusit zakazku
- opravnéni k exportu dokumentl na profil zadavatele
- opravnéni k pfijmu alarmi

Ing. Pavel Korda — osoba se zvlastni zptsobilosti
- zakladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni zrusit zakazku
- opravnéni k exportu dokumentt na profil zadavatele
- opravnéni k pfijmu alarmi

Bc. Alena Ceéetkova — osoba se zvlastni zpasobilosti
- zakladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni zrusit zakazku
- opravnéni k exportu dokumentt na profil zadavatele
- opravnéni k ptijmu alarmt

Jana Svecova — osoba opravnéna
- zakladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni k exportu dokumentl na profil zadavatele
- opravnéni k ptijmu alarmt

Bc. Andrea DoleZalova — osoba se zvlastni zpusobilosti
- zékladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni k exportu dokumentl na profil zadavatele
- opravnéni k ptijmu alarmt

Petr Tichy — osoba opravnéna
- zakladni uzivatelska role
- opravnéni k nahravani a editaci dokumentt
- opravnéni k exportu dokumentti na profil zadavatele
- opravnéni k piijmu alarmu




Ing. Vratislav Friode — osoba s pravem nahlizeni
- zakladni uZivatelska role
- opravnéni k nahledu do systému




