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Cislo jednaci Vyfizuje/linka Nové Mésto nad Metuji
NMNM/40586/2020/0S/PetJ Mgr. Josef Petera/620 09.09.2020

Zakladni informace pro €innost okrskovych volebnich komisi (OVK) ustavenych
k volbam do zastupitelstev kraju, které se konaji ve dnech 2. a 3. fijna 2020.

Je povinnosti kazdého ¢lena OVK (tj. v€etné zapisovatelek) seznamit se s témito informacemi
a podle pozadavku ministerstva vnitra i videopofadem na webové adrese: https://www.volby.cz/

Kdo z ¢lent OVK nema pfistup k internetu, muze videoporad shlédnout v budové radnice (zasedaci
mistnost 1. patro) v patek 2. fijna 2020 od 11:30 hodin. Je vSak podminkou, ze nahlasi pozadavek
na shlédnuti do utery 29. zari 2020 vedoucimu Odboru spravniho. Pokud pozadavky do tohoto
data nebudou doru€eny, nebude promitaci technika zajistovana.

Seznameni s témito informacemi potvrdi €lenové OVK podpisem na posledni strané jednoho
vytisku téchto informaci predsedovi OVK pfi zahajeni voleb.

V patek 2. fijna 2020 ve 12:45 hod.
predsedové komisi a zapisovatelky pfevezmou v pfizemi Méstského ufadu Nové Mésto
nad Metuji pfisluSnou dokumentaci k volbam (nasledné je zajistén rozvoz do volebnich okrski).

Kazdé OVK budou predany tyto materialy:

e \ypis ze seznamu voli¢h pro pfislusny volebni okrsek. OVK budou na konec seznamu
dopisovat voli¢e, ktefi budou volit na voli€sky prikaz. (Voli¢sky prikaz voli¢ odevzda OVKI!!)

e Dokumenty: Volebni zakony, pokyny Ceského statistického ufadu (dale CSU) pro postup OVK,
uredni obalky, hlasovaci listky (v&. Vzor(l k vyvéseni) a tiskopisy k vysledkiim voleb pro CSU.

¢ Nadepsané obalky pro volebni dokumentaci voleb — pfi vétSim mnozstvi Ize pouzit jako
svrchni kryti svazaného baliku: 1x obalka pro volebni dokumenty s vysledky voleb (tj. Zapis o
prabé&hu a vysledku hlasovani; Protokol o bezchybném pievzeti vysledk( hlasovani CSU; Vypis
ze seznamu voli€¢l s oznaCenim téch, ktefi se ucastnili voleb a dopsanymi voli€i, ktefi volili na
voli¢sky prikaz i jejich odevzdané voli¢ské prikazy). 1x obalka pro neplatné hlasovaci listky. 1x
obalka pro nepouzité hlasovaci listky. 1x obalka pro nepouzité ufedni obalky. 1x obalka pro platné
hlasovaci listky. 1x obalka pro pouZité ufedni obalky. 1x obalka na ostatni volebni dokumentaci,
tj. Seznam pro hlasovani do pfenosné volebni schranky, prezencni listiny ¢lend OVK za oba dny,
tyto pokyny podepsané na posledni strané kazdym &lenem komise (podpisy zajisti pfedseda
OVK).

« Cistopisy potvrzeni o Gcasti a praci ve volebni komisi (viz informace na konci textu).

o Prehled o telefonnim spojeni na ostatni OVK a dalSi dotéené organy (policie, stala sluzba Odboru
spravniho a dalsi). Informace o zajisténi dopravy (napf. materialu k volbam, zastupcu komise
s vysledky voleb ...).

¢ Metodika a informace MV CR nebo KU — nap¥. vzor povoleni statni volebni komise pro pfitomnost
reportéra pfi s€itani hlast, informace k opravnéni OVK vydat potvrzeni voli¢i o Uc¢asti ve volbach,
informace k voli€¢skym prukazum v&etné vzoru, vzory dokladu totoZnosti aj.

o Kancelarské potfeby, suroviny k pfipravé teplych napoji pro OVK (mléko do kavy neni sou€asti).

e Seznam voli¢u, ktefi pfed zahajenim voleb pozadali o hlasovani do pfenosné volebni schranky.

e K vyvéseni ve volebni mistnosti — vzory hlasovacich listkd pro krajské volby a pfipadné
oznameni o vzdani se kandidatury nebo odvolani kandidatd, zakon €. 130/2000 Sb., o volbach
do zastupitelstev kraji a 0 zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Obcerstveni a ochranné pomucky budou zajistény a dodany komisim v prabéhu patecniho
odpoledne a sobotniho dopoledne.

VSichni ¢lenové okrskové volebni komise budou pritomni ve volebni mistnosti
v patek dne 2. Fijna od 13:00 hodin
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Clenové OVK se budou podilet na kone&nych tpravach volebni mistnosti, vyzdobé a Gpravé celého
prostoru ur¢eného pro volebni akt, zapeceténi volebnich schranek, pfipravé tiskopisi a dalSich
¢innostech podle rozdéleni praci ve volebni mistnosti pfedsedou OVK (kontrola vyzdoby, vybaveni,
vlajka, statni znak, nasténky, hlasovaci schranky, umisténi zastén tak, aby nebylo vidét do jejich
vnitfniho prostoru od vchodu do volebni mistnosti ani od volebni komise). Je povinnosti komise
umistit na nasténku ve volebni mistnosti vzory hlasovacich listkd, informacni listy a vSechna
oznameni o vzdani se kandidatury nebo odvolani kandidatt a volebni zakon.

Doporucéujeme rozdéleni pracovnich ukoll ¢lenli OVK v dobé hlasovani takto:

e 1 ¢&len - vstup do volebni mistnosti a organizovani voli€u v mistnosti.
Ostatni ¢lenové - kontrola ob&anskych prikazt (dale jen OP) a jinych dokladd totoznosti,
vydavani hlasovacich listkii, evidence vydanych obalek a zapis do seznamu voli¢d. JE NUTNE
PRESNE URCIT JEDNOTNY ZPUSOB EVIDENCE VOLICU, KTERi OD OVK OBDRZELI
UREDNI OBALKU (doporuéuje se zakrouzkovanim &isla volige).

e Ur€eni minimalné 2 ¢lent komise k navstévé opravnénych voli¢a, ktefi pozadali o hlasovani
do pfenosné schranky. Lze pouze v uzemnim obvodu volebniho okrsku pfisludné OVK.

Ve 14:00 hodin dne 2. fijna 2020 prohlasi predseda komise volby za zahajené.
(Pokud nenastanou okolnosti k odro¢eni zahjeni.)

Radné zahajeni voleb oznami pfedseda komise mezi 14:00 aZ 14:15 hodin M&U Nové Mésto nad
Metuji na telefonni Cislo 491 419 620 nebo 605 201 075.

Za poradek ve volebni mistnosti a jejim bezprostfednim okoli odpovida pfedseda OVK. Jeho pokyny
k zachovani porfadku a dUstojného prabéhu voleb jsou zavazné pro vSechny pfitomné. V pripadé
nenadalych mimofadnych udalosti, kdy neni mozné situaci zvladnout silami OVK, je opravnén
pozadat o soucinnost organy policie (kontaktni udaje — viz pfedavané materialy).

Pfedseda komise prohlasi ve 22.00 hod. hlasovani za pferusené a ¢lenové OVK se podileji na
zapeceténi volebnich schranek, ulozeni ufednich obalek, voli€¢skych seznamu, hlasovacich listkl a
ostatni volebni dokumentace do pfepravek a jejich zapeceténi.

V dobé nepfitomnosti pfedsedy prebira odpovédnost za praci a plnéni ukol(l komise mistopfedseda.

Nove je pro vSechny volby sjednocena doba, po kterou maze byt €len komise nepfitomen. Maximalni
délka nepretrzité nepfitomnosti je 2 hodiny, pak zanika &lenstvi automaticky ze zakona a musi byt
pfedsedou komise povolan nahradnik.

Nové je stanovena povinnost, aby kazdy ¢len komise mél na stole pfed sebou cedulku se svym
jménem, pfijmenim, funkci a udajem o tom, zda ho delegovala politicka strana, politické hnuti nebo
koalice anebo jmenoval starosta.

Volit do krajskych zastupitelstev mohou ob&ané CR, ktefi prokazi svou totoZnost a statni ob&anstvi
CR platnymi doklady (cestovni pas; OP véetn& OP s ustfizenym rohem + Zluté Potvrzeni o zméné
mista trvalého pobytu nebo zelené Potvrzeni o zméné udaju zapisovanych do OP), dosahli
(alespon 2. den voleb) véku 18 let a jsou v Novém Mésté nad Metuji hlaSeni k trvalému pobytu.

Volit NEMOHOU obc&ané, ktefi zadny platny OP nemaji anebo maji pouze nahradni doklad (zelené
Potvrzeni o ob&anském prukazu) ani nepfedlozi platny cestovni doklad.

Pokud voli€¢ neni zapsan ve vypisu ze seznamu voli¢l; nebo je zapsan, ale je u ného uvedena
prekazka, NEMUZE VOLIT, komise mu neumozni hlasovat, s vyjimkou pripadu:

o Kdy predlozi voli¢sky prukaz (VP), ktery komisi odevzda. Komise ho dopiSe na konec seznamu.

o Voli¢ pfedlozi rozhodnuti soudu o tom, Ze pfekazka omezeni svépravnosti ve vykonu volebniho
prava pominula.

¢ Voli¢ ma uvedenu pfekazku ,voli v zahrani¢i“ (v seznamu nema uvedeno pofadové Cislo). Jedna
se 0 voliCe zapsané do seznamUl voli€l na zastupitelskych Ufadech v cizing, protoze ale
v krajskych volbach nelze na zastupitelskych ufadech volit, maze volit ve svém volebnim okrsku
v CR podle mista bydlisté.
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o Kdyby doslo k administrativni chybé pfi tvorbé vypisu (takové pfipady OVK operativné fesi se

stalou sluzbou na Odboru spravnim 491 419 620, 491 419 624, 605 201 075, 736 637 261).
Obcané, ktefi se dostavi s dokladem, jehoz platnost podle zaznamu v ném dosud neuplynula, avSak
nejsou vabec uvedeni v seznamu voliéu (v okrsku, kde by podle adresy trvalého pobytu v OP méli
byt), se zfejmé prokazuji ufedné zneplatnénym dokladem. (Zneplatnén napf. z davodu zruSeni
trvalého pobytu, kdy mistem trvalého pobytu se mu nasledné stalo sidlo ohlasovny.) V téchto
pfipadech komise telefonicky kontaktuje stalou sluzbu na Odboru spravnim za ucelem ovéfeni.
Pozn.: Takovy obc&an zpravidla nemuze volit ani v okrsku €. 11 (kam patfi ohlaSovna a kde je ob¢an
ziejmé uveden v seznamu), protoZe se volebni komisi nemize prokazat platnym OP. Jeho OP
obsahuje neplatny udaj o adrese trvalého pobytu a byl ufedné zneplatnén. Mohl by odvolit v okrsku
¢. 11 na platny cestovni doklad, v némz adresa neni uvadéna.

Pozn.: obCané narozeni pfed 1. 1. 1936 mohou mit staré OP typu knizka vyznaclenim ,bez
omezeni“ nebo ,platnost prodlouzena bez omezeni* na stranach 7, 8 nebo 9 priakazu.

Na M&U N. Mésto n. Met. je v dobé& voleb sluzba pro vydani tzv. rychlého OP pro ugely voleb
(platnost 1 mésic). Pro vydani rychlého OP si ob&an musi donést 2 dokladové fotografie + rodny list
(vydani OP je zdarma). Sluzba je zajiSténa na dobu: patek do 19 hodin, sobota do 13 hodin.

OVK zejména dohlizi na to, aby se kazdy voli€ odebral do prostoru uréeného pro
vloZeni/upravu hlasovacich listkt, kde je zaru¢ena tajnost hlasovani. Pokud se voli¢ odmitne
do tohoto prostoru odebrat, nesmi OVK umoznit voli¢i hlasovani.

V sobotu dne 3. fijna 2020 nejpozdéji v 7.45 hod. sraz €leni OVK ve volebni mistnosti.
Podle pokyn(l pfedsedy komise nasleduje:

Spole&na kontrola neporusenosti peceti a jejich odstranéni, pfiprava hlasovaci mistnosti a konkrétni
urceni ¢innosti kazdého ¢lena komise.

V sobotu dne 3. fijna 2020 v 8:00 hod. oteviou OVK volebni mistnosti znovu verejnosti.

Ve 14:00 hod. OVK volebni mistnosti uzaviou a pfedseda komise prohlasi hlasovani za ukonéené.
PFed jejich uzavienim bude umoznéno hlasovat vSem, ktefi jsou v hlasovaci mistnosti a pfed ni.

VSichni ¢lenové OVK se podili na scitani jednotlivych hlast a na zapisech o pribéhu a vysledku
hlasovani v okrsku. Podrobny postup je uveden v ,Pokynech pro postup OVK® vydanych CSU. Tyto
pokyny jsou ve 4 vyhotovenich pfedavany kazdé komisi (pfedseda, mistopfedseda, zapisovatelka,
a 1x pro Cleny komise).

Zapisy podepisi vSichni €lenové OVK (ij. v8ichni ¢lenové delegovani stranami nebo jmenovani
starostou mésta i zapisovatelka komise, ktera je nové fadnym ¢lenem s hlasovacim pravem).

Po uzavieni zapisd je mozné pozadat M&U o zajisténi odvozu k predani vysledktd CSU na M&U
Nové Mésto nad Metuji (zasedaci mistnost v 1. patie radnice).

Vsichni €lenové komise musi vyckat ve volebni mistnosti na navrat €lent OVK, ktefi odjedou
predat na pfebiraci misto CSU vysledky za volebni okrsek. Pokud CSU nevrati komisi dokumenty
k pfepracovani a vyda Protokol o bezchybném prevzeti vysledkl hlasovani, mize po navratu
vyslanych €len a dokonceni uklidu volebni mistnosti, pfedseda OVK praci komise ukongit.

Obalky volebnich dokumenta s vysledky voleb — tj. Zapis o prubéhu a vysledku hlasovani;
Protokol o bezchybném prevzeti vysledki hlasovani CSU; Vypis ze seznamu voli¢d s oznagenim
téch, ktefi se ucastnili voleb a odebrané voli¢ské prikazy zapisovatelky predaji v sobotu 3. fijna
2020 na Odbor spravni p. Peterovi. Zde se na pfedavanou zalepenou obalku podepise
zapisovatelka a ¢len komise (zpravidla pfedseda).

Ostatni dokumentaci voleb v NEZALEPENE obalce (tj. Prezenéni listiny &lent OVK, Seznamy pro
hlasovani do pfenosné volebni schranky; tyto informace potvrzené podpisy o seznameni) predaji
zapisovatelky p. Peterovi obdobné.
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Pro archivaci OVK jednotlivé pfipravi k odvozu ostatni volebni dokumentaci (do nadepsanych obalek

nebo prevaze do svazku, kde navrchu bude nadepsana obalka a prelepka pfes provazek):

¢ Ostatni volebni dokumentace, ktera bude svezena TS v pondéli 5. fijna 2020 na aufrad:
o nepouzité hlasovaci listky — svazat a oznacit (malé komise nemusi svazovat — staci do

nadepsané obalky a takto i u nasledujicich poloZek) + prelepka;

nepouzité ufedni obalky — svazat a oznacit + pfelepka;

pouzité (platné) hlasovaci listky - svazat a oznacit + prelepka;

pouzité, ale neplatné hlasovaci listky s ozna¢enim dlivodu vyfazeni - v obalce s pfelepkou;

pouzité ufedni obalky — svazat a oznacit + prelepka;

nepouzita potvrzeni o u€asti ve volebni komisi (viz posledni odstavec celého tohoto textu)

a ostatni materialy a kancelarské potfeby z voleb uloZit volné do pfepravni bedny;

o voli¢i odloZené/vyhozené doru€ovaci obalky (modré) a stejné tak voli¢i odlozené/vyhozené
hlasovaci listky mohou zUstat v pytli vkladaném do plastového koSe, ktery je k tomu ucelu
postaven v kazdé volebni mistnosti.

¢ Smeésny odpad, ktery uklada OVK mimo volebni materialy do obdrzenych sacki na smésny
odpad (tj. MIMO PLASTOVY KOS, KAM ODKLADAJIi MODRE OBALKY VOLICI) likviduje
OVK pokud mozno sama odloZzenim do odpadnich nadob v budové. Jinak odvezou TS
v pondéli s ostatni volebni dokumentaci a zlikviduji do kontejnert na smésny odpad.

e SAMOSTATNE DO DALSIHO SACKU NA SMESNY ODPAD — NEBEZPECNY ODPAD -
pouzité osobni ochranné pomcky (rousky, rukavice)

0 O O O O

U zapisovatelek si po ukon&eni voleb mohou ¢lenové komise vyzadat potvrzeni o ucasti a praci v
okrskové volebni komisi (omluvena absence pro zaméstnavatele a podklad pro zadost o refundaci
mzdy).

Petr Hable

starosta
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