Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni

Mésto Nové Mésto nad Metuji
vyhlasuje
vybérové rizeni na obsazeni mista

referent/ka Oddéleni vnitinich véci

Odboru spravniho Méstského uradu Nové Mésto nad Metuiji

Misto vykonu prace: Nové Mésto nad Metuji

Moznost nastupu do zaméstnani: duben 2019 nebo dle dohody

Doba trvani pracovniho poméru: pracovni pomér bude uzavien na dobu neurcitou
Platové zarazeni: 9. platova trida

Pozn.: zafazeni do platové tfidy je v souladu s nafizenim vlady €. 222/2010 Sb., kterym se stanovi katalog
praci a kvalifikacni pfedpoklady zaméstnancu ve verejnych sluzbach a spravé, v platném znéni. Odméfovani
se Fidi naf. vl. €. 341/2017 Sb., o platovych pomérech zaméstnancu ve vefejnych sluzbach a spravé, v platném
znéni (pfilohou €. 2).

Charakteristika pozice:

- komplexni vykon statni spravy na uUseku ob&anskych prikazl, cestovnich dokladi a
evidence obyvatel

- vypracovavani a podavani zprav o ob&anech pro statni organy a potvrzovani ufednich
doklad(i obéanum dle zvlastnich predpis(

- plnéni dkoll pfi organizaénim a technickém zajisténi voleb, referend, séitani lidu, bytu a
domd, pInéni ukolu registracniho ufadu

Predpoklady dle § 4 zakona €. 312/2002 Sbh., o urednicich tzemnich samospravnych

celku:

- statni ob&anstvi CR (v pfipadé ciziho statniho ob&anstvi trvaly pobyt v CR);
- nad 18 let véku, znalost jednaciho jazyka;
- bezuhonnost, zplsobilost k pravnim tkontm;

Kvalifikaéni predpoklady dle nafizeni viady €. 564/2006 Sb.
- vySSi odborné vzdélani nebo stfedni vzdélani s maturitni zkouskou

DalSi pozadavky

- vyborna znalost prace na PC

- Gasova flexibilita, ochota dale se vzdélavat

- orientace v pravnich pfedpisech souvisejicich s oborem poZzadované prace, pfedevsim
zakon 500/2004 Sb. spravni fad, v platném znéni, zakon &. 328/1999 Sb., o ob&anskych
prukazech, v platném znéni, zakon &. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, v platném
znéni, zakon &. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel a rodnych dislech a o zméné
nékterych zakon(, v platném znéni

- Tfidi¢sky prikaz skupiny B — aktivni fidi¢/fidicka

Dale uvitame

- zvlastni odborna zpulsobilost pfi vedeni evidence obyvatel a vydavani ob&anskych
prukazl a cestovnich dokladu
- odborna zpulsobilost k vidimaci a legalizaci (ovéfovani)

Nalezitosti prihlasky:

- jméno, pfijmeni a titul zajemce;

- datum a misto narozeni, statni pfislusnost zajemce;

- misto trvalého pobytu zajemce (z divodu kontaktu uvedte i tel. Cislo nebo e-mail);

- Cislo ob&anského prukazu, datum a podpis zajemce;

- vzor pfihladky naleznete zde http://www.novemestonm.cz/obcan/struktura/subjekt-odbor-
spravy-uradu-32.html
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K prihlasce se pripoji tyto doklady:

- strukturovany Zivotopis, ve kterém budou uvedeny udaje o pfedchozich a dosavadnich
zaméstnanich a o odbornych znalostech a dovednostech tykajicich se Ccinnosti
uvedenych v ¢asti ,charakteristika pozice®;

- vypis z evidence rejstfiku trestll ne star§i nez 3 mésice, popf. Cestné prohlaseni
o bezuhonnosti;

- ovéfena kopie dokladu o nejvy§Sim dosazeném vzdélani;

Termin podani pfihlasek: do 4. ledna 2019 do 14:00 hodin

Pfinlasky zasilejte se vSemi pozadovanymi nalezitostmi a pfilohami, bez nich neni VaSe
prihlaska Uplnd a nemuze byt zahrnuta mezi zadosti dalSich uchazecl na obsazované
pracovni misto.

Predpokladany termin vybérového fizeni je stanoven na 15. ledna 2019. Vybérové fizeni
se bude skladat z pisemného testu, testu pocitatovych dovednosti a ustniho pohovoru.

Bliz8i informace poda Mgr. Josef Petera, vedouci Odboru spravniho Méstského ufadu Nové
Mésto nad Metuiji, tel. 491 419 620, e-mail: petera@novemestonm.cz .

Pihlasky doruéte bud osobné na podatelnu M&U Nové Mésto nad Metuji, nebo zaslete na
adresu: Méstsky ufad Nové Mésto nad Metuji, nam. Republiky &. p. 6, PSC 549 01.

Predni stranu obalky oznacéte slovy: “Vybérové fizeni — referent OVV - NEOTVIRAT*
Zaslanim pfihlasky do vybérového Fizeni spole¢né s vySe pozadovanymi materialy davate souhlas s vyuzitim
osobnich udaji v nich obsazenych pro vnitini potfebu Méstského uradu NMnM. Po skonceni vybérového fizeni
Vam budou vSechny Vami zaslané materidly vraceny. VyhlaSovatel si vyhrazuje pravo zrusit toto vybérové Fizeni
kdykoliv v jeho priibéhu nebo nevybrat Zzadného uchazece.



mailto:petera@novemestonm.cz

