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Zadost pi H. V. o informaci podle zakona &. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu k
informacim

Vazena pani V.,

ukladani dokumentl v analogové i elektronické podobé (ij. napf. Vami zadané dokumenty
datovych schranek) upravuje Spisovy fad Méstského ufadu Nové Mésto nad Metuji,
vydany na zakladé zmocnéni obsazeného v § 66 zakona €. 499/2004 Sb., o archivnictvi a
spisové sluzbé a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisu (dale jen
,zakon®). V § 66 odst. 2 zakona je stanoveno, ze soucasti spisového fadu je také spisovy
a skartacni plan. Pravé spisovy a skartacni plan ur€uje, po jakou dobu jsou dokumenty
ukladany. Po uplynuti této doby je vedeno skartacni fizeni se Statnim okresnim archivem
Nachod a podle jeho vysledku jsou dokumenty skartovany nebo pfedany do archivu
(analogové i elektronické, pfipadné elektronické pfevedené na analogové autorizovanou
konverzi dokument(). Jak jsem uved|, konkrétni pocty let, po které jsou dokumenty
uchovany v nasem uradé (elektronické dokumenty na serverech naseho uradu) uréuje
pfiloha spisového fadu - spisovy a skarta¢ni plan, kterou Vam pro informaci zasilam v
pfiloze tohoto dopisu.

Je pravdou, Ze elektronicka skartace je ve fazi pfipravy i v samotném statnim archivu a
elektronické skartacni fizeni bude vedeno poprvé v roce 2016 za obdobi 2011-2015.
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Spisovy a skartaéni plan 2016

Rejstiik znakl spisového a skartacniho planu podle hlavnich skupin

Jednotlivé skupiny spisovych znaku spisové znaky od - do
Znaky vSeobecné 51-99

Organizace ¢innosti 101-108

Agenda kontroly, pfezkumu hospodareni a interniho auditu 111-114

Personalni prace 117-122

Finance 176-181

Zivotni prosttedi 200-249
Zivnostenské podnikani 253

Sprava majetku obce 254-260

Doprava a silni¢ni hospodarstvi 276-283
Ekonomicky rozvoj mésta 300

Obchod a cestovni ruch 301-325

Uzemni planovani a stavebni fad 326-342

Kultura 401-411

Zalezitosti cirkvi a nabozenskych spole¢nosti 431-432

Skolstvi, déti a mladez 451-457
Zdravotnictvi 531

Socialni péce 552-557

PoZarni ochrana 581-585

V8eobecna vnitfni sprava, ochrana vefejného pofadku 602-624
Czech Point 625

Spisové znaky spisového a skarta¢niho planu

Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
ZNAKY VSEOBECNE
51 Dokumenty vedoucich utvart, které nelze zaradit do jinych vécnych skupin:
51.1 Dokumenty starosty \Y 10
51.2 Dokumenty mistostarosty \% 10
51.3 Dokumenty tajemnika \% 10
51.4 Dokumenty vedoucich odboru \% 10
51.5 Dokumenty vedoucich oddéleni \% 10
52 Spoluprace se statnimi organy a jinymi subjekty:
52.1 Soucinnost se spravnimi ufady \% 5
52.2 Soucinnost s jinymi subjekty \% 5
52.3 Clenstvi ve Svazu mést a obci CR apod. \Y
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Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
52.5 Mikroregiony, pfeshraniéni spoluprace \% 5
52.6 Kontakty se zastupitelskymi urady A 5
52.7 Spoluprace s partnerskymi mésty A 5

53 Organizace ¢lenéni a plisobnost Uradu:
53.1 Organizace Ufadu, systemizace uradu A 5
53.2 Interni akty fizeni (fady, smérnice, pfikazy) a dalsi Fidici predpisy A 5
54 Rizeni, kontrola a metodicka &innost v oblasti kontroly:
541 Rizeni_, kc?nvt_rolni c':inno§t ved’ouci'cvh zaméstnancu véetné Fidici kontroly a oblasti rizik a A 5
metodicka Cinnost u méstskeho uradu
542 R’jzeni, kontrola a met'odivck'é éinnc:)st u inspévkovych organizaci, jichz je mésto A 5
zfizovatelem, a organizacnich slozek mésta
54.3 Bizeni, koptrolq a mstodické ¢innost Ustfednimi spravnimi ufady, nadfizenymi urady pro Vv 5
¢innost méstského uUradu
54.4 Metodické materialy:
54.4.1 Metodické materialy vlastni A 5
54.4.2 Metodické materialy ostatni S 5
55 Rehabilitace 10
56 Smlouvy (nejsou-li nedilnou soucasti prislusnych dokumenta):
56.1 Smlouvy véeobecné v 5%
56.2 Smlouvy obchodni (hospodarské) \% 5%
56.3 Smlouvy najemni S 5%
56.4 Smlouvy pojistovaci Y, S
56.5 Smlouvy Gvérové v 5
56.6 Smlouvy o vedeni U&tu v 5
56.7 Smlouvy darovaci Y, 5
56.8 Smlouvy o dilo S S
56.9 Smlouvy kupni A 5
56.10 | Smlouvy o poskytovani sluzeb Y, 5
56.11 Smlouvy o zprostfedkovani \% 5
56.12 Smlouvy komisionarské Y, S
56.13 | Smlouvy vefejnopravni A 5
56.14 | Smlouvy majetkopravni A 57
56.15 Smlouvy kolektivni A 57
56.16 Smlouvy pfikazni S S
56.17 | Smlouvy ostatni v 57
57 Statistika, vykaznictvi:
57.1 Casové Fady ukazatelt statistiky, vykaznictvi \% 5%
57.2 Roéni vykazy, vyro€ni zpravy statistiky, vykaznictvi A 5
57.3 Vykazy s kratSi nez ro€ni periodicitou a podkladové materialy S 5
57.4 Pomocny material ke statistice o séitani lidi, domu a byt Y, 52
57.5 Jednorazoveé soupisy statistiky, vykaznictvi \% 52
57.6 Statistika, vykaznictvi - podkladovy material k vykazim S 52
57.7 Vyro€ni zpravy ostatni - statistiky, vykaznictvi \% 5
58 Automatizace, vypocetni technika (VT):
58.1 Informaéni systém ufadu A 5%
58.2 Programova dokumentace VT S 5%
58.3 Provozni dokumentace, licence VT S 59
58.4 Projekty rozvoje ICT \% 10
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Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
58.5 Elektronické podpisy a certifikaty S 5

59 Peti¢ni pravo \% 10
60 Stiznosti, podnéty a oznameni obcanu:
60.1 VSeobecné dokumenty - stiznosti, podnéty a oznameni obcant Y, 5
60.2 Hodnoceni, rozbory, evidence stiznosti, podnétli, oznameni obc¢an A 5
61 Ochrana obyvatelstva, Integrovany zachranny systém, krizové fizeni:
61.1 Ochrana obyvatelstva:
61.1.1 Organizace ochrany obyvatelstva a zafizeni civilni obrany A 5
61.1.2 Spolypr?ce s os_tat’nim_@ o’rgény a st_ijekty ochrany obyvatelstva (jednotky PO, ob&anska Vv 5
sdruzeni, technické a jiné sluzby aj.)
61.1.3 Opatreni ochrany obyvatelstva (varovani, evakuace, ukryti, nouzové preziti aj.) Y 5
61.1.4 Hospodareni s materialem civilni ochrany S 5
61.1.5 Zafizeni civilni ochrany \% 5
61.1.6 Organizace $koleni fyzickych a pravnickych osob ochrany obyvatelstva S 5
61.1.7 Stanoviska mésta jako dot€eného organu ve stavebnim a izemnim Fizeni z hlediska ochrany A 5
obyvatelstva
61.2 Integrovany zachranny systém (IZS):
61.2.1 Organizace Integrovaného zachranného systému \% 5
61.2.2 Dokumentace IZS (havarijni planovani, cviéeni, vzdélavani) S 5
61.2.3 Koordinace zachrannych a likvida¢nich praci IZS \% 5
61.2.4 Financovani, ndhrady 1ZS S 5
61.2.5 Zahrani¢ni pomoc v I1ZS A 5
61.3 Krizové fizeni:
61.3.1 Organizace krizového fizeni (bezpecnostni rada, krizovy $tab) A 5
61.3.2 Zvlastni skute€nosti v krizovém Fizeni \% 5
61.3.3 PFipravenost na krizové stavy (krizové planovani, cvi€eni, vzdélavani v krizovém fizeni) S 5
61.3.4 Krizové situace (mimofadné udalosti, Zivelni pohromy aj.) A 5
61.3.5 Financovani, nahrady krizového fizeni S 5
61.3.6 Humanitarni pomoc v krizovém fizeni \% 5
61.4 Hospodarska opatieni pro krizové stavy:
61.4.1 Organizace systému, pfiprav a realizace hospodarskych opatfeni pro krizové stavy \% 5
61.4.2 Pfiprava hospodarskych opatfeni pro krizové stavy \% 5
61.4.3 Realizace hospodarskych opatfeni pro krizové stavy \% 5
61.5 Ochrana utajovanych informaci S 5
61.6 Cinnosti zvlastnich organu mésta:
61.6.1 | Bezpecnostni rada mésta \ 5
61.6.2 Krizovy S$tab mésta \Y 5
61.6.3 Povodiiova komise mésta \Y 5
61.6.4 Komise pro socialné-pravni ochranu déti \% 5
61.6.5 Cinnost zvlatnich organ(i mésta - véeobecné \Y 5
62 Zahranicni styky a cesty \Y 5
63 Referendum, mistni referendum:
63.1 Vyhlaseni, pribéh a vysledek referenda A 10
63.2 Ostatni dokumentace referenda 5
63.3 Pouzité hlasovaci listky a tfedni obalky referenda S 9
63.4 Mistni referendum:
63.4.1 Navrh na konani mistniho referenda, podpisové listiny, usneseni o vyhlaseni referenda, A 10

zapisy okrskovych a mistnich komisi, vyhla$eni vysledk( hlasovani

Strana 3 (celkem 22)




Méstsky urad Nové Mésto nad Metuji

Spisovy a skarta¢ni fad 2015

Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
63.4.2 Ostatni dokumentace mistniho referenda 5
63.4.3 Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky mistniho referenda S R

65 Plany, koncepce, programy rozvoje mésta A 10
66 Pokuty (ukladani, hrazeni) S 5
67 Prestupky, spravni delikty:
67.1 Rozbory, hodnoceni pfestupku, spravnich deliktd A 5
67.2 Evidence prestupku, spravnich deliktd \Y 5
67.3 Konkrétni pfipady prestupku, spravnich deliktd \% 5
67.4 Spravni delikty podnikajicich pravnickych osob a fyzickych osob Y, 5
67.5 Spravni delikty podle zakona o obcich \% 5
67.6 Prestupky, spravni delikty vSeobecné \% 5
69 Fotografovani, filmovani (povoleni aj.) S 5
70 Spisova sluzba:
70.1 Skartaéni fizeni A 5
70.2 Podaci denik (jednaci protokol) A 5%
70.3 | Dorugovaci knizka S 59
70.4 Rejstiiky k podacim denikdm A 59)
70.5 Jina pomocna evidence spisové sluzby \% 59
70.6 Spisova sluzba vSeobecné S 5
70.7 Vytvéfgni a rozvoj systému automatizované spisové sluzby, koncepce, analyzy, projekty, A 5
ostatni dokumentace
73 Privatizace (byty) A 10
74 Vyznamenani, ceny obce, ¢estné obcanstvi A 5
75 Nahrady cestovnich, stéhovacich a jinych vydaju S 5
76 Propagacni ¢innost:

76.1.1 Méstskyfvzpravodaj, jiné tiskoviny vydavané meéstem (v pfislusném archivu se uklada jeden A 5

exemplar)

76.1.2 Podklady k ¢lankim do méstského zpravodaje S 1
76.2 Monitoring tisku, vystfizkova sluzba \% 5
76.3 Jiné formy prezentace mésta \% 5

7 Volby:
Kandidatni listina, pfihlaska kandidata k registraci, prohlaSeni kandidata véetné podkladi ke
771 !(gpdidétni I,ist’iné a pFthéé'ce k rggistrgci, pe;tic;e, ,dpk.umentace o] vz’dénl’ se kaqdigatg[y nebo A 107
jejim odvolani, rozhodnuti o registraci kandidatni listiny, rozhodnuti o registraci pfihlasky k
registraci, rozhodnuti soudu ve véci registrace pfihlasky k registraci
77.2 Zapisy o vysledku hlasovani, hlaseni vysledku voleb A 10
77.3 Organizacné technické zabezpeceni voleb S 5
77.4 Ostatni volebni materialy, dokumentace \% 5
77.5 Seznamy voli¢l S 57
77.6 PouZité hlasovaci listky a volebni obalky S 8
78 Volby pfisedicich u soudu A 5
79 Konference, porady, konzultace \% 5
82 Reklama:

82.1 Reklama vlastni 59
82.2 | Reklama cizi S 59
83 Obecné prospésné prace 5

84 Poskytovani informaci ze zakona, styk s verejnosti:
84.1 Poskytovani informaci ze zakona S 5
84.2 Vyhodnoceni poskytovani informaci ze zakona, styku s vefejnosti A 5
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Spisovy Nazev Skartacni Skarﬂtaéni
znak znak lhata
87 Dokun)ent)(,vkteré nejsou podnétem k ufednimu jednani nebo neprislusi k vyfizeni
obecnimu uradu:
87.1 Dokumenty na védomi S 1
87.2 Postoupeni vécné nebo mistné nepfislusné zalezitosti S 1
87.3 Dokumenty vadné S 1
88 Dotace, grantova podpora:
88.1 Dotace, grantova podpora Vv 10
88.2 Vyjadreni, stanoviska ke grantdm a dotacim Y, 5
88.3 Akceptace, registrace, rozhodnuti, smlouvy o dotaci \% 10
89 Pravni predpisy:
89.3 Navrhy zakon(, pravnich predpisl \%
89.4 Stanoviska k navrhim pravnich predpist \% 5
91 Verejné zakazky, vybérové fizeni:
91.1 Vetejné zakazky Y, 10"
91.2 Vybérove Fizeni \% 10
91.3 Verfejné zakazky financované z prostfedkl strukturalnich fondd Y, 10
93 Predbézna ochrana organem statni spravy \Y 5
95 Ukladani sankci \Y 5
96 Vymahani pohledavek S 15
97 Ukony v ramci neéinnosti spravnich aradt S 5
99 Nadace, nadacni fondy A 5
ORGANIZACE CINNOSTI
101 Cinnost, zasedani zastupitelstva, rady, vybort a komisi:
101.1 Podkladové materialy k jednani (nejsou-li soucasti zapisu):
101.1.1 | Podkladové materialy k jednani zastupitelstva \% 5
101.1.2 | Podkladové materialy k jednani rady \% 5
101.1.3 | Podkladové materidly k jednani vybord a komisi \Y 5
101.2 Zapisy z jednani véetné programu, usneseni, priloh a podkladu:
101.2.1 | Zapisy z jednani zastupitelstva A 10
101.2.2 | Zapisy z jednani rady A 10
101.2.3 | Zapisy z jednani vybor( a komisi A 10
101.3 Evidence ¢lenll zastupitelstva, rady, vybor( a komisi A 5
104 Vyhlasky a nafizeni mésta:
104.1 Obecné zavazné vyhlasky mésta A 5%
104.2 | Nafizeni mésta % 59
105 Zastupovani mésta a méstského uradu:
105.1 Rizeni podle spravniho Fadu soudniho - zastupovani mésta, M&U A 10
105.2 Rizeni podle ob&anského soudniho Fadu (spravni Zaloby) - zastupovani mésta, M&U A 10
105.3 Pravni zastupovani ve finan&nich zaleZitostech - zastupovani mésta, M&U \% 5
Dobrovolné svazky obci
106 Pozn.: po ukonéeni €innosti svazku obci se doporucuje ponechat dokumenty ulozené u obce A 5%
v sidle svazku nebo v sidle likvidatora svazku obci.
108 Evropska unie (programy) A 10
AGENDA KONTROLY, PREZKUMU HOSPODARENI A INTERNIHO AUDITU
111 Plany verejnospravni kontrolni éinnosti a interniho auditu:
1111 Kratkodobé plany kontrolni ¢innosti a interniho auditu S 5
111.2 Dlouhodobé a stfednédobé plany kontrolni €innosti a interniho auditu A 10
111.3 Kontrolni fad mésta A 5
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Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
112 Kontroly vefejnospravni:
112.1 Kontroly vefejnospravni vlastni \% 10
112.2 Kontroly vefejnospravni ve spolupraci s jinymi organy \% 10
112.3 Zpravy z vefejnospravnich kontrol provedenych jinymi organy Y, 10
112.4 Rozbory a vyhodnoceni vefejnospravnich kontrol A 10
112.5 Zprava o vysledcich verejnospravnich kontrol A 10
113 Pfezkoumani hospodareni tzemnich samospravnych celku:
113.1 Zpravy o vysledku prezkoumani hospodareni mésta vykonaném krajskym uradem Y 10
113.2 Zpravy o vysledku pfezkoumani hospodareni mésta \% 10
113.3 Podklady k prezkoumani hospodaieni mésta \% 10
114 Interni audit:
114.1 Zprava o internim auditu A 10
114.2 Interni audit — vSeobecné \Y 10
PERSONALNi PRACE
117 Kvalifikace a vzdélavani pracovnikii:
117.1 Kvalifikace a vzdélavani pracovniku \% 10
117.2 Podklady pro vzdélavani pracovnik(i (hmotné zajisténi Skoleni, kurzu) S 5
117.3 Ovérovani odborné zplsobilosti S 5
118 Pracovni pomér:
Osobni spisy (zejména: pracovni smlouva, funkéni zafazeni, jmenovani, platovy vymér,
1181 os'ob'ni dotaznvl'ki d’o_klady 0 ékglepl’ a zdvra_vcl)tni zpt’lsqbilosti, pre'acovnl' hoqvnoc'enl’, pracgvni s 50
napln, propoustéci listy, uvolnéni do vefejnych funkci, pracovni doba, sniZeni pracovniho
Uvazku, pracovné pravni spory, lékarské prohlidky)
118.2 Ostatni dokumenty pracovnikt (pokud nejsou soucasti osobniho spisu) S 5
118.4 Evidencni listy pracovniku S 3
118.5 Dohody o provedeni prace, dohody o pracovni €innosti S 5
118.6 Nahrada Skody v pracovnim poméru S 5
118.7 Nemocenské a socialni zabezpeceni pracovniku S 10
118.8 Zdravotni pojisténi S 10
118.9 ZpUsobilost zaméstnancu k vykonu &innosti - povéfovani, akreditace, zmocnéni apod. S 5
118.10 Postihy podle zédkoniku prace S 5
118.11 | Vybérova fizeni na obsazeni pracovnich mist S 5
118.12 | Zadosti o zaméstnani S 5
119 Zalezitosti pracovné pravni:
119.1 Zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Ufadu S 5
119.2 Zameéstnanci mésta zafazeni do organizacnich slozek mésta S 5
119.5 Rozbory (stav, pocty, platy zaméstnancu aj.) A 5
120 Zalezitosti ¢lent zastupitelstva mésta, vybord a komisi S 5
120.1 Vztahy vyplyvajici z vykonu funkce neuvolnéného ¢lena zastupitelstva S 5
120.2 Zalezitosti dichodového zabezpeceni zastupitell S 5
120.3 Odmeény véetné odvodl z odmeén zastupitel S 5
120.4 Nahrady (kromé cestovnich a stéhovacich vydaju) zastupitelt S 5
120.5 Evidence ¢estnych prohlaseni podle zakona o stfetu zajmu S 5
121 Pfijmy z pracovniho poméru:
121.1 | Platovy Fad v 59
121.3. Odménovani feditelt pfispévkovych organizaci S 5
121.4 Odménovani (zaméstnanci mésta) S 5
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Spisovy Nazev Skartacni Skar}aéni
znak znak lhata
121.5 Nahrady za dovolenou (zaméstnanci mésta) S 5
121.6 Vécna pInéni (zaméstnanci mésta) S 5
121.8 Mzdové listy (zamé&stnanci mésta) S 50
121.9 Dan z pfijmu (zaméstnanci mésta) S 10
121.10 | Socialni pojisténi (zaméstnanci mésta) S 10
121.11 | Vyplatni listky (zamé&stnanci mésta) S 5
121.12 | PUjcky zaméstnanciim mésta S 5

122 Péce o pracovniky:
1221 I:’:engeénost a ochrana zdravi pfi praci, pracovni urazy, odSkodnovani pracovnich
urazu:

122.1.1 | Pracovni Urazy smrtelné a tézké A 10

122.1.2 | Pracovni Urazy ostatni S 5
122.2 Pracovni podminky zen S 5
122.3 Pracovni podminky mladistvych S 5
122.4 Osoby se zménénou pracovni schopnosti S 5
1225 Zavodni stravovani S 5
122.6 Ochranné odévy a jiné soucastky, sluzebni odévy S 5
122.7 Péce o pracovniky ostatni \% 5
122.8 Socialni fond S 10
122.9 Dokumentace BOZP, kategorizace praci \% 5

FINANCE
176 Rozpoéty — vSeobecné udaje a dil¢i podklady \% 5
176.1 Rozpoctovy vyhled, roéni rozpodty, rozbory plnéni A 10
176.2 Ro¢&ni rozpodty, rozpo&tova opatieni A 10
176.3 Rozbory o pInéni rozpo¢tl a finanéniho hospodareni A 10
176.4 Ostatni dokumenty finan¢niho hospodareni S 10
176.5 Finan&ni vypofadani a zavérecny ucet A 10
177 Finanéni plany a rozpocty prispévkovych organizaci:
177.1 Finanéni plany a rozpocty pfispévkovych organizaci vSeobecné \Y 5
177.2 Finanéni plany a rozpocty pfispévkovych organizaci A 10
177.3 Rozbory hospodareni:

177.3.1 | Rozbory hospodareni - ro€ni A 10

177.3.2 | Rozbory hospodareni — kratSi nez rok S 10
177.4 Ostatni dokumenty o finanénim hospodareni pfispévkovych organizaci S 5

178 Dané, davky, poplatky:
178.1 V8eobecné zalezitosti statnich pfijm{ a pfijma obci S 10
178.2 Jiné pfijmy (s vyjimkou uvedenych pod 178.3 az 178.7) S 10
178.3 Rejstriky, katastry, vykazy apod., likvidace nedoplatku \% 10
178.4 Mistni dané a poplatky S 10
178.5 Katastr domovni dané \Y 10
178.6 Dané placené obci (z pfijmd PO, silniéni dar apod.) \% 10
178.7 Dan z pfidané hodnoty S 10
178.8 Dariova pfiznani za obec A 10
181 Ugetnictvi:
181.1 | Uéetni vykazy:
181.1.1 | Roéni ucetni vykazy, roéni U€etni zavérky, audit A 10
181.1.2 | Mésicni uCetni vykazy, mésicni ucetni zavérky S 10
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181.2 | Uéetni doklady:

181.2.1 | Ugetni doklady v ramci dotaci EU v 10

181.2.2 U’éetm' Fioklady o] vy,’/c!aljl’ch,a pfijmech v hotovosti, o nakladani s majetkem, o pohledavkach a s 10

zavazcich a ostatni ucetni doklady
181.3 Inventarni karty hmotného majetku (kromé zasob nebo Gcetnich pisemnosti je nahrazujicich) S 5
181.4 Seznamy &iselnych znakd nebo jinych symbold a zkratek S 59
1815 Ostatni ucetni dokumenty S 5
181.6 Ugetni doklady tykajici se nezaplacenych pohledavek &i nesplnénych zavazkd S 10
181.8 Ugetni doklady tykajici se pohybu majetku \% 20
181.9 Uvéry, zaruky a dokumenty s obdobnou funkci S 5
181.10 | Cenné papiry v 10Y
181.12 Prc}jekéné_ programova dokumentace pro vedeni Ucetnictvi, prostfedky vypocetni techniky a Vv 10
jiné techniky
181.13 | Vyherni hraci pfistroje — vyuctovani S 5
181.14 | Exekuce S 5
181.15 | Srazky ze mzdy S 5
ZIVOTNIi PROSTREDI
200 Vyjadreni, souhlasy, stanoviska z hlediska zivotniho prostredi Vv 5
201 Zemédeélsky ptdni fond:
201.1 Vynéti zemédélské puady:

201.1.1 | Vynéti zemédélské pudy ze zemédélského pudniho fondu A 15

201.1.2 | Rozhodnuti o odvodech za vynéti pady ze zemédélského padniho fondu 15
201.2 Ochrana vyuZiti zemédélského pudniho fondu Y, 5
201.3 Zmény kultur a vyuziti padniho fondu:

201.3.1 | Odvody za odnéti ptidniho fondu S 10

201.3.2 | Sankce na useku pidniho fondu Y, 10

201.3.3 | Napravna opatfeni na Useku padniho fondu A 10
201.4 Prevod a najmy zemédélskych a lesnickych pozemk A 5
201.5 Pouziti zemédélské pldy k nezemédélskym tcelim na dobu jednoho roku S 5
201.6 Pokuty ukladané pfi ochrané zemédélského ptdniho fondu S 5
201.7 Navrhy dobyvacich prostor( A 10
201.8 Navrhy tras nadzemnich a podzemnich vedeni \% 5
201.9 Padni fond - vSeobecné \%

202 Pozemkové upravy (Uzemné planovaci dokumentace) A 10
203 Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi:
203.1 Uzivani pudy a jiného zemédélského majetku, podnikani v zemédélstvi:

203.1.1 | Evidence soukromé hospodaficiho rolnika - fyzické osoby \Y 10

203.1.2 | Evidence zemédélského podnikatele - fyzické osoby, pravnické osoby, zahrani¢ni osoby A 10
203.2 Rostlinolékarska péce - ochrana proti $kiidclim, chorobam a plevellim S 5
203.3 Vinarstvi \% 5
203.4 ZruSeni chmelnic S 5
203.5 Veterinarni opatfeni \% 5
203.6 Plemenitba S 5
203.7 Veelafstvi \% 5
203.8 Chov a ochrana zvifat \Y 5
203.9 | Zivo&isna vyroba \Y 5

203.10 | Zemédélska vyroba, podnikani v zemédélstvi - vSeobecné \% 5
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204 Zemédélské prace (zajisténi) S 5
205 Zemédélské organizace a podniky Y, 5
206 Myslivost:
206.1 Uznani honiteb A 5
206.2 Najemni smlouvy honiteb Y, 5
206.3 Myslivecké planovani a statistika \% 20
206.4 Oblasti pro chov zvére \% 5
206.5 | Lovecké listky (evidence) S 101
206.6 Myslivost - nahrada Skod Y, 5
206.7 Myslivecky hospodar, myslivecka straz:
206.7.1 | Myslivecky hospodar A 5
206.7.2 | Myslivecka straz A 5
206.8 Evidence honebnich spoleCenstev A 10
206.9 Nehonebni pozemky \% 5
206.10 Chov zvérfe v zajeti, lovecti dravci \% 10
206.11 Rozhodnuti, souhlasy, vyjadfeni podle pravnich predpisti o myslivosti A 5
206.12 | Snizovani stavu zvéfe a zvifat \Y 5
206.13 | Chovatelské prehlidky trofeji A 5
207 Rybarstvi:
207.4 Rybarsky hospodar a rybarska straz A 5
207.5 | Evidence rybarskych listkd S 10
207.6 Rybafstvi - nahrady $kod \Y 5
207.7 Rybafstvi vS§eobecné \Y 5
208 Posuzovani vlivil na zZivotni prostiedi Y, 10
221 Lesni hospodarstvi:
221.1 Pozemky uréené k pInéni funkci lesa
221.1.1 | Prohlaseni pozemku za pozemek uréeny k plnéni funkce lesa A 5
221.1.2 | Rozhodnuti v pochybnostech — pozemky uréené k plnéni funkce lesa A 5
29113 Sour’ﬂasy k na"lyrhl‘?m uzemné planovaci dokumentace a k vydani tzemniho rozhodnuti — A 5
lesni hospodarstvi
221.1.4 | Déleni lesnich pozemki A 5
221.1.5 | Odnéti pozemkd k plnéni funkci lesa A 5
221.1.6 | Omezeni vyuzivani pozemkui pro plnéni funkci lesa A 10
221.2. Uzivani lesu:
221.2.1 | Do¢asné omezeni nebo vylouéeni vstupu do lesu \% 5
221.2.2 | Vyjimka ze zakazu nékterych €innosti v lese \% 5
221.2.3 | Stanoveni podminek sportovni akce \Y 5
221.2.4 | Opatreni k zabezpeceni osob a majetku \Y 10
221.3. Hospodaiska uprava lesu:
221.3.1 | VyhlaSeni zaméru zadat zpracovani lesnich hospodarskych osnov \% 5
221.3.2 | Reprodukéni material lesnich dfevin A 5
221.4. Hospodafreni v lesich:
221.4.1 | Uznani vybérovych strom0 a lesnich porostl pro sbér semen A 10
221.4.2 | Ulozeni opatfeni v pfipadech mimoradnych okolnosti \% 5
221.4.3 | Vyjimka z velikosti i Sife holé sece \% 5
221.4.4 | Povoleni delSich Ihit pro zalesnéni a zajiSténi kultur \% 10
221.4.5 | Souhlas/nesouhlas s té&Zbou v lesich bez pfevzaté lesni hospodarské osnovy \% 5
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221.4.6 | Vyjimka ze zakazu mytni t&zby v porostech do osmdesati let véku \% 10
221.4.7 | Podminky a vySe nahrady lesni dopravy po cizich pozemcich \% 5
221.4.8 | Povéfeni vykonem funkce odborného lesniho hospodare A 10
221.4.9 | Udéleni nebo odnéti licenci pro vykon funkce lesniho hospodare A 10
221.4.10 | Souhlas s téZzbou uznanych stromd nebo porost Y, 5
221.4.11 | Cinnost odborného lesniho hospodare \% 5
221.5 Ochrana lesu:
221.5.1 | Ochrana lesu - opatfeni k odvraceni hroziciho nebezpedi \% 5
221.5.2 | Ochrana lesu - opatfeni proti rozsifeni Skadcu \%
221.5.3 | Opatfeni ke zlepSeni stavu lesa \% 5
221.5.4 | Ustanoveni a zruSeni lesni straze A 10
221.5.5 | Odborny lesni hospodar A 10
221.6. Statni sprava lest:
221.6.1. | Statni sprava lesu - opatfeni k odstranéni zjiSténych nedostatk \Y 10
221.6.2 | Rozhodnuti, souhlasy, vyjadreni podle pravnich pfedpist o lesich A 5
221.6.3 | Statni sprava lesu — pokuty za prestupky a spravni delikty \% 5
221.6.4 | Vyjimky ze zakonnych Ih(t zalesnéni a zaijisténi kultur A 10
230 Vodohospodaiské planovani A 5
231 Vodni hospodarstvi:
231.1 Realizace zakona o vodach a souvisejicich predpist \% 5
231.2 Vodopravni povoleni, souhlasy a vyjadfeni, evidence vydanych rozhodnuti A 5
231.3.1 | Prestupky a spravni delikty na useku vodniho hospodafstvi S 5
231.3.2 | Opravné prostifedky proti rozhodnuti na Useku vodniho hospodarstvi S 5
231.4 Ochrana vodnich pomérd, vodnich zdrojl, vodnich dél A 10
2315 Vodni toky, rybniky:
231.5.1 | Vodni toky, Cistota toki a odpadnich vod, vypousténi nebezpecnych vod, zavadné latky \% 20
231.5.2 | Rybniky, nadrze, vodni rekreace (vyjadfeni, rozhodnuti o kolaudaci, revize) \% 20
231.6 Vodni stréz \Y 5
231.7 Vodopravni dozor A 10
231.8 | Vodopravni evidence (v&etné vodnich toku) A 50 10
231.9 Protipovodiova ochrana:
231.9.1 | Povodiovy plan mésta A 5
231.9.2 | Protipovodriiova ochrana - véeobecné \% 5
231.10 Hrani¢ni vody A 20
231.11 DaIni vody, mineralni vody a lé¢ivé vody A 10
231.12 Revitalizace vodnich tokl A 20
233 Vodovody a kanalizace:
233.1 Plan rozvoje vodovodi a kanalizaci A 10
233.2 Uzemné planovaci dokumentace vodovod( a kanalizaci A 10
233.3 Evidence vodovodi a kanalizaci:
233.3.1 | Majetkova evidence vodovodUl a kanalizaci A 20
Provozni evidence (zdznamy o zdrojich povrchovych a podzemnich vod, vykresova
233.3.2 | dokumentace, nakladové listy, cenové kalkulace, plan kontrol jakosti vod, plan kontrol miry A 20
znecisténi odpadnich vod, provozni denik a provozni fady)
233.3.3 | Vybrané udaje majetkové a provozni evidence vodovod( a kanalizaci A 20
233.4 Ochranna pasma vodovodnich fadl a kanalizaénich stok:
233.4.1 | Ochranna pasma vodovodnich fadl a kanaliza¢nich stok A 20
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233.4.2 | Vyjimky z ochrannych pasem vodovodnich fadu a kanaliza¢nich stok A 20
233.5 Vodné a stocné S 5
233.6 Cistirny odpadnich vod a kanalizace \% 20
233.7 Technicky audit vodovodu a kanalizaci A 5
233.8 Prestupky a spravni delikty (vodovody a kanalizace) S 10
233.9 Rozhodnuti (vodovody a kanalizace) A 20
233.10 Realizace zakona na useku vodovodu a kanalizaci \% 5
233.11 | Vodovody a kanalizace - vSeobecné Y 5
233.12 | Kanalizaéni fady A 20
233.13 Dozor na Useku vodovodu a kanalizaci A 10
233.14 Nouzové zasobovani vodou \% 15
245 Ochrana ovzdusi:
245.1 Rozhodnuti podle pravnich predpis na ochranu ovzdusi A 5
245.2 Snizovani emisi, stanoveni emisnich limitd S 5
245.4 Regulaéni opatfeni pfi inverznich stavech ovzdusi S 5
2455 Evidence nevyjmenovanych zdrojl \% 5
245.6 Dozor nad ochranou ovzdusi S 5
245.7 Sankce — rozhodnuti (nebo ukladani pokut) — ochrana ovzdusi S 5
245.8 Ochrana ovzdu$i - vSeobecné S 5
246 Ochrana pfirody:
246.1 Realizace vyhlasky o chranénych ¢astech uzemi A 10
246.2 Rozhodnuti o vyjimkach z chranénych ¢asti pfirody A 10
246.4 Ochrana krajinného razu, zasahy do vyznamnych krajinnych prvkud A 10
246.5 Rozhodnuti podle pravnich pfedpisli na ochranu pfirody A 10
246.6 Vyjadfeni ke stavbam pro uzemni fizeni \% 5
246.7 Posuzovani vlivd na Zivotni prostiedi (EIA) A 5
246.9 Geografické nepuvodni druhy Y, 5
246.10 Kéceni dfevin rostoucich mimo les \Y 5
246.11 | Straz ochrany pfirody Y, 5
246.12 Rozhodnuti o pfestupcich podle zakona o ochrané pfirody a krajiny \% 5
246.13 | Ochrana pfirody - vSeobecné \% 5
246.14 | VyhlaSovani (ruseni) pamatnych strom0 A 5
248 Prevence zavaZznych havarii a integrovana prevence - vyjadfeni A 5
249 Odpadové hospodafrstvi:
249.1 Rozhodnuti podle pravnich predpis(i upravujicich odpadové hospodarstvi A 5
249.2 Ukladani sankci — odpadové hospodarstvi S 5
249.4 Evidence odpadu a zafizeni (ptvodci, opravnéné osoby) A 5
249.5 Nepovolené skladky odpadu A 5
249.8 Evidence hlaseni k odpadovému hospodafrstvi S 5
249.9 Odpadové hospodafstvi vSeobecné S 5
249.10 Komunalni odpad S 5
MiSTNi HOSPODARSTVI, ZIVNOSTI
253 Zivnostenské podnikani:
253.1 | Zivnostensky Grad:
253.1.1 | Metodické a organizacni pokyny a stanoviska k zZivnostenskému podnikani \% 10
253.1.2 | Statistiky, rozbory zivnostenského podnikani \% 10
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253.1.3 | Organizacni zalezitosti Zivnostenského Ufadu \% 10
253.1.4 | Rizeni o mimoradnych opravnych prostfedcich (Zivnostenské podnikani) \% 10
253.2 Zivnostenské opravnéni:
253.2.1 | Ohlaseni zivnosti a zadosti S 10 %
253.2.2 | Oznameni zmén, informaéni povinnost k Zivnostem S 102
253.2.3 | Zmény a Fizeni z moci Ufedni — Zivnostenska opravnéni S 102
253.2.4 | Nevznikla zivnostenska opravnéni S 5
253.3 | Zivnostensky rejstfik:
253.3.1 | Rejstfik zivnostensky A 10
253.3.2 | Utedni vypis, opis, potvrzeni (Zivnostenské podnikani) \% 5
253.4 Ostatni dokumenty — zivnostenské podnikani S 5
253.5 Sankce a kontrolni ¢innost Zivhostenského uradu:
253.5.1 | Kontrolni €innost Zivnostenského Gfadu \Y 10
253.5.2 | Sankeni Fizeni (pokuty, zruSeni, pozastaveni) zivnostenského Ufadu \% 25
253.5.3 | Rizeni o prestupku (Zivnostenské podnikani) \% 25
SPRAVA MAJETKU MESTA
254 Hospodareni a sprava majetku:
254.1 Evidence majetku mésta:
254.1.1 | Evidence méstskych pozemki A 5
254.1.2 | Evidence méstskych budov A 5
25413 Evjdence majetku u pfispévkovych organizaci a pravnickych osob, jejichZ zfizovatelem je A 5
meésto
254.2 Inventarizace majetku mésta:
254.2.1 | Inventarizace majetku mésta - dil¢i inventurni soupisy, podklady S 5
254.2.2 | Inventarizace majetku mésta - vysledna zprava A 10
254.2.3 | Inventarizace majetku mésta - vSeobecné \% 5
254.3 Hospodareni s majetkem mésta:
254.3.1 | Nabyvani majetku mésta A 10
254.3.2 | Pfevod majetku mésta A 10
254.3.3 | Pfevod prava hospodareni s majetkem mésta A 10
254.3.4 | Majetek mésta — najmy, pachty, vypuijéky S 10™"
254.3.5 | Rekonstrukce a modernizace majetku Y, 5%
254.3.6 | Opravy a udrzba majetku mésta S 5
254.3.7 | Zatizeni majetku mésta (dluhy, vécna bfemena, zastavni prava) S 5
254.3.8 | Pojisténi majetku mésta S 10
254.3.9 | Vyfazovani majetku mésta S 5
254.3.10 | Zabor, uzivani majetku mésta, souhlasy S 5
254.3.11 | Revize, kontroly a prohlidky majetku mésta S 5
254.3.12 | Skody na majetku, $kodni komise S 5
254.3.12.1 | HIaseni, protokoly, vykazy, nahradové fizeni u Skod velkého vyznamu A 10
254.3.12.2 | Skody na majetku mésta ostatni S 5
254.3.12.3 | Zéapisy Skodni komise S 20
254.3.13 | Sprava movitého majetku mésta S 5
254.3.14 | Méstské pozemky a budovy A 5
254.4 Bytovy majetek mésta:
254.4.1 | Hospodareni s byty mésta (pfidélovani, sména bytl) S 10
254.4.2 | Modernizace a adaptace bytt mésta S 5
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254.4.3 | Najemné bytd mésta S 5
254.4.4 | Méstské budovy — bytovy fond S 5
255 Nebytové prostory:
255.1 PFidélovani nebytovych prostort S 10
255.2 Najemné nebytovych prostor( S 5
255.3 Méstské budovy — nebytovy fond S 5
256 Péce o verejné prostory (verejné osvétleni ...) Y, 10
257 Majetkova ucast mésta \% 10
260 Pohfebnictvi, evidence hrobu:
260.1 Pohrebnictvi \% 10
260.2 | Evidence hrobu A 51
260.3 | Evidence valegnych hrobt A 510
DOPRAVA A SILNICNi HOSPODARSTVi
276 Doprava:
276.1 Koordinace dopravy, zabezpeceni dopravni obsluznosti:
276.1.1 | Integrované dopravni systémy A 10
276.1.2 | Dopravni priizkumy A 10
276.2 Jizdni fady S 5
276.3 Mechanizace nakladky a vykladky S 5
276.4 Provozni objekty, pomocné objekty a zafizeni, Eekarny, zastavky, stanovisté \% 5
276.5 Statni odborny dozor na dodrzovani podminek provozu vozidel na pozemnich komunikacich S 5
276.6 Rozvoj motorismu S 5
276.7 Ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel:
276.7.1 | Registrace provozovani auto$kol, odvolani k registraci provozovani autoskol, zmény a odnéti \% 10
276.7.2 Stéotnl' d_ozo_r vevz'véc’ech uprav'enych z_ékonem na ziskavani a zdokonalovani odborné vV 5
zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel
276.7.3 | Odborna zpusobilost ucitelt autoskol \ 10"
276.7.4 | Kontrola zkusebnich komisafi S 10
276.7.5 | Odvolani proti rozhodnuti ve véci odborné zpUsobilosti k Fizeni motorovych vozidel S 10
276.7.6 | Schvalovani vycvikového vozidla pro pouziti k vycviku v autoSkole a zmény v jeho uzivani S 5
276.7.7 | Zafazeni zadatelu o fidi¢ské opravnéni k zavére¢nym zkouskam S 5
276.7.8 | Priikaz profesni zpusobilosti fidi¢e S 5
276.7.9 | Protokoly o zkouskach Zadatell o fidi¢ska opravnéni A 20
276.9 | Eurolicence S 519
276.10 Bezpecnost silni¢niho provozu \% 5
277 Silni¢ni doprava:
277.1 Nakladni pfeprava:
277.1.1 | Stanovisko k vydani a odebrani koncese S 10"
277.1.2 | Povoleni pro dopravni €innost, ktera neni Zivnosti S 519
277.1.3 | Povoleni k provozu nakladnich vozidel o sobotach a nedélich S 519
277.1.4 | Osvédceni o zkouskach odborné zpusobilosti v nakladni dopravé S 50
277.1.5 | Finanéni zpUsobilost k provozovani nakladni dopravy S 5
277.1.6 | Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S 5
277.2 Preprava osob:
277.2.1 | Stanovisko k vydani koncese — pfeprava osob S 10
277.2.2 | Licence k provozovani pravidelné autobusové dopravy \% 5
277.2.3 | Povoleni k pfepravé osob, ktera neni Zivnosti S 5
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277.2.4 | Osvédceni o zkouskach odborné zpUsobilosti k dopraveé osob 5%
277.2.5 | Smlouvy o zavazku vefejné sluzby S 59
277.2.6 | Finanéni zpUsobilost k provozovani dopravy osob S 5
277.2.7 | Sdéleni o vozidlech k vykonavani dopravy S 5
277.3 Taxisluzba:
277.3.1 | Odborna zpusobilost, zkousky S 15
277.3.2 | Mistopis, zkousky S 15
277.3.3 | Odvolani proti rozhodnuti S 5
277.4 Nemotorova doprava S
277.5 Rejstfik podnikatel(l v silniéni dopravé S 10
277.6 Registr historickych a sportovnich vozidel A 10
278 Technika silniéni dopravy:
278.1 Osvédceni k provozovani stanic technické kontroly 10
278.2 OsvédcCeni k provozovani stanic méfeni emisi 10"
278.3 Odvolaci fizeni ve véci osvédceni k provozovani stanic méfeni emisi 10
279 Méstska doprava:
279.1 Osvedceni o opravnéni podnikani v méstské hromadné dopravé 5
279.2 Odvolaci fizeni — méstska doprava S 5
280 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich:
280.1 Stavby a ru$eni silnice nebo mistni komunikace 10
280.2 PFiprava planu investic a velkych oprav pozemnich komunikaci \% 10
280.3 Dopravni inzenyrstvi (stanoveni dopravniho znaceni) :
280.3.1 | Dopravni inzenyrstvi — stanoveni dopravniho znaceni - trvalé S 5
280.3.2 | Dopravni inZzenyrstvi — stanoveni dopravniho znaceni - pfechodné S 5
280.6 Vyjadreni v oblasti dopravy Y, 5
280.7 BéZna udrzba pozemnich komunikaci a mostu S 5
280.8 Zimni udrzba pozemnich komunikaci S 5
280.9 Objizdky, uzavirky pozemnich komunikaci a jina rozhodnuti S 5
280.10 | Odvolani proti rozhodnuti tykajicich se pozemnich komunikaci \% 10
280.11 | Zvlastni uzivani pozemnich komunikaci S 5
280.12 UloZeni inzenyrskych siti \% 20
280.13 | Stavebni a kolaudaéni fizeni pozemnich komunikaci A 20
280.14 Evidence, kategorizace a zmény v siti pozemnich komunikaci A 10
280.15 | Cyklostezky \Y 5
280.16 Nemovitosti — pozemni komunikace:
280.16.1 | Pfipojeni pozemni komunikace nebo sousedni nemovitosti na pozemni komunikaci A 10
280.16.2 | Zfizovani vécnych bfemen - nemovitosti A 10
280.17 Reklamni zafFizeni S 5
280.18 Kontrolni vazeni S 5
280.21 Povéfeni osob opravnénych k zastavovani vozidel S 5
28022 Udéle'nl'L ppdml’néni, ome'zenl', odnéti a vraceni fidiCského opravnéni, zruseni jeho s 5
podminéni nebo omezeni
280.23 PFfezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele Fidi¢ského opravnéni S 5
280.24 Prezkouseni drzitele fidicského opravnéni z odborné zplsobilosti S 5
280.25 Registr fidi¢l, vydavani dat z registru Ffidi€u a z evidenénich karet Fidicu S 20
280.26 Neplatné fidi¢ské prakazy S 1
280.27 Pozemni komunikace, provoz na pozemnich komunikacich - vSeobecné \% 5
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281 Ostatni obory dopravy:
281.1 | Zelezniéni doprava \Y% 5
281.2 Letecka doprava \ 5
281.3 Vodni doprava \% 5
281.4 Ostatni doprava (pasova, potrubni, lanova atd.) \% 5
282 Statni odborny dozor:
282.1 Statni odborny dozor v nakladni dopravé \% 5
282.2 Statni odborny dozor v osobni dopravé Y 5
282.3 Statni odborny dozor na pozemnich komunikacich Y,
283 Evidence motorovych vozidel:
283.1 Spisy odhlaSenych a vyfazenych motorovych vozidel \% 59
283.2 Seznam vydanych technickych prikazd motorovych a pfipojnych vozidel S 15
283.3 Zaznamnik schvalovani technické zpUsobilosti a pfidélovani ufednich Cisel S 15
283.4 Schvalov,a'nl' technické zpUsobilosti jednotlivé vyrobenych, pfestavénych nebo jednotlivé s 10
dovezenych vozidel
283.5 Zasilani zmén a evidenénich doklad( vozidel S 1
283.6 Evidence vydanych technickych prikazu S 10
283.7 Zvlastni registracni znacky S 5
283.8 Vydej dat z registru silni¢nich vozidel S 5
283.9 Spisy vyvezenych vozidel S 5
283.10 | Vyjadreni k majiteli vozidla \% 5
283.11 | Evidence motorovych vozidel - vSeobecné \Y 5
EKONOMICKY ROZVOJ MESTA
300 Ekonomicky rozvoj mésta:
300.7 Rozvojové plany mésta A 10
OBCHOD A CESTOVNi RUCH
301 Nadace, nadaéni fondy (CEZ aj.) \Y 10
302 Trzni agenda S 5
303 Sit podnikd, prodejen, provozoven, skladl a trhi Y, 5
306 Cestovni ruch A 5
325 Politika Uzemniho rozvoje A 10
UZEMNi PLANOVANI A STAVEBNi RAD
326 Uzemné planovaci dokumentace:
326.1 | Uzemni a regula&ni plany (véetné dokumentace) A 20
326.2 Urbanistické studie (véetné dokumentace) A 20
326.3 Vyjadfeni a stanoviska k tzemnimu planu \% 5
326.4 Zéasady uzemniho rozvoje A 20"
326.5 Regulaéni plan A 20
327 Uzemné planovaci podklady:
327.1 Uzemné analytické podklady \% 10
327.2 | Uzemni studie Y 10
328 Uzemni rozhodnuti:
328.1 Rozhodnuti o chranéném tzemi (pasmu) A 5
328.2 Rozhodnuti o stavebni uzavére A 5
328.3 Rozhodnuti o zméné stavby a o zméné vlivu stavby na vyuziti Gzemi A 5
328.4 Rozhodnuti o umisténi stavby A 5
328.5 Rozhodnuti o déleni a scelovani pozemku \% 5
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328.6 Odvolani proti izemnimu rozhodnuti \% 5
328.7 Rozhodnuti o zméné vyuziti A 5
328.8 Stanoviska (Uzemni rozhodnuti) \% 5
328.9 Zjednodu$ené Uzemni fizeni A 5

328.10 | Uzemni souhlas A 5
329 Opravnéni k projektové €innosti A 10
330 Stavebni pvovolenvirardgléi spisy vc":eitné d9kumentace, tykvaj i’ci se stavby (kolaudace, zmény A 500

stavby, zmény v uzivani stavby, udrzovaci prace, odstranéni stavby)
331 Povoleni terénnich uprav, nékterych praci a zarizeni \% 5
332 Statni stavebni dohled S 20
333 Vyvlastnéni (stanoviska a vyjadreni) A 10"
334 Stavebni urady \% 10
335 Vstup na cizi nemovitosti S 5
336 Souhlas k vydani stavebniho povoleni pro specialni stavby A 10
337 Rozhodovani stavebnich uradud podle zvlastnich predpist Y, 10
338 Sankce podle stavebniho zakona S 10
339 Pl"ezk?uméni pravomocnych spravnich rozhodnuti mimoradnymi opravnymi vV 5

prostredky
340 Radonovy program \% 5
341 Program obnovy venkova \Y 10
342 Regionalni rozvoj:

342.1 Regionalni rozvoj - dotace A 10

342.2 Regionalni rozvoj - rozvojové dokumenty A 10

342.3 Regionalni rozvoj - vSeobecné \Y 5

KULTURA
401 Kultura:

401.1 Péce o obCanské zéleZitosti S 5

401.2 Slavnosti, vzpominkové akce, koncerty, vychovné, kulturni a jiné vefejné produkce \% 5

401.3 Vzdélavaci kurzy a jiné kulturné vychovné akce \% 5

401.4 Koncepce kulturni politiky A 5

401.5 Podpora aktivit (kultura) Y, 5
402 Organizacni zalezitosti kulturnich zarizeni \Y 5
403 Kulturni instituce a zafizeni:

403.1 Divadla \ 5

403.2 Knihovny Y, 5

403.3 Muzea a galerie, infocentra \% 5

403.4 Ostatni kulturni instituce a zafizeni \ 5
407 Povolovani verejné produkce \Y 5
408 Tisk, rozhlas, televize a film \Y 5
409 Neprofesionalni umélecké aktivity \Y 5
410 Kroniky A 109
411 Pamatkova péce (péce o kulturni pamatky):

411.1 Koncepce statni pamatkové péce A 10

411.2 P’rohlééenl"Minis’terstva ku!tur}/ za kulturni pamatku, pamatkovou rezervaci, pamatkovou A 30

zénu, pamatkové ochranné pasmo

411.3 Navrhy na vymezeni ochranného pasma A 30

411.4 Stanoviska k Uzemné planovaci dokumentaci \% 10

4115 Prestupky a spravni delikty \% 5
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411.6 | Evidence kulturnich pamatek A 10
411.7 Kulturni pamatky:

411.7.1 | Stanovisko k provedeni obnovy kulturni pamatky A 10

411.7.2 | Stavebni dohled pfi obnové kulturni pamatky \% 5

411.7.3 | Rizeni o uloZeni opatfeni — kulturni pamatky \% 5
411.8 Nemovitosti v pamatkové chranéném uzemi A 10
411.9 Uzivani kulturnich pamatek a narodnich kulturnich pamatek A 10

411.10 | Archeologické vyzkumy Y 5
411.11 PFispévky vlastnikdm pamatek \% 10
411.12 | Stanoviska a vyjadieni \% 10
411.13 P(léée o] kL{Iturr]i pgmétky, pamatkové rezervace, pamatkové zony, pamatkova ochranna A 10
pasma, véetné evidence
411.14 | PécCe o objekty, které nejsou kulturni pamatkou v pamatkové zo6né a v ochranném pasmu \Y 10
411.15 | Trvalé pfemisténi movité kulturni pamatky z vefejné pfistupného mista A 5
411.16 Program regenerace méstskych pamatkovych rezervaci a méstskych pamatkovych zén \% 10
ZALEZITOSTI CiRKVi A NABOZENSKYCH SPOLECNOSTI
431 Véci cirkvi a nabozenskych spole¢nosti \Y 10
432 Stavby a opravy cirkevnich budov a zafizeni (stanoviska a vyjadreni) A 20"
SKOLSTVIi, DETI A MLADEZ
451 Skoly a $kolska zafizeni:
451.1 Skoly a kolska zafizeni zfizena méstem A 5
451.2 Zfizovaci listiny Skol a Skolskych zafizeni A 10
451.3 Konkursni fizeni na obsazeni funkci fediteld Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem \% 5
452 Soukromé a cirkevni sSkoly Y, 5
453 Skolsky rejstiik:
453.1 Zadosti o zapis, zménu zapisu a vymaz, rozhodnuti \% 5
453.2 Vyjadreni k udéleni vyjimek z poctu Skol, déti a zaku ve Skole S 5
453.3 Vykazy Skol a Skolskych zafizeni \% 5
453.4 Vyro€ni zpravy Skol, jejichz zfizovatelem je mésto A 5
455 Pasportizace kol A 10
456 Ceska skolni inspekce:
456.1 Inspekéni zpravy a protokoly o €innosti Skol a Skolskych zafizeni \% 5
456.2 | Opatfeni pfijata na zakladé vysledki kontroly CSI u $kol a $kolskych zafizeni S 10
457 Mladez, sport:
457.1 Rozvoj sportu a aktivit déti a mladeze A 10
457.2 Provozovani zafizeni slouzicich détem a mladezi \Y 10
ZDRAVOTNICTVi
531 Lécéiva, navykové a omamné latky
531.1 Evidence nakladani s navykovymi latkami \% 10
531.2 Navykové latky (alkoholismus, tabakismus, drogy) Y, 10
531.3 Omamné latky \% 10
SOCIALNi PECE
552 Mimoustavni socialni péce:
552.1 Vykon opatrovnictvi \% 50
553 Socialni sluzby:
553.1 Rizeni, kontrola a rozvoj na tiseku socidlnich sluZeb \% 10
553.2 Zafrizeni socialnich sluzeb:
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553.2.1 | Zfizovani socialnich sluzeb A 5
553.2.3 | Organizac¢ni a provozni zalezitosti, metodika (socialni sluzby) \% 15
555 Péce o rodinu:
555.1 Socialné-pravni ochrana:
555.1.1 | Dokumentace se spisovymi znackami Om, Nom, Pon S 15
555.1.2 | Odvolani proti rozhodnuti (socialné-pravni ochrana) S 15
555.1.3 | Dokumenty postoupené, dokumentace déti, které dosahly zletilosti S 3
555.2 Nahradni rodinna péce (péstounska péce ...) S 15
556 Péce o spolecensky nepfizpisobené obcany:
556.1 Pomocna evidence (péce o spolecensky nepfizpisobené obcany) S 510
556.2 Prace s gsobami poq'le giloyych skupin (§ociélni kurétv:')r, spolv.evéen'sky nep‘rizpﬂsobivi, osoby v 10
v hmotné nouzi, socialni prace s osobami se zdravotnim postizenim a seniory)
556.3 Stanoveni zvlastniho pfijemce \% 10
556.4 Socialni prevence S 5
556.5 Byty zvlastniho uréeni \% 15
556.6 Parkovaci prikazy Y, 10
557 Zalezitosti narodnostnich mensin \Y 5
POZARNI OCHRANA
581 Organizace pozarni ochrany:
581.1 Organizace pozarni ochrany a pozarnich jednotek \% 5
581.2 Spoluprécg s osta.tﬁnim! organy a organizacemi (Hasi¢sky zachranny sbor CR, sbory v 5
dobrovolnych hasicl aj.)
582 Cinnost pozarni ochrany:
582.1 Skoleni a odborna priprava pracovnik(i o pozarni ochrané S
582.2 Prevence pozarni ochrany S 5
582.3 Bezpecnostni a jina opatfeni S 5
583 Jednotky pozarni ochrany:
583.1 38’;%be a rekonstrukce pozarnich zbrojnic a stanic - viz stavebni dokumentace, ukladaci znak vV 50
583.2 Odborna ptiprava jednotek pozarni ochrany S 5
583.3 Vyzbroj jednotek pozarni ochrany S 5
583.4 Evidence a smluvni vztahy pozarnich zbrojnic a stanic S 5
585 Vseobecné prostredky pozarni ochrany S 5
VSEOBECNA VNITRNi SPRAVA, OCHRANA VEREJNEHO PORADKU
602 Pravo shromazd'ovaci
602.1 Oznameni o konani shromazdéni ob¢anu \Y 5
603 Zalezitosti vojensko-spravni:
603.1 Odvodni Fizeni (vojaci) S 5
603.3 Vojenské Ujezdy A 5
603.4 Pfiprava ob&anu k obrané statu \% 5
604 Uzemi mésta a jeho zmény:
604.1 | Uzemni zmény mésta A 10
604.2 Méstské obvody, méstské Casti A 10
604.3 Slucovani a rozdélovani obci A 10
604.4 Zalezitosti statnich hranic A 10
605 Evidence obyvatel:
605.1 Evidence obyvatel:
605.1.1 ;I)ezitfg)l evidenci obyvatel (zbaveni nebo omezeni zpUsobilosti k pravnim Uukondm, zakaz vV 5
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605.1.2 | Ostatni hlaSeni (narozeni, manzelstvi, umrti, rozvody, st&hovani aj.) S 1
605.1.3 | Vydej Udaju z informaéniho systému evidence obyvatel S 10
605.1.4 | Ovéfeni rodného ¢isla S 5
605.2 Narodnostni mensiny Y, 5
605.3 Uprchlici (evidence obyvatel) Y, 5
605.4 Rozhodovani o zruSeni trvalého pobytu \% 5
605.5 | Prihlasovaci listek k trvalému pobytu S 50
605.5.1 | PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu (Ih(ita bézi od umrti) A 75
605.5.2 | PfihlaSovaci listek k trvalému pobytu z let 1954-1983 Y, 100
605.6 Evidence vydanych potvrzeni o zméné mista TP S 1
605.7 Zadost o poskytnuti udaj z AIS EO S 5
605.8 Evidence obyvatel — vSeobecné /dotazy, upozornéni, sdéleni, informace S 5
605.9 Evidence obyvatel — odstranéni nesouladu S 5
605.10 Evidence obyvatel — stanoviska, vyjadreni S 5
605.11 | Vystupy z ISEO S 1
606 Statni obcanstvi:
606.3 Stanoviska a vyjadfeni (statni ob&anstvi) 10
606.4 Zadosti 0 osvédéeni statniho ob&anstvi CR (kopie) 1
607 Matricni zalezitosti:
607.1 Matriky a sbirky listin:
607.1.1 | Matrika narozeni A 100 ®
607.1.2 | Matrika manZelstvi A 759
607.1.3 | Matrika Gmrti A 759
607.1.4 | Opisy matriénich dokladd, vypisy z matrik S 3
607.1.5 | Oznameni pro zapisy do zvlastnich matrik S 3
607.1.6 | Potvrzeni z matrini knihy nebo sbirky listin S 3
607.1.7 | Nahlizeni do matri€ni knihy a sbirky listin S 3
607.1.8 | Zapis o rodiovstvi (otcovstvi) se souhlasnym prohlasenim rodicd Y, 5
607.1.9 | Kopie oznameni o matri¢nich udalostech S 1
607.2 Matri¢ni doklady do ciziny S 3
607.3 Osvédcovani zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi S 3
607.4 Rozhodovani v matri¢nich vécech \Y 5
607.5 Dozor a kontrola vedeni matrik \Y 5
607.6 Zalezitosti matrikart a matri¢ni obvody \% 5
607.7 Matrika — vSeobecna korespondence S 3
607.8. Oznamovaci povinnost - matriky a sbirky listin S 3
608 Zména jména a pfijmeni A 20
609 Ovérovani opist listin a podpist na listinach (ovér. kniha):
609.1 Ovérovani opisu listin a podpisu na listinach (ovéfovaci kniha) S 10
609.2 Evidence podpisovych vzor(i opravnénych ufednikd S 10
609.3 Evidence listin o identifikaci S 10
609.4 Osveédceni o slozeni zkousky podle zakona o ovéfovani \% 10
610 Archivy a archivnictvi, spisovny \% 5
611 Hospodarsko-provozni zalezitosti:
611.4 Telefon, rozhlas, televize a jiné véci spoju 5
611.5 Kancelarska technika 5
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611.8 | Vozovy park 59
611.9 Objednavky pro zajisténi hospodarsko-provozni ¢innosti S 5

611.10 | Vybaveni budov, Uprava a udrzba budov \% 5

611.11 | Jiné sluzby, nakup materialu S 5
612 Nazvy obci, ulic a verejnych prostranstvi A 5
613 Cislovani domu:

613.1 | Cislovani doml 5

613.2 Informace o &islovani dom S 3
614 Ochrana verejného poradku:

614.1 Organizacni a vécné problémy vefejného pofadku \% 5

614.2 Obecni policie:

614.2.1 | Obecni policie — ostatni dokumentace \% 5

614.2.2 | Uredni zaznamy o vykonu méstské policie \% 10

614.2.3 | Dokumenty ve véci vykonu rozhodnuti méstské policie S 5

614.2.4 | Osvédceni straznik( méstské policie (vydani, pozastaveni platnosti, odejmuti, vraceni) S 5
614.3 Soucinnost s jinymi organy a organizacemi S 5

615 Zalezitosti bezpe¢nostné spravni S 5
616 Zpravy a informace o ob¢anech S 5
616.1 Vyjadreni k osobé zadajiciho (zadost o zbrojni prikaz aj.) S 5
617 Statni, obecni znaky a symboly:
617.1 Pouzivani statnich a obecnich znakl a symbol( Y, 5
617.2 Znaky, barvy a prapory mésta 5
617.3 Pecetidla a razitka:

617.3.1 | Pedetidla A 51

617.3.2 | Razitka 51

617.3.3 | Evidence pecetidel a razitek S 5

619 Sbirky:
619.1 Vefejné sbirky \% 5
620 Ztraty a nalezy S 5
620.2 Nalezené véci a zapisy o predani S 5
620.3 Zapisy o prevedeni nalezené véci do majetku obce S 5
622 Cestovni doklady (CD):
622.1 Cestovni doklady - v§eobecné \% 5
622.2 Rozhodovani v oblasti cestovnich dokladd \ 10
622.3 | Zadost o vydani cestovniho dokladu S 15
622.4 Zadost o vydani cestovniho dokladu e-pasu s dobou platnosti na 10 let S 15
622.5 Z&dost o vydani cestovniho dokladu e-pasu s dobou platnosti na 5 let S 15
622.7 Zadost o vydani jiného cestovniho dokladu na zakladé mezinarodni smlouvy S 10
622.8 Odcizené, ztracené a poskozené doklady:

622.8.1 | Evidence odcizenych a ztracenych CD S 5

622.8.2 | Protokol o hlaSeni ztraty, odcizeni, poSkozeni a zni¢eni CD S 15
622.9 Vstupni protokol, vystupni protokol (pasy) — sestavy zadosti S 5

622.10 | Zprava vstupni davky (pasy) — expedicni protokol S 5
622.11 Protokol o ukonéeni platnosti cestovniho dokladu S 1
622.12 Protokol o skartaci cestovnich dokladd S 10
622.13 | Zadost o poskytnuti Gidaju z informadniho systému evidence cestovnich dokladt - AISCD S 5
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622.14 | Cestovni doklady — dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty S 1
622.15 Neplatné cestovni doklady S 1
622.16 (Z:'T\’)zg;m o zruSeni pofizovaci zadosti cestovniho dokladu — zdznam o nespr. zadani RC v s 2
622.20 Evidence vydanych potvrzeni o odevzdanych neplatnych cestovnich dokladech S 5
623 Obcéanské prukazy (OP):
623.1 Vseobecna agenda:
623.1.1 | Rozhodovani v oblasti ob&anskych prikazl Y 5
623.1.2 | Zadost o vydani ob&anského prikazu (Ihita b&zi od vydani OP) S 20
623.1.3 | Ohlaseni ztraty, odcizeni, poSkozeni ob&anského prikazu (Ihdta bézi od vydani OP) S 20
623.1.4 | Evidence odcizenych a ztracenych ob&anskych prikazi S 20
623.1.5 | Evidence vydanych potvrzeni o obéanském prikazu S 5
623.1.6 | Protokol o ukonéeni platnosti ob&anskych priakaz( S 1
623.1.11 | OP — vSeobecné \ 5
623.2 Vstupni protokol, vystupni protokol OP - sestava zadosti S 5
623.3 Zprava vstupni davky (OP) - expedi¢ni protokol S 5
623.4 PoEvrzen’i o] zmﬂéné trvalého bydlisté, o zméné stavu siiatkem, zméné pfijmeni a o s 1
ob¢anském priikazu
623.5 Protokoly o zni¢eni ob&anskych prukazu - o likvidaci OP a skartaci OP S 10
623.6 Zadost o poskytnuti idajl z informaéniho systému evidence OP - AISEOP S 5
623.7 OP — dotazy, dozadani, stanoviska a souvisejici dokumenty, bézna korespondence OP S 1
623.8 Neplatné obcanské priikazy S 1
623.9 Zaznam o zruSeni procesu pofizeni zadosti o vydani eOP S 2
623.13 | Zaznam o doruceni porusené zasilky OP, CD S 5
624 Evidence dokumentt zverejnénych na Gredni desce S 3
CZECHPOINT
625 Agendy CZECHPOINT:
625.1 Pisemné zadosti o vypis z Rejstiiku trestli véetné Gfedné ovérenych plnych moci S 6
625.2 Evidence provedenych konverzi dokumentt S 10
625.3 Zadosti o vypis z informaéniho systému vefejné spravy S 5
625.4 | Zadosti o vypis — ostatni S 1
625.5 Evidence vydanych ovérenych vystupt z informacéniho systému verejné spravy S 5
625.6 Vydané vystupy S
625.7 Agendy ISDS Y, 15
625.8 Datové schranky — zadosti, potvrzeni, oznameni \% 15

Poznamky:

1) Skarta¢ni Ihita zac€ina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni platnosti
dokumentu, u smluv po uplynuti doby platnosti smlouvy &i po jejim ukonCeni, zruSeni nebo
zaniku.

2) Skartacni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyhodnoceni dokumentu.

3) Skartacni Ih(ta zacina bézet dnem 1. ledna roku nasledujiciho po roce, v némz byla vypocetni
a jina technika, SW a licence dokumentace naposledy pouzity.

4) Pouzité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaSeni vysledkd referenda

prezidentem republiky ve Sbirce zakon(, popfipadé po vyhlaseni nalezu Ustavniho soudu,
kterym rozhodl, Ze postup pfi provadéni referenda nebyl v souladu s uUstavnim zakonem o
referendu o pfistoupeni Ceské republiky k Evropské unii nebo zakonem vydanym k jeho
provedeni, s povinnosti zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listkli pro referendum pro
uloZeni v pfislusném archivu.
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5) PouZité hlasovaci listky a ufedni obalky se vyfadi po vyhlaseni vysledkd hlasovani s povinnosti
zachovani tfi nepouzitych hlasovacich listki pro referendum pro ulozZeni v pfislusném archivu.

6) Skartacni Ih(ta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po uzavieni dokumentu.

7) Skartacni Ih(ta zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po vyhlaseni vysledkl voleb.

8) Pouzité hlasovaci listky a Ufedni obalky se vyfadi po uplynuti tficetidenni Ihaty od uvefejnéni
vysledku voleb Statni volebni komisi s povinnosti zachovani tfi sad nepouzitych hlasovacich
listkt pro jednotlivé volby k uloZeni v pfislusném archivu.

9) Skarta¢ni Ihuta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po vyfazeni vSech
dokumentu, v nichz byly pouzity.

10) Skarta¢ni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po pofizeni nové evidence.

11) Skarta¢ni Ihuta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po dovrSeni pinoletosti ditéte.

12) Skarta¢ni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna nasledujiciho roku po zruseni platnosti starych.

13) Skarta¢ni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zaniku podnikatele.

14) Skarta¢ni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni vykonu funkce.

15) Skarta¢ni Ihuta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po umrti ob€ana nebo
prohlaseni osoby za mrtvou.

16) Skarta¢ni IhGta zacina plynou dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skon&eni projektu.

17) Skarta¢ni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po ukonéeni vypujcky Ci
pronajmu.

18) Skartacni Indta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skon&eni platnosti pojistky.

19) Skarta¢ni IhGta zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po skon&eni platnosti.

20) Skartacni Ihata zacina plynout dnem 1. ledna roku nasledujiciho po zaniku podnikatele.
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