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CAST PRVNI
VSeobecna ustanoveni

Clanek 1
Zakladni ustanoveni

Organizacni fad je zakladnim vnitfnim pfedpisem Méstského Ufadu Nové Mésto
nad Metuji, se sidlem namesti Republiky 6, 549 01 Nové Mésto nad Metuji (dale take
jen ,méstsky urfad“ nebo ,MéuU").

Organizacni fad upravuje:

a) organizaéni systém jako celek, a to v celém M&U i v jeho jednotlivych organiza&nich
Utvarech — odborech a oddélenich,

b) zakladni zasady ¢innosti a metody fizeni M&U,

c) pravomoc, pusobnost, pfisluSnost a rozdéleni cCinnosti mezi organy mésta
a jednotlivymi organiza¢nimi Gtvary Mé&U, jejich vzajemné vztahy a vztahy
k pravnickym osobam, které zaklada nebo zfizuje mésto Nové Mésto nad Metuji.

Clanek 2 ]
Postaveni a ptsobnosti MéU

Postaveni a pasobnost M&U a vztahy M&U k dal$im organiim mésta upravuje zakon
¢. 128/2000 Sh., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen
,zakon o obcich®). Pasobnost a kompetence M&U v jednotlivych oblastech statni
spravy a samospravy jsou upraveny zvlastnimi zakony.

MéU je organ mésta Nové Mésto nad Metuji, ktery pini Ukoly v oblasti samostatné
i pfenesené pusobnosti mésta. Méstsky Ufad neni pravnickou osobou, nema tedy
zpusobilost k pravnimu jednani.

V oblasti samostatné ptisobnosti mésta M&U:

a) plni dkoly, které mu ulozilo Zastupitelstvo mésta Nové Mésto nad Metuji (dale jen
»ZM") nebo Rada mésta Nové Mésto nad Metuji (dale jen ,RM*),

b) pomaha Vyboridm ZM a Komisim RM v jejich ¢innosti,

c) usmeériuje po odborné strdnce prispévkové organizace, organizacni slozky
a zafizeni, které mésto zfidilo a zajiStuje tak vzdjemnou spolupréci v rdmci fizent,
metodiku a vazbu na funkci zfizovatele.

V oblasti pfenesené plsobnosti M&U vykonava statni spravu ve vécech, které

stanovi zvlastni zakony. Spravnim obvodem pfi vykonu pfenesené pasobnosti je Gzemi

mésta Nové Mésto nad Metuiji.

Mé&U je povéFenym obecnim Ufadem podle § 64 zakona o obcich. Vedle pfenesené
pasobnosti podle odstavce 4 tedy M&U vykonavéa prenesenou pasobnost v rozsahu
svéfeném mu zvlaStnimi pravnimi pfedpisy ve spravnim obvodu povéfeného obecniho
Ofadu, ktery je vymezen Uzemim obci: Slavonov, VrSovka, Mezilesi, Nahorany,
Slavétin nad Metuji, Jestfebi, Pfibyslav, SendraZ, Libchyn&, Provodov-Sonov,
Bohuslavice, Cerngice.

M&U je obecnim Gfadem obce s rozsifenou pisobnosti podle § 66 zakona o obcich.
Vedle pfenesené plsobnosti podle odstavcd 4 a 5 shora tedy M&U vykonava
pfenesenou pusobnost v rozsahu svéfeném mu zvlaStnimi pravnimi predpisy
ve spravnim obvodu obecniho Ufadu obce s rozSifenou puasobnosti, ktery je vymezen
Gzemim obci: Slavonov, VrSovka, Mezilesi, Nahorany, Slavétin nad Metuji, Jestfebi,
Pribyslav, Sendraz, Libchyné&, Provodov-Sonov, Bohuslavice, Cerngice.
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Mé&U dale rozhoduje o poskytovani informaci zadateli podle zakona ¢. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 3
Metodické Fizeni, koordinovana zavazna stanoviska

Pod pojmem metodické fizeni se rozumi opravnéni osoby ukladat povinnosti
a konkrétni ukoly ve vymezeném okruhu ¢innosti zaméstnanctm, ktefi k této osobé
nejsou ve vztahu pfimé Fidici plsobnosti (podfizenosti), a to formou Ustnich
a pisemnych pokynu.

Metodické fizeni zahrnuje i narok zameéstnancl na poskytnuti odborné pomoci,
dostatek informaci nutnych ke splnéni uloZzeného Ukolu a na podporu a spolupraci
ze strany osob opravnénych metodicky Fidit zaméstnance.

Pokud je M&U dotéenym organem podle zvlastnich pravnich predpist, je
koordinovanim a vydavanim koordinovaného vyjadieni nebo koordinovaného
zavazného stanoviska podle § 176 zakona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, v platném
znéni, zahrnujiciho poZzadavky na ochranu vSech dotéenych vefejnych zajma, které
M&U haji, povéfen Odbor vystavby a regionalniho rozvoje M&U. Koordinované
vyjadreni nebo koordinované zavazné stanovisko podepisuje vedouci OVRR.

Clanek 4
Zvefejnovani pisemnosti na ufedni desce

Vyvésovani pisemnosti na UFedni desce zajistuji odbory Mé&U prostiednictvim
podatelny, ktera vede i pfisluSnou evidenci o vyvéSeni jednotlivych pisemnosti, véetné
dne jejich vyvéSeni a dne jejich sejmuti z Gfedni desky.

Obsah Ufedni desky, tedy text vSech dokumentud, ozndmeni apod., které jsou umistény
na ufedni desce, bez ohledu na to, jestli souviseji se spravnim fizenim nebo nikoli,
musi byt zvefejnén i zpisobem umozniujicim dalkovy pfistup (dale téz jen ,elektronicka
Ufedni deska“). Zverejnovani pisemnosti na elektronické Ufedni desce zajisStuje kazdy
odbor samostatné a odpovida za obsah zvefejnénych pisemnosti a spinéni podminek
jejich zverejnéni.

Clanek 5
Sdélovaci prostredky

V zéleZitostech spojenych s hromadnymi sdé&lovacimi prostfedky vystupuje za Mé&U
starosta a mistostarosta, popf. i tajemnik a referenti zajistujici public relations.

DalSi zaméstnanci mésta mohou ve sdélovacich prostfedcich vystupovat pouze
v rozsahu své pusobnosti a maji povinnosti informovat o tom neprodlené tajemnika.

Clanek 6
Delegovani ukold a pravomoci, afedni osoby

Vedouci zaméstnanec je opravnén delegovat Ukoly a v souvislosti s jejich plnénim
i ¢ast svych pravomoci na podfizené zaméstnance.
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Vedouci zaméstnanec je opravnén sestavit z podfizenych zaméstnanct pracovni tym
za Ucelem vyreSeni konkrétniho Ukolu s Casové omezenym trvanim, a to do vyreSeni
zadaného ukolu. Vedouci zaméstnanec soucasné ur¢i vedouciho tymu a rozsah jeho
pravomoci a odpovédnosti, které deleguje na vedouciho tymu k zajisténi spInéni tkolu.
Vedouci zaméstnanec je pfitom povinen v€as predat vedoucimu tymu veSkeré
informace a podklady k pInéni Ukolu, které ma k dispozici.

Opravnénou Gfedni osobou je kazdy zaméstnanec mésta zafazeny do MéU, pokud je
mu v souladu s Pfilohou €. 2 Organiza¢niho fAdu Méstského Gfadu Nové Mésto
nad Metuji svéfen vykon vefejné spravy v pfislusné oblasti, a ktery podle pracovni
napiné vede fizeni, pfipravuje podklady pro rozhodnuti i provadi jednotlivé procesni
ukony spravniho organu v dané véci.

Vedouci odboru je opravnén rozdélovat €innost v fizenich, ve kterych se postupuje
podle spravniho fadu, mezi jednotlivé opravnéné Ufedni osoby zafazené do odboru.
Timto rozdélovanim ¢&innosti vedouci odboru stanovi opravnénou Urfedni osobu
v daném fizeni.

s vz s s

V zajmu zajisténi fadného vedeni fizeni a provadéni jednotlivych akon( v Fizeni maze
vedouci odboru stanovit pro jednotliva fizeni vice opravnénych ufednich osob. Rizeni
vede opravnénd Ufedni osoba, kterd je uvedena na spisové obalce prvni v poradi.

Pravomoc opravnéné (redni osoby vést fizeni (provadét ukony v fizeni) zahrnuje
i odpovédnost zaméstnance za formalni, vécnou a obsahovou spravnost jednotlivych
ukona v fizeni v&etné jejich souladu se zakladnimi zdsadami Cinnosti spravnich
organa, spravnim fddem a dalSimi pouZzitymi pravnimi predpisy.

Clanek 7
Podepisovani pisemnosti

Starosta podepisuje zejména:

a) obecné zavazné vyhlasky a nafizeni mésta (podepisuje spolu s mistostarostou),

b) zapisy a usneseni ZM a RM (podepisuje spolu s mistostarostou nebo jinym
radnim),

¢) rozhodnuti o zfizeni, slouéeni, splynuti nebo zruSeni organizaci &i zafizeni, jejichz
zfizovatelem je mésto Nové Mésto nad Metuiji,

d) odpovédi na dopisy jemu vyslovné adresované, pfip. na jina podani, pokud si to
vyhradi,

e) jmenovaci dekrety a odvolani vedoucich zaméstnancli zfizenych organizaci a
organizacnich slozek,

f) smlouvy uzavirané méstem,

g) pracovnépravni dokumenty Méstské policie, organizatnich slozek meésta a
kontrolora-interniho auditora mésta.

h) ostatni pisemnosti, jejichZz podepisovani si v ramci svych zdkonnych pravomoci
vyhradi.

Tajemnik podepisuje zejména:

a) pracovnépravni dokumenty zaméstnancti mésta zafazenych do MéU,

b) interni pfedpisy a jiné dllezité pisemnosti tykajici se ¢innosti MéU,

c) koordinovana vyjadreni a koordinovana zavazna stanoviska,

d) dalSi pisemnosti vyfizované na Urovni tajemnika a pisemnosti, jejichZ podepisovani
si v rdmci svych zakonnych pravomoci vyhradi.

Vedouci odbort a oddéleni podepisuiji:
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a) rozhodnuti vydavana pracovniky odboru ¢i oddéleni ve spravnim fizeni ¢&i Fizeni
podle z&kona o pfestupcich,
b) ostatni dokumenty vyplyvajici z plisobnosti jim fizenych odboru ¢i oddéleni.

Zaméstnanci mésta zafazeni do M&U podepisuji pisemnosti, které vyhotovuiji v ramci
svych kompetenci a jejichZz podepisovanim nejsou povéreny osoby uvedené vyse.

Clanek 8
Predavani a prejimani funkci

Funkce zaméstnance se pifedava povinné formou zépisu o predani a prevzeti funkce,
ktery obsahuje Udaje o:

a) nevyfizenych spisech, korespondenci, pfip. jejich rozpracovani,

b) stavu rozpracovanosti ostatnich tkold,

¢) stavu finanénich prostredka,

d) stavu ostatnich majetkovych hodnot (pfedavané vybaveni a pomucky),
e) vyporadani veSkerych zavazkl vici organizaci.

Zapis o predani a prevzeti funkce podepisuji pfedavajici, pfejimajici a bezprostfedné
nadfizeny vedouci zaméstnanec, ktery zodpovida za spravné predani funkce.

PFi pfedavani funkce s odpovédnosti za svéfené hodnoty se provede jejich mimofadna
inventarizace.

Z4apis o predani funkce je pak zaloZen v osobnim spisu zaméstnance.

CAST DRUHA
Systém Fizeni a kontrolni systém méstského Gradu

DIL PRVNI
Systém Fizeni méstského Gradu

Clanek 9
Obecné ustanoveni

Méstsky UFad tvofi starosta, mistostarosta, tajemnik M&U a zaméstnanci mésta
zafazeni do MéU.

RM stanovi rozdéleni pravomoci v M&U a kontroluje plnéni kol méstskym Gfadem
v oblasti samostatné pusobnosti mésta. RM stanovi celkovy pocet zaméstnancl
zafazenych do MéU.

RM zfizuje pro jednotlivé Gseky ¢innosti M&U odbory a oddé&leni, v nichZ jsou za¢lenéni
zaméstnanci M&U. Préci zaméstnanci zadlenénych do odboru Fidi, organizuje a
kontroluje vedouci odboru. Praci zaméstnanct oddéleni fidi, organizuje a kontroluje
vedouci oddéleni. Kazdy zaméstnanec je bezprostfedné podfizen jednomu vedoucimu
zaméstnanci, od néhoz pfijima pfikazy a jemuz odpovida za plnéni akold.

K zabezpeceni Cinnosti odborll a oddéleni slouzi vzajemny osobni styk, a to jak
zaméstnance s bezprostfedné nadfizenym, tak se zaméstnanci ostatnich odbord a
oddéleni M&U. Podle zavaznosti Ukoli se voli pfislusné formy jednani resp.
spoluprace. Pisemna forma vyfizovani pracovnich zalezitosti se pouziva pfi feSeni
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Kompetenéni spory mezi odbory a oddélenimi M&U fesi vedouci zaméstnanci
pFisludnych odbor( a oddéleni. Nedojde-li k dohodé, fesi spor tajemnik M&U, ktery urdi
kompetentni odbor nebo oddéleni. Rozdilna stanoviska v ramci odboru feSi vedouci
odboru. Maji-li rozdilna stanoviska odbory, rozhodne tajemnik M&U.

_ Clanek 10
Ridici akty MéU

Cinnost M&U se Fidi zakonem o obcich a dalSimi zakony a obecné zavaznymi pravnimi
predpisy vydanymi k jejich provedeni. Pro efektivni fungovani MéU a uplatnéni
jednotného systému fizeni uvnitf MéU jsou vydavany tyto fidici akty:

a) vnitfni predpisy,

b) individualni Fidici akty.
Vnitfni pfedpisy jsou pisemné normativni pravni akty, které normuji nebo reguluji
ucelenou oblast vztahd v Me&U. Vnitni predpisy M&U vydava pouze RM,
starosta tajemnik M&U. Vnitini pFedpisy jsou fady, pravidla, smérnice MP a smérnice
ostatni, pfedpisy BOZP a predpisy ostatni.

Individualni fidici akty jsou pisemné individualni pravni akty, které nemaji charakter
normativniho pravniho aktu a fesi ur€itou konkrétni zalezitost ve vztahu k uritym
osobam. Individudlni fidici akty vydavaji ZM, RM, starosta, tajemnik MéU a vedouci
ukladaji konkrétni tkoly s uvedenim terminu a jména zaméstnance odpovédného
za jeho splnéni, zapisy z porad, usneseni ZM a RM a jiné individualné uloZzené ukoly.

Prava a povinnosti upravujici éinnost M&U mohou byt upraveny i pravnimi predpisy
mésta, tedy obecné zavaznymi vyhlaSkami mésta Nové Mésto nad Metuji a nafizenimi
mésta Nové Mésto nad Metuiji.

Clanek 11
Porady

Porady tajemnika s vedoucimi odbort a oddéleni M&U se konaji na zakladé zvazeni
tajemnika M&U, a to zpravidla jednou za 14 dni. Vedle zajist&ni pInéni tkolt, které M&U
byly uloZeny ZM, RM, starostou a mistostarostou, zajistuji porady tajemnika M&U s
vedoucimi odborl a oddéleni i funkci nezbytné informovanosti vedoucich odbor(
i ostatnich zaméstnanct Mé&U.

O konani porad v ramci jednotlivych odbord a oddéleni M&U rozhoduje pfisludny
vedouci odboru nebo oddéleni.

V pfipadé potfeby svolavaji pravidelné nebo operativni pracovni porady starosta,
mistostarosta, vedouci odbort a oddéleni a osoby povéfené Fizenim pracovnich tymu.

V z4jmu racionalniho vyuzivani pracovni doby musi byt rozsah porad a jejich ¢asovy
pribéh omezen na nezbytné nutnou dobu, nikoli vS§ak na ukor kvality rozhodovani.
K poraddm jsou zpravidla zvani predkladatelé materidld k podani vysvétleni nebo
zaméstnanci, ktefi mohou podat informace k projednavané zéalezitosti.
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Clanek 12 )
Organizaéni struktura MéU

(1) Starosta pfimo fidi:

a) tajemnika M&U,

b) zvlastni organy (napf. krizovy Stab, bezpecnostni radu, povodriovou komisi),
stanovi-li tak zvlaStni predpis,

c) kontrolora-interniho auditora,

d) méstskou policii,

e) jednotku sboru dobrovolnych hasicu.

(2) Tajemnik pfimo Fidi:
a) vedouci jednotlivych odbord,
b) Odbor spravy Gradu MeU,
¢) Oddéleni informatiky MéU.
(3) Vedouci odbor( pfimo Fidi:
a) vedouci oddélent,
b) jednotlivé zaméstnance odboru.
(4) Vedouci oddéleni pfimo Fidi:
a) jednotlivé zaméstnance oddélent,
b) organiza¢ni slozku Centrum prevence Mandl (fidi ho vedouci Odboru socialni
prevence).
(5) Vedouci organizacni slozky pfimo fidi:

a) jednotlivé zaméstnance zafazené do organizacéni slozky.

(6) Organiza¢ni schéma M&U tvofi PFilohu &. 1 tohoto Organiza¢niho Fadu.

DiL DRUHY
Kontrolni systém

Clanek 13
Obecné ustanoveni

(1) Kontrolnim systémem se rozumi organizacni zabezpecCeni dodrZzovani pravnich
pfedpist a vnitfnich pfedpist zaméstnanci mésta Nové Mésto nad Metuji, aby byly
vytvofeny podminky pro hospodarny, efektivni a ac€elny vykon vefejné spravy
v systému finan¢niho Fizeni.

(2) Kontrolni systém je nedilnou soucasti systému fFizeni. Jeho realizovanim jsou
k dispozici objektivni informace o hospodareni s vefejnymi prostifedky.

3) Clenéni kontrolniho systému:
(3.1) wvnitfni kontrolni systém

a) fFidici kontrola vedoucich Gtvart — pfedbéznd, prubézna, nasledna
b) vykon interniho auditu
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(4)

(5)

1)

()

1)

()

(3.2) vefejnospravni kontrola — pfedbézna, pribézna, nasledna.

Povinnost provadét a zabezpecdovat vykon vnitfni kontroly na vSech stupnich fizeni
patfi k zdkladnim pracovnim povinnostem vedoucich zaméstnancl v rozsahu jejich
povéreni a odpoveédnosti vymezené v organizacnim fadu.

V ramci kontrolniho systému jsou vedouci zaméstnanci povinni zejména:

a) zajiStovat uskutecnovani planovanych hospodéaiskych operaci, provadét kontrolu
jejich plnéni,

b) zajiStovat a provadét systém predbézné, prubézné a nasledné fidici kontroly
v rdmci svych kompetenci, dodrZovat rozpocet odboru, ktery fidi,

c) povinnost fidit se pfi provadéni kontrolni Cinnosti zakonem o FK, provadécimi
predpisy k jeho provedeni, dalSimi pravnimi a vnitfnimi pfedpisy,

d) presvédcCovat se o plnéni svych pfikazt a opatfeni podfizenymi zaméstnanci, zda
byly Fadné a v&as realizovany,

e) organizovat a provadét kontrolu tak, aby byly odhalovany pfipadné nedostatky
arizika,

f) na zékladé vysledkl kontrolni ¢innosti pfijimat opatfeni k napravé nezadouciho
stavu.

Clanek 14
Verejnospravni kontrola u pFijemcd dotace

Vedouci zaméstnanci jsou povinni zajistit provadéni vefejnospravni kontroly u Zadatel(
a prijemcu dotace, pokud podle organiza¢niho fadu je poskytovani této podpory
v kompetenci jejich odboru.

Pro tuto vefejnospravni kontrolu plati:

a) provadéni predbézné verejnospravni kontroly u Zadatele o dotace je ujiSténim
o skute¢nosti, Ze pfipravovana operace je v souladu s vnitfnimi predpisy
a stanovenymi Ukoly mésta. Provedeni této kontroly ujiStuje o spravnosti operace
a na jejim podkladé Ize rozhodnout o poskytnuti prostfedk a to smluvnim
ujednanim,

b) provadénim priibézné verfejnospravni kontroly je ovéfovano dodrzovani podminek
a postupu pfi Cerpani dotace u prijemcu,

c) pfiprovadéni nasledné verejnospravni kontroly zajistit, aby bylo postupovano podle
vnitfnich pfedpisu o vefejné finanéni podpore.

Clanek 15
Kontrolor-interni auditor

Kontrolor-interni auditor vykonava mj. pusobnost mésta na Useku nezavislého
a objektivniho pfezkouméavani a vyhodnocovani operaci a ucinnosti vnitiniho
kontrolniho systému mésta, tedy interni audit podle § 28 zakona &. 320/2001 Sb.,
o finan¢ni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonu (zakon o finanéni
kontrole), ve znéni pozdé&jSich predpisu. Kontrolor-interni auditor je pfimo podfizen
starostovi.

Kontrolor-interni auditor v ramci provadéni interniho auditu a vefejnospravni kontroly:
a) zajistuje zda:
e pravni predpisy, pfijata opatfeni a stanovené postupy jsou v ¢innosti organu
verejné spravy dodrzovany,
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o rizika vztahuijici se k ¢innosti organu vefejné spravy jsou v€as rozpoznavana, a
zda jsou pfijimana odpovidajici opatfeni k jejich vylou¢eni nebo zmirnéni,

e fidici kontroly poskytuji vedoucimu organu verejné spravy spolehlivé a véasné
provozni, finan¢ni a jiné informace,

e provozni a finanéni kritéria podle § 4 zakona o finan¢ni kontrole jsou plnéna,

e zavedeny vnitfni kontrolni systém je dostatecné ucinny, reaguje véas na zmény
ekonomickych, pravnich, provoznich a jinych podminek,

e dosazené vysledky pfi plnéni rozhodujicich Ukold organu verejné spravy
poskytuji dostate¢né ujisténi, Ze schvalené zaméry a cile tohoto organu budou
splnény.

sestavuje stfednédoby a rocni plan auditu a vefejnospravnich kontrol a predklada

jej ke schvaleni starostovi mésta,

provadi finanéni audity, audity systémd a audity vykonu dle schvéleného planu

v rozsahu stanoveném zakonem o finanéni kontrole,

vyhotovuje zpravy o svych zjisténich, formuluje doporuceni ke zdokonalovani
kvality vnitfniho kontrolniho systému, zmirnéni rizik a k napravé zjiSténych
nedostatkd a pfedava je bez zbyteéného odkladu starostovi mésta,

kontroluje naplfiovani pfijatych opatfeni,

zajistuje konzultagni ¢innost v ramci MéU a méstem zfizenych organizaci,

zpracovava roc¢ni zpravu o vysledcich finanéni kontroly.

provadi vykon nasledné verejnospravni kontroly u pfijemct dotace z rozpoctu,

provadi vykon vefejnospravni kontroly u pfispévkovych organizaci zfizenych

méstem.

(3) Kontrolor-interni auditor zajistuje pro potfeby ostatnich organizagnich Gtvarti M&U
a organ mésta konzultaéni ¢innost.

CAST TRETI
Méstsky Urad a dalSi organy mésta

DIL PRVNI
Vnitfni organizace méstského Uradu

Clanek 16
Starosta

(1) V Cele méstskeho ufadu je starosta. V rozsahu povéfeni RM a ZM udéluje pokyny
tajemnikovi M&U k pInéni ukold, které vyplyvaji z usneseni téchto organd mésta.

(2) Pfivykonu funkce starosta:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

9)
h)

zastupuje mésto navenek,

svolava a zpravidla Fidi schize zasedani RM a ZM v souladu s jednacimi fady
téchto organi mésta,

je opravnén pozastavit vykon usneseni RM, ma-li za to, Ze je nespravné, véc poté
predklada k rozhodnuti nejbliz§imu zasedani ZM,

odpovida za v€asné objednani prfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly
kalendarni rok,

odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta podle zvlaStniho zakona,
jmenuje a odvolava se souhlasem Feditele krajského Gfadu tajemnika Mé&U
a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisu,

plni funkci vedouciho organu verejné spravy podle zakona o finanéni kontrole,

fidi kontrolora-interniho auditora,
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3)

(4)
®)

1)

()

1)

(2)

i) plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich
predpistl vi&i uvolnénym &lentim zastupitelstva mésta a tajemnikovi MéU,

j) rozhoduje o zalezitostech samostatné plsobnosti mésta svéfenych mu RM,

k) prostiednictvim tajemnika M&U uklada a koordinuje Ukoly, kontroluje
a zabezpecuje pInéni Ukold uloZzenych RM a ZM, vc€etné navrhu opatfeni
potfebnych k zabezpeceni Ukoll a zajma mésta,

) vykonava pasobnost podle zékona o integrovaném zachranném systému,
krizového zékona, fidi €innosti pfi plnéni Ukolld obrany a v dobé& mimofadnych
situaci, odpovida za pfipravenost mésta k feSeni mimoradnych situaci, za adrzbu
a provoz informacnich a komunikaénich prostfedkd a pomucek krizového fizeni,

m) zfizuje Bezpec€nostni radu mésta a Krizovy Stab mésta, koordinuje zachranné
a likvidacni prace pfi feSeni mimoradnych udalosti vzniklych ve spravnim obvodu
M&U jako obecniho GFadu obce s rozsifenou pusobnosti,

n) zfizuje Povodnovou komisi mésta,

0) zfizuje jako zvlastni orgdn mésta Komisi pro socialné-pravni ochranu déti, jmenuje
a odvolava predsedu komise, jeho zastupce a ostatni ¢leny,

p) je ze své Cinnosti odpovédny ZM.

Pravni jednani, které vyzaduji schvaleni ZM nebo RM, muzZe starosta provést jen po
jeho pfedchozim schvéleni, jinak je toto pravni jednani od pocatku neplatné.

Starosta Fidi Méstskou policii Nové Mésto nad Metuji.

Starosta maze pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpe&ovani
mistnich zalezitosti vefejného poradku a dale plnéni Ukold v oblasti pozarni a civilni
ochrany.

Clanek 17
Mistostarosta

ZM urluje mistostarostu, ktery zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo
v dobé, kdy starosta nevykonava funkci, jedné a rozhoduje ve v3ech vécech, které jsou
starostovi svéfeny.

Dohodou mezi starostou a mistostarostou jsou pro kazdé volebni obdobi rozdéleny
gesce k jednotlivym oblastem vykonu samospravnych ¢innosti v ramci mésta. ZM bere
toto rozdéleni na védomi.

Clanek 18
Tajemnik MéU

Tajemnik MeU je zaméstnancem meésta. Do funkce je jmenovan starostou. Tajemnik
MeéU je za plnéni Ukoll Mé&U v samostatné i v pfenesené pusobnosti odpovédny
starostovi.

PFi vykonu funkce tajemnik M&U:

a) zajiStuje vykon pfenesené pusobnosti s vyjimkou véci, které jsou zadkonem svéfeny
RM nebo zvlastnimu organu mésta,

b) plni dkoly, které mu byly uloZzeny ZM, RM nebo starostou,

c) stanovi podle zvlaStnich pravnich pfedpist platy vSsem zaméstnancim mésta
zafazenym do MéU,

d) plni dkoly statutarniho organu zaméstnavatele podle zvlaStnich pravnich predpisu
va&i zaméstnancdm mésta zafazenym do MéU,

10
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(3)
(4)

(5)

1)

()

3)

1)

e) vydava spisovy Fad, skartaéni fad a pracovni fad M&U a dal3i vnitini predpisy MéU,
pokud je nevydava RM,

f) pfimo Fidi ¢innost a uklada Ukoly Odboru spravy Gradu Mé&U, koordinuje pinéni
uloZenych ukola.

Tajemnik M&U se zGgastiuje zasedani RM a ZM s hlasem poradnim.

Tajemnik M&U uréi svého zastupce, ktery jej zastupuje v dobé& jeho nepFitomnosti
a vymezi rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat.

Tajemnik M&U je evidendnim organem podle zékona &. 159/2006 Sb., o stfetu zajmd,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Clanek 19 )
Odbory a oddéleni MéU

Do plsobnosti odbor( a oddéleni M&U patfi vykonavani, zajistovani nebo provadéni
¢innosti, které patii do samostatneé nebo prenesené pusobnosti mésta Nove Mésto nad
Metuji nebo jejichZ vykon je zvlastnimi zdkony svéfen MéU.

Pasobnosti jednotlivych odbor( a oddéleni M&U jsou specifikovany v Pfiloze &. 2 tohoto
Organizacniho fadu.

MeéU se éleni do t&chto odbord a oddélent:

a) Odbor spravy Gradu,
Oddéleni informatiky,
b) Odbor finanéni,
c) Odbor Skolstvi a sportu,
d) Odbor majetku mésta,
Oddéleni rozvoje mésta,
Oddéleni majetkopravni,
Oddéleni spravy nemovitosti,
e) Odbor spravni,
Oddéleni dopravy a silni€niho hospodarstvi,
Obecni Zivnostensky urad,
f) Odbor vnitfnich véci,
g) Odbor socialnich véci,
h) Odbor sociélni prevence,
i) Odbor vystavby a regionalniho rozvoje,
Oddéleni Zivotniho prostredi,
i) Odbor technickych sluzeb,
k) Odbor spravy lesu.

DiL DRUHY )
Postaveni a éinnost zaméstnanct MéU

Clanek 20
Zaméstnanci MéU

Postaveni zaméstnanci mésta zafazenych do Mé&U, ktefi se podileji na vykonu
spravnich cinnosti a maji postaveni Ufednika, je upraveno predevSim zakonem
¢. 312/2002 Sb., o Gfednicich Gzemnich samospravnych celkd a o zméné nékterych
zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu (déle jen ,zadkon o Ufednicich Uzemnich
samospravnych celk() a dale zakonikem prace, Pracovnim fadem MeéU,
Organiza¢nim fadem M&U a Etickym kodexem Gfedniki a zaméstnancl vefejné

11
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()

(3)

(4)

(5)

(6)

1)

2)

3)

spravy, ktery tvofi PFilohu €. 5 Organizacniho fadu Méstského Ufadu Nové Mésto
nad Metuiji.

Vlastni vykon prace zaméstnance vyplyva z pracovni naplné, z pracovniho
nebo funkéniho zafazeni a z pfikazu, pokynu a instrukci nadfizenych zaméstnancu.

Vedouci zaméstnanci, ktefi Fidi vykon spravnich €innosti, maji postaveni vedouciho
Urednika podle zakona o Gfednicich Gzemnich samospravnych celka.

Zameéstnanec technickych sluzeb povéreny organizaci prace pfi udrzbé verejné zeleng,
¢isténi mésta a zimni 0udrzbé, zaméstnanec technickych sluzeb povéfeny organizaci
prace stfediska udrzby mésta a zaméstnanec technickych sluzeb povéfeny organizaci
zahradnickych praci v arealu zahrady, vysadby a oSetfovani rostlin v rdmci udrzby
vefejné zelené — jsou opravnéni organizovat, Fidit a kontrolovat praci jinych
zameéstnancu a davat jim k tomu Uc¢elu zavazné pokyny. Témto zaméstnancum nalezi
pfiplatek za vedeni podle § 124 odst. 4 zakona ¢€. 262/2006 Sb., zakoniku prace,
v platném znéni.

Tajemnik M&U je vedoucim Ufednikem, ktery ma& postaveni vedouciho Gfadu podle
zakona o Ufednicich Uzemnich samospravnych celka.

Ostatni zaméstnanci zafazeni v méstském Gfadé, ktefi vykonavaji vyhradné pomocné,
servisni nebo manualni prace nebo ktefi vykon takovych praci fidi, maji postaveni
zameéstnance Uzemné samospravného celku podle zakoniku préace.

Clanek 21
Vedouci zaméstnanci mésta a jejich zastupovani

Vedoucim zaméstnancem mésta je zaméstnanec povéfeny vedenim na jednotlivych
stupnich Fizeni v ramci M&U. Vedouci zaméstnanec je opravnén stanovit a ukladat
podfizenym zaméstnancim pracovni Ukoly, organizovat, Fidit a kontrolovat jejich praci
a davat jim k tomu ucelll zdvazné pokyny, tim, vytvafi podminky pro hospodarny,
efektivni a ucelny vykon verejné spravy.

Vedoucimi zaméstnanci mésta jsou:

a) tajemnik M&U,

b) vedouci odbord,

c) vedouci oddéleni

d) vedouci organizacnich slozek.

Vedouci zaméstnanci mésta jsou mimo povinnosti stanovenych zakonikem prace
povinni zejména:

a) vrozsahu své pusobnosti stanovovat Ukoly, provadét jejich kontrolu, hodnoceni
a prijimat opatfeni k jejich pInéni,

b) Gc&astnit se zasedani ZM a podle potfeby a pokynu tajemnika i schizi RM,

c) uplatiiovat kontrolni metody a kontrolni postupy v souladu se zadkonem o finan¢ni
kontrole a provadécimi predpisy a kontrolnim systémem dle Hlavy Il tohoto
organizacniho fadu,

d) systematicky vyhledavat rizika spojend se zajiStovanim c&innosti v rozsahu jim
vymezené pusobnosti a pfijimat pfiméfena a u€inna opatfeni k jejich odstranéni
nebo zmirnéni, v souladu se zakonem o finanéni kontrole a provadécimi predpisy,

e) pfi vykonu kontrolni ¢innosti dodrZovat zvlastni zakony, které upravuji mi¢enlivost
nebo zakaz zverejnéni urcitych skute€nosti,

12
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(4)

(5)

(6)

f) vymezit prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu a vyjadfit je
v popisech pracovnich funkci (tzv. pracovnich napini),

g) zajiStovat fAdné hospodareni se svéfenymi prostfedky a spravu a ochranu
svéreného majetku,

h) zajiStovat Ukoly, souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti,

i) kontrolovat dodrZzovani pravnich predpist v okruhu své plasobnosti,

j) pecovat o soustavné zvySovani své odborné Urovné a podfizenych zaméstnancu,

k) kontrolovat dodrZzovani pfedpisu o bezpec€nosti prace a pozarni ochrané.

V zajmu zajisténi plynulého a fadného chodu jednotlivych odbor( a vyfizovani béznych
zalezitosti je nezbytné zajistit v dobé nepfitomnosti jednotlivych vedoucich odborud
a vedoucich oddéleni jejich zastoupeni. Kazdy vedouci odboru a vedouci
oddé&leni pisemné povéfi se souhlasem tajemnika M&U svého zastupce a vymezi
rozsah, ve kterém je zastupce opravnén jej zastupovat. Zastupovani vedouciho odboru
nebo vedouciho oddéleni musi byt uvedeno v pracovni néplni zaméstnance
povéfeného zastupovanim vedouciho odboru nebo vedouciho oddéleni.

Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat
o v8ech skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce. Zastupovany si
muZe vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast zavaznych vécech, pfipadné muze pozastavit
rozhodnuti svého zastupce.

Povéreni k zastupovani ve funkci pfikazce operace je vyhotoveno samostatné.

Clanek 22

Postaveni vedoucich odbori a oddéleni M&U v pracovnépravnich vztazich

1)

2)

3)

(4)

Vedouci odboru je nadfizen vdem zaméstnancm odboru. Ridi praci odboru a za jeho
¢innost odpovida tajemnikovi MéU.

Vedouci oddéleni je nadfizen vdem zaméstnancim zafazenym do oddéleni, fidi praci
oddéleni a za ¢innost oddéleni odpovida vedoucimu odboru, jehoZz soucast oddéleni
tvori.

Vedouci odboru a vedouci oddéleni jsou do funkce jmenovan na zakladé vybérového
fizeni. Vedouci odboru jmenuje RM, vedouci oddéleni jmenuje tajemnik.

Pfi vykonu funkce vedouci odboru a vedouci oddéleni zejména:

a) odpovida za v€asnost a kvalitu materiald zpracovavanych v souvislosti s ¢innosti
odboru,

b) informuje podfizené zaméstnance o dulezitych skute¢nostech, nezbytnych
pro jejich préci,

¢) koordinuje préci odboru a spolupracuje s ostatnimi vedoucimi zaméstnanci,

d) rozdéluje ukoly, vyplyvajici z vlastni €innosti odboru, usneseni RM nebo ZM
mezi zaméstnance odboru,

e) stanovi podfizenym zaméstnancim pracovni naplf v souladu se zvlaStnimi zakony
a timto organiza¢nim radem,

f) zabezpecCuje, aby v jim fizeném odboru byla vedena Uplna a pFehledna
dokumentace predpist, potfebnych pro ¢innost odboru,

g) operativné vymezuje vzajemné zastupovani jednotlivych zaméstnancu tak, aby
bylo zajiSténo plynulé pInéni Ukolu i v nepfitomnosti zastupovaného zaméstnance,

h) navrhuje odmény podfizenym zaméstnancim,

i) v dobé nepfitomnosti je zastupovan ur¢enym zaméstnancem odboru (viz Pfiloha
¢. 3 Organiza¢niho fadu Méstského Gfadu Nové Mésto nad Metuji).
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(5)

1)

2)

3)
(4)

(5)

1)

()
3)

(4)

Vedouci odbor a oddéleni jsou pfi plnéni funkce pfikazce operace dil¢iho rozpoctu
povinni dodrzovat rozpoc¢tovou kazen a hospodafit se svéfenymi prostfedky v souladu
se schvalenym rozpodtem, pfislusnymi pravnimi predpisy a pokyny osob metodicky
fidicich zpracovani a dodrZzovani rozpo¢tu mésta. Sprava dilc¢iho rozpoctu zahrnuje
jeho pfipravu, odpovédnost za finanéni hospodareni se svéfenymi prostfedky dil¢iho
rozpoctu, véetné sledovani pfijmi a vydaju a navrhovani opatfeni pfi jejich neplnéni.

DIL TRETI
DalSi organy mésta

Clanek 23
Vybory ZM

ZM zfidilo podle § 117 zakona o obcich jako své iniciativni a kontrolni organy finanéni
vybor a kontrolni vybor. Vybory plni Ukoly, kterymi je povéfi ZM. Pusobnost vybor( je
vymezena zakonem o obcich. Zpusob a podrobnéjsi pravidla pfipravy, svolavani,
jednani a usnaseni vybord ZM mohou byt upraveny jednacim fadem, ktery vydava ZM
nebo vydava vybor.

V Castech mésta Vrchoviny, Kréin a Spy ZM zfidilo osadni vybory podle § 120 zakona
o0 obcich.

Predsedy vyborua a dalSi ¢leny vyborl voli a odvolava z funkce ZM.

Organizacni a administrativni Ukony spojené s ¢innosti kontrolniho a finanéniho vyboru
dle pokynli prfedsedy vyboru zabezpecuje tajemnik vyboru. Tajemnik vyboru je
zaméstnanec mésta a neni ¢lenem vyboru. Povéfeni zaméstnanci k této Cinnosti
pisemné udéluje a odnima tajemnik MéU.

Zapis o provedené kontrole vyhotoveny podle § 119 zakona o obecnim zfizeni vybor
predklada ZM v souladu s jednacim fadem ZM.

Clanek 24
Komise RM

RM zfizuje podle § 122 zakona o obcich jako své iniciativni a kontrolni organy komise.
Prehled komisi je uvefejnén na webovych strankach mésta Nové Mésto nad Metuiji.
Plsobnost komisi maze byt upravena statutem, ktery schvaluje RM.

Predsedy komisi a dalSi ¢leny komisi jmenuje a odvolava z funkce RM.

Organiza¢ni a administrativni prace pro komisi dle pokynl predsedy komise
zabezpecuje tajemnik komise. Tajemnik komise je zpravidla zaméstnanec mésta
a nemusi vzdy byt ¢lenem komise. Povéreni k této ¢innosti pisemné udéluje a odnima
tajemnik M&U, pokud se jedna o zaméstnance mésta zafazeného do méstského Gfadu.
V ostatnich pfipadech povéfuje osoby touto €innosti pisemné starosta mésta.

Informace, doporu€eni a naméty komise predklada RM v souladu s jednacim fadem
RM.
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Clanek 25
ZvIastni organy meésta

Mésto Nové Mésto nad Metuji muze rozhodnutim ZM nebo RM jmenovat nebo
ustanovit podle zvlastnich predpist zvlastni organy, které nemaji postaveni vybort ZM
nebo komisi RM podle zakona o obcich. Cleny téchto zvlastnich organt jmenuje
a odvolava ten organ meésta, ktery tento dalSi organ svym rozhodnutim ustanovil.

Prehled zvlastnich organti mésta je uvefrejnén na webovych strankach mésta.

Clanek 26
Organizace zfizené méstem

Mésto je zfizovatelem samostatnych pravnickych osob — pfispévkovych organizaci:

Zakladni Skola a Materska Skola Kréin,

Zakladni 3kola Nové Mésto nad Metuiji, Skolni 1000, okres Nachod,

Z&kladni Skola Nové Mésto nad Metuji, Komenského 15, okres Nachod,
Matefska Skola, Nové Mésto nad Metuji, Na FrantiSku 845,

Matefska Skola, Nové Mésto nad Metuji, RaSinova 600,

DUum déti a mladeze Stonozka, Nové Mésto nad Metuji, Maleci 588,

Z&kladni umélecka Skola Bedficha Smetany Nové Mésto nad Metuji, Husovo nam.
1209, okres Nachod,

Méstska knihovna Nové Mésto nad Metuji,
e Mastské stredisko socialnich sluzeb OAZA Nové Mésto nad Metuij,
Méstské muzeum Nové Mésto nad Metuji.

V &ele pFisp&vkové organizace stoji feditel, ktery je jejim statutarnim organem. Ukoly
zfizovatele podle zvlaStnich pfedpist pini vaci témto pravnickym osobam RM. Mésto
se podili na Fizeni téchto pravnickych osob vymezenim pfedmétu jejich &innosti,
svéfenim potfebného majetku a stanovenim podminek hospodareni, jmenovanim a
odvolavanim jejich Fediteld a vymezenim jejich prav, povinnosti, odpovédnosti a
provadénim kontrol. Vzajemnou spolupraci v ramci fizeni, metodiku a vazbu na vykon
funkce zfizovatele zajistuje prislusny odbor &i oddéleni M&U.

Rozhodnutim ZM vznikly organizaéni slozky mésta, které nejsou pravnickymi osobami:
e Jednotka sboru dobrovolnych hasi¢l (dale jen JSDH),
e Centrum prevence MANDL.

Organizacni slozka hospodafi jménem mésta a neni Ucetni jednotkou. Pracovnici
organizaéni slozky jsou pracovniky mésta. RM jmenuje vedouciho organizaéni slozky
a urci jeho prava a povinnosti.

CAST CTVRTA
Zavéreéna ustanoveni

Clanek 27
Zmeény organizaéniho radu

Zmeény organizacniho fadu se provadéji zménou fadu celého a podléhaji schvaleni

v RM. V pfipadég, Ze se zmény tykaji pfilohy organiza¢niho fadu, schvali RM pouze tuto
novou pfilohu, kterd prfedchozi pfilohu nahradi.
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nové mésto nad metuji

Clanek 28
ZruSovaci ustanoveni

(1) Nabytim u¢€innosti tohoto nového Organiza¢niho fadu se rusi dosavadni organizaéni
fad ze dne 01.02.2024 vcetné vSech pfiloh.

Ing. Milan Slavik Ing. AleS Vratny Ing. Jifi Svétek, PhD.
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Rada mésta Nové Mésto nad Metuji
vydava s uéinnosti od 01.04.2025

podle 8 102 odst. 2 pism. m) zédkona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu,
po projednani a schvaleni usnesenim €. RM 53-8157/25 ze dne 24.02.2025 tuto

Prilohu €. 2
k Organizaénimu fadu Méstského Urfadu Nové Mésto nad Metuji

Tato pfiloha €. 2 uruje osoby opravnéné Cinit ukony Méstského Ufadu Nové Mésto nad Metuji
v fizeni podle zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu, (dale jen
»Spravni fad") v fizenich, ve kterych je Méstsky Ufad Nové Mésto nad Metuji vécné a mistné
pFisluSnym spravnim orgdnem.

UrCenim v této pfiloze se zde uvedené osoby stavaji opravnénymi Grednimi osobami
dle § 15 odst. 2 spravniho fadu, a to po dobu, po kterou jsou zaméstnanci mésta Nové Mésto
nad Metuji zafazenymi do Méstského Ufadu Nové Mésto nad Metuji.
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QOdbor spravy tradu

Mgr. Hana JeZdikova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisl nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zédkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakonl (zdkon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Odbor majetku mésta

Oddéleni majetkopravni

Bc. Dita Kroupova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),

v s

ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Urfedni osobou opravnénou vydavat vystupy kontaktniho mista vefejné spravy (ISVS, Czech
POINT).

Odbor spravni

Ing. Petr Kubala

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlaStnich zakonu a k podepisovani usneseni, vyzev, rozhodnuti, pfikazud, dokladd,
vyjadreni, osvédceni, stanoveni a sdéleni:

e zakon €. 13/1997 Sh., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpis,

e vyhlaSka &. 104/1997 Sb., kterou se provadi zakon o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich predpisu,

o vyhlaSka 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaska €. 3/2007 Sb., o celostatnim dopravnim informaénim systému,

e zakon €. 111/1994 Sh., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka &. 478/2000 Sb., kterou se provadi zdkon o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e zakon €. 255/2012 Sbh., kontrolni Fad, ve znéni pozdéjSich predpis,

e zakon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich aozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplGsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zadkon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e vyhlaSka &. 341/2014 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu,

e vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi€u, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisa,

e vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vySi pausalni ¢astky nakladu Fizeni, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu,



z&kon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon €. 168/1999 Sh., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakonu, (zakon o pojisténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhlaSka €. 167/2002 Sb., kterou se provadi zdkon &. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
nékterych zakona, ve znéni zdkona €. 478/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,
nafizeni Rady EHS 3821/85 (ve znéni nasledujicich novel, zejm. Nafizeni Rady ES

1360/2002).

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat usneseni, vyzvy, rozhodnuti, pfikazy, doklady,
vyjadreni, osvédceni a sdéleni, vydavana ostatnimi pracovniky Oddéleni dopravy a silni¢niho
hospodarstvi, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych zvlastnich zakond.

Oddéleni dopravy a silniéniho hospodarstvi:

Radomir Triska
Je (fedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlastnich zdkond mimo podepisovani usneseni, rozhodnuti a pfikazu:

z&akon €. 13/1997 Sh., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhldska &. 104/1997 Sb., kterou se provadi zdkon o pozemnich komunikacich,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhldska €. 167/2002 Sh., kterou se provadi zakon €. 247/2000 Sh., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménéach
nékterych zakonud, ve znéni zakona ¢. 478/2001 Sb.,

zékon ¢&. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach nékterych
zakonu (zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon ¢&. 56/2001 Sb., o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich
a 0 zméné zakona ¢. 168/1999 Sb., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou
provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakond (zédkon o pojisténi
odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni zakona ¢. 307/1999 Sh., ve znéni
pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 211/2018 Sh., o technickych prohlidkach vozidel,

zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaju a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 255/2012 Sb., kontrolni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

vyhlaska €. 3/2007 Sb., o celostatnim dopravnim informac¢nim systému,

zakon €. 111/1994 Sb., o silni¢ni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlaSka &. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Je Ufedni osobou opravnénou v nepfitomnosti vedouciho Oddéleni dopravy a silni¢niho
hospodarstvi podepisovat rozhodnuti, usneseni a pfikazy, a to jak své, tak i ostatnich
pracovnikd oddéleni, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych zvlastnich zakonu.



Ing. Pavlina Vojnarovéa
Je (fedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlastnich zakonl mimo podepisovani usneseni, rozhodnuti a pfikazi:

e zakon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich aozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplGsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zékona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka &. 341/2014 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpist,

o vyhlaSka €. 31/2001 Sb., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi€u, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka €. 520/2005 Sh., o rozsahu hotovych vydaji a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

e zakon ¢. 168/1999 Sh., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a 0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, (zakon o pojisténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisl, zakon &. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonl, ve znéni pozdéjSich
predpis,

e zakon €. 111/1994 Sh., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhldSka &. 478/2000 Sb., kterou se provadi zdkon o silniéni dopravé, ve znéni

pozdéjSich predpisa.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti, usneseni a pfikazy u prestupkud
tykajicich se prekroeni nejvySsi povolené rychlosti jizdy vozidel, zjiSténych
a zadokumentovanych automatizovanym technickym prostfedkem pouzivanym pfi dohledu
na bezpecénost provozu na pozemnich komunikacich bez obsluhy.

Ing. Katefina Schneiderova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlaStnich zakond mimo podepisovani usneseni, rozhodnuti a pfikaz(:

e zakon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a ozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpdsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e vyhlaSka &. 341/2014 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon €. 361/2000 Sbh., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaska 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi€u, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,



e vyhlaSka €. 520/2005 Sh., o rozsahu hotovych vydaji a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

e zA&kon €. 168/1999 Sh., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, (zakon o pojiSténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpist, zakon &. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,

o vyhldSka &. 478/2000 Sb., kterou se provadi zdkon o silni¢ni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Je (fedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti, usneseni a pfikazy u prestupku
tykajicich se prekroCeni nejvySSi povolené rychlosti jizdy vozidel, zjiSténych a
zadokumentovanych automatizovanym technickym prostfedkem pouzivanym pfi dohledu
na bezpecénost provozu na pozemnich komunikacich bez obsluhy.

Ing. Sarka Kvirencova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlaStnich zakond mimo podepisovani usneseni, rozhodnuti a pfikaz(:

e zakon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a ozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplasobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka &. 341/2014 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon ¢. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich predpisu,

o vyhlaSka 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi€u, ve znéni pozdéjSich
predpis,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladu Fizeni,

e zakon ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakond, (zakon o pojiSténi odpovédnosti
Z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisu, zakon €. 361/2000 Sb., o provozu
na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjsich
predpisu,

e zakon €. 111/1994 Sb., o silniéni dopravé, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka €. 478/2000 Sb., kterou se provadi zakon o silniéni dopravé, ve znéni
pozdéjSich predpisa.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti, usneseni a pfikazy u prestupkud
tykajicich se prekroCeni nejvySsi povolené rychlosti jizdy vozidel, zjiSténych
a zadokumentovanych automatizovanym technickym prostfedkem pouzivanym pfi dohledu
na bezpecénost provozu na pozemnich komunikacich bez obsluhy.

Jana Frodova, DiS.
Je (rfedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlaStnich zakond mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:



v

zakon ¢&. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich aozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplGsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonl (zakon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zéakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 341/2014 Sh., o schvalovani technické zpusobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

zakon €. 247/2000 Sbh., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpUsobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhlaSka €. 167/2002 Sb., kterou se provadi zdkon &. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
nékterych zakonu, ve znéni zakona €. 478/2001 Sb.,

zékon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéch nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjsich pfedpisu,

vyhldSka €. 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidi€skych prakazech a o registru Fidi€a, ve znéni pozdéjSich
predpis,

zakon €. 168/1999 Sh., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakond, (zakon o pojiSténi odpovédnosti
Z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisd,

zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladu Fizeni,

z&kon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpis,
narizeni Rady EHS 3821/85 (ve znéni nasledujicich novel, zejm. Nafizeni Rady ES

1360/2002).

Je Ufedni osobou opravnénou oveérovat Zadosti o vydani fidi¢skych prikazd, mezinarodnich
fidicskych prikaz( a prukazu profesni zpusobilosti Fidice a pamétovych karet digitalniho
tachografu.

Je Urfedni osobou opravnénou podepisovat technické prikazy vozidel, osvédceni o registraci
vozidel, mezinérodni fidi¢ské prikazy, vypisy z evidencnich karet Fidi€u a vypisy z bodového
hodnoceni fidi€u.

Bc. Pavlina Havelkova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlastnich zdkon mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:

zékon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich a ozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakonu (zadkon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

vyhlaska €. 341/2014 Sb., o schvalovani technické zpusobilosti a o technickych
podminkéach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

zakon ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu,
vyhlaSka €. 167/2002 Sb., kterou se provadi zdkon &. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménéach
nékterych zakonu, ve znéni zakona €. 478/2001 Sb.,



e zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka 294/2015 Sb., kterou se provadéji pravidla provozu na pozemnich
komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaska ¢. 31/2001 Sh., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi¢l, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zA&kon €. 168/1999 Sh., o pojisténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakon(, (zakon o pojiSténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaja a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

e zA&kon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,

e nafizeni Rady EHS 3821/85 (ve znéni nasledujicich novel, zejm. Nafizeni Rady ES
1360/2002).

Je UFedni osobou opravnénou ovérovat Zadosti o vydani Fidi€skych prikazd, mezinarodnich
fidi€skych prakazud, prikaz( profesni zpusobilosti fidie a pamétovych karet digitalniho
tachografu.

Je Uredni osobou opravnénou podepisovat technické prikazy vozidel, osvédéeni o registraci
vozidel, mezinarodni fidi¢ské prakazy, vypisy z evidencnich karet Fidicl a vypisy z bodového
hodnoceni fidicu.

Je uredni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisi nebo kopie s listinou
a ovérovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),

Vv,

ve znéni pozdéjSich predpisu.

Petr Klouéek
Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlastnich zdkon mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:

e zakon €. 56/2001 Sb., ze dne 10. ledna 2001 o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich aozméné zakona ¢&. 168/1999 Sb., o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zpdsobenou provozem vozidla a o zméné nékterych
souvisejicich zakon (zédkon o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla), ve znéni
zakona €. 307/1999 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu,

e vyhlaSka & 341/2014 Sb., o schvalovani technické zplsobilosti a o technickych
podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

e zakon ¢&. 168/1999 Sh., o pojiSténi odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem
vozidla a o0 zméné nékterych souvisejicich zakonu, (zakon o pojisténi odpovédnosti
z provozu vozidla), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e zdakon €. 255/2012 Sbh., kontrolni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaju a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

e zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat technické prukazy vozidel a osvédceni o registraci
vozidel.



Jitka Cerna
Je (fedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zvlastnich zakonl mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:
e zakon €. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti k Fizeni
motorovych vozidel a o zménach nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e vyhlaSka ¢. 167/2002 Sb., kterou se provadi zakon ¢&. 247/2000 Sb., o ziskavani
a zdokonalovani odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel a o zménach
neékterych zakona, ve znéni zakona ¢&. 478/2001 Sb.,
e zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e vyhlaska €. 31/2001 Sb., o fidi¢skych prikazech a o registru fidi€u, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladu Fizeni,
e zakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e nafizeni Rady EHS 3821/85 (ve znéni nasledujicich novel, zejm. Nafizeni Rady ES
1360/2002).

Je UFedni osobou opravnénou ovérovat Zadosti o vydani Fidi€skych prikazd, mezinarodnich
fidi€skych prakazud, prikaz( profesni zpusobilosti fidie a pamétovych karet digitalniho
tachografu.

Je (fedni osobou opravnénou podepisovat mezinarodni fidiéské prikazy, vypisy
z evidencnich karet fidi€a a vypisy z bodového hodnoceni Fidi¢u.

Obecni zivhostensky Urad

Bc. Jana Rekova

Je Ufedni osobou opravnénou provadeét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych dle
nize uvedenych zvlaStnich zakonl, vcéetné podepisovani vefejnych listin — vypisu
z zivnostenského rejstiiku a osvédcéeni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele.

e zakon €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpis,

e zakon €. 252/1997 Sbh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisa,

e vyhlaSka €. 520/2005 Sh., o rozsahu hotovych vydaji a uslého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni,

e zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 251/2016 Sb., o nékterych pfestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, § 9 a
§ 10,

e zakon €. 255/2012 Sbh., kontrolni Fad, ve znéni pozdéjSich predpisd,

e zakon €. 634/1992 Sh., o ochrané spotrebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi G€inky navykovych latek,
ve znéni pozdéjSich predpist (jen prestupky fyzickych osob podnikajicich a
pravnickych osob, pfipadné prestupky fyzickych osob projednavané na misté);

e zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (jen prestupky fyzickych
osob podnikajicich a pravnickych osob).

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat vesSkeré pisemnosti vydavané pracovniky

Obecniho Zivnostenského Ufadu, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych



zvlastnich zakonu, v€etné podepisovani rozhodnuti, usneseni a vefejnych listin — vypisu
z Zivnostenského rejstiiku a osvédceni o zapisu do evidence zemeédélského podnikatele.

Bc. Silvie Venclova

e zakon €. 455/1991 Sbh., o zivnostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zA&kon €. 252/1997 Sb., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisy;

e vyhlaSka €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pauSalni ¢astky nakladu fizeni;

e zakon €. 634/2004 Sbh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisy;

e zakon &. 251/2016 Sh., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, 8§ 9 a
§ 10;

e zA&kon €. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni,

e zakon €. 634/1992 Sb., o ochrané spotfebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu;

e zakon ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi Uc€inky navykovych latek,
ve znéni pozdéjSich predpist (jen prestupky fyzickych osob podnikajicich a
pravnickych osob, pfipadné prestupky fyzickych osob projednavané na misté);

e zakon €. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu (jen prestupky fyzickych
osob podnikajicich a pravnickych osob).

Je (fedni osobou opravnénou podepisovat Vv nepfitomnosti vedouciho Obecniho
Zivnostenského Uradu rozhodnuti a usneseni vydavana pracovniky Obecniho Zivnostenského
Gfadu, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych zvlaStnich zakond, mimo
rozhodnuti a usneseni tykajici se fizeni o pfestupcich.

Mgr. Zdenka Kubi€kova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlasStnich zakon(, v&etné podepisovani verejnych listin — vypisu
Z zivnostenského rejstfiku a osvédéeni o zapisu do evidence zemédélského podnikatele,
mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni.
e zakon €. 455/1991 Sb., o zivhostenském podnikani, ve znéni pozdéjSich predpisu;
e zakon €. 252/1997 Sbh., o zemédélstvi, ve znéni pozdéjSich predpisy;
e vyhlaska €. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladu Fizeni;
e zakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu;
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu;
e zakon &. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisl, § 9 a
§ 10;
e zdakon €. 255/2012 Sb., kontrolni fad, v platném znéni,
e zakon €. 634/1992 Sh., o ochrané spotrebitele, ve znéni pozdéjSich predpisu;
e zakon €. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi G€inky navykovych latek,
ve znéni pozdéjSich predpist (jen prestupky fyzickych osob podnikajicich a
pravnickych osob, pfipadné prestupky fyzickych osob projednavané na misté);
e zakon ¢. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu (jen prestupky fyzickych
osob podnikajicich a pravnickych osob).

Je (fedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisl nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zadkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zéakon o ovérovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu



Je ufedni osobou opravnénou vydavat vystupy kontaktniho mista vefejné spravy (Czech
POINT).

Odbor vnitinich véci

Ing. Dagmar Kavanova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vdechny ukony dle vécné a mistni pfisluSnosti podle
zakonu o volbéach, dale ve spravnich fizenich dle zdkona €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti
za prestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpist a zakona €. 251/2016 Sb.,
0 nékterych prestupcich, ve znéni pozdéjSich predpisu, s vyjimkou § 9 a § 10, které pfislusi
k vyfizeni Obecnimu zivhostenskému Ufadu, vyhlasky ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych
vydaju a uslého vydélku, které spravni organ hradi jingm osobam, a o vysi pauSéalni ¢astky
naklad( fizeni a zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu,

Je Ufedni osobou opravnénou povolovat, zakazovat a rozpoustét shromazdéni a vykonavat
dalSi pusobnosti Gfadu véetné podepisovani rozhodnuti a usneseni podle zakona
€. 84/1990 Sb., o pravu shromazdovacim, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou vydavat a podepisovat vyjadieni a sdéleni poskytovana
dle § 154 spravniho fadu, 8§ 14 odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu a podle § 23 odst. 3 zdkona ¢. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu (zakon
0 zbranich), ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a 0 zméné nékterych zakon( (zdkon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou vydavat vystupy kontaktniho mista vefejné spravy (Czech
POINT).

Je U(fedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti a usneseni vydavana ostatnimi
pracovniky Odboru vnitfnich véci, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych
zvlastnich zakonu.

Bc. Milan Smrco
Je Uredni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle niZe uvedenych zakont, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni v ramci téchto fizeni
vydavanych:
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon ¢&. 251/2016 Sb., o nékterych prestupcich, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
s vyjimkou 8 9 a § 10, které pfislusi k vyfizeni Obecnimu Zivnostenskému Ufadu,
e z4&kon €. 361/2000 Shb., o provozu na pozemnich komunikacich a 0 zménéch nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e vyhlaska ¢. 520/2005 Sb., o rozsahu hotovych vydaji a uSlého vydélku, které spravni
organ hradi jinym osobam, a o vysi pausalni ¢astky nakladu fizeni,
e z&kon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
e zA&kon €. 119/2002 Sb., o stfelnych zbranich a stfelivu (zdkon o zbranich), ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e zA&kon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisu,



v

e zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikdch, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisa,

e zA&kon €. 359/1999 Sbh., o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisa,

e zA&kon €. 561/2004 Sb., o pfed3Skolnim, zakladnim, stfednim, vyS§§im odborném a jiném
vzdélavani (Skolsky zakon), ve znéni pozdéjSich predpisq,

e zakon ¢&. 65/2017 Sb., o ochrané zdravi pfed Skodlivymi U€inky navykovych latek,
ve znéni pozdéjSich predpisu, (jen prestupky fyzickych osob),

e zakon €. 167/1998 Sb., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakonu,
ve znéni pozdéjSich predpisu,

e § 23 zakona €. 159/2006 Sb., o stfetu zajmu, ve znéni pozdé&jSich predpist (jen
prestupky fyzickych osob),

e zA&kon €. 128/2000 Sh., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu (jen prestupky fyzickych
0sob).

e zakon €. 240/2000 Sh., o krizovém fizeni, ve znéni pozdéjSich predpisa.

e zakon €. 241/2000 Sb., o hospodarskych opatfenich pro krizové stavy, ve znéni
pozdéjSich predpisu.

Je (fedni osobou opravnénou vydavat a podepisovat vyjadieni a sdéleni poskytovana
dle § 154 spravniho fadu a podle § 23 odst. 3 zakona ¢. 119/2002 Sb., zakona o stfelnych
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zbranich a stfelivu (zdkon o zbranich), ve znéni pozdéjSich pfedpisa.

Je Ufedni osobou opravnénou v nepfitomnosti vedouciho Odboru vnitfnich véci podepisovat
rozhodnuti a usneseni vydavana pracovniky Odboru vnitfnich véci, ktefi vedou spravni fizeni
podle jednotlivé uvedenych zvlastnich zakonda.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisi nebo kopie s listinou a
ovérovani pravosti podpisu dle zakona ¢. 21/2006 Sbh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),

Vv,

ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je (fedni osobou opravnénou vydavat vystupy kontaktniho mista verejné spravy (Czech
POINT).

Petra Fiedlerovéa
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakond a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakon(, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych &islech a o zméné nékterych
zakond, jak vyplyva z pozdéjSich zmeén, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon & 186/2013 Sb., o statnim obdéanstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
pFedpisu,
e zA&kon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e zA&kon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisa,
e z&kon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Je Uredni osobou opravnénou vydavat potvrzeni podle § 14 odst. 2 zakona €. 128/2000 Sb.,
0 obcich, ve znéni pozdé&jSich predpisu.



Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisu nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakona (zakon o ovérovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat vyjadreni, osvédCeni, ovéfeni a sdéleni
poskytovana z informacénich systému spravnich evidenci dle § 154 spravniho fadu.

Je (fedni osobou opravnénou vydavat vystupy kontaktniho mista verejné spravy (Czech
POINT).

Katefina Kantova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e zakon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni a o zméné nékterych
souvisejicich zakond, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zékon &. 186/2013 Sb., o statnim obéanstvi Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpisu,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou vydavat potvrzeni podle § 14 odst. 2 zak. &. 128/2000 Sb.,
o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opisi nebo kopie s listinou a
ovérovani pravosti podpisu dle zakona ¢€. 21/2006 Sbh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je (fedni osobou opravnénou podepisovat vyjadieni, osvédcCeni, ovéfeni a sdéleni
poskytovana z informacnich systému spravnich evidenci dle § 154 spravniho fadu.

Ivana Stolinova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakond a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti, usneseni:
e zakon €. 269/2021 Sh., o ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 329/1999 Sh., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 133/2000 Sh., o evidenci obyvatel a rodnych €islech a 0 zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdé&jSich pfedpisa,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Urfedni osobou opravnénou vydavat potvrzeni podle § 14 odst. 2 zak. ¢. 128/2000 Sb.,
o0 obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovéfovani shody opisu nebo kopie s listinou
a ovérovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zékon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.



Je (fedni osobou opravnénou podepisovat vyjadieni, osvédcCeni, ovéfeni a sdéleni
poskytovana z informacnich systému spravnich evidenci dle § 154 spravniho fadu.

BoZena Babkova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti, usneseni:
e zA&kon €. 269/2021 Sb., o ob&anskych prukazech, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e zA&kon €. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel a rodnych Cislech a o zméné nékterych
zakonu (zakon o evidenci obyvatel), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon €. 634/2004 Sh., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou vydavat potvrzeni podle 8§ 14 odst. 2 zak. ¢. 128/2000 Sb.,
0 obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je (fedni osobou opravnénou podepisovat vyjadieni, osvédcCeni, ovéfeni a sdéleni
poskytovand z informacnich systému spravnich evidenci dle § 154 spravniho fadu.

Alena Vondrova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovérovani pravosti podpisu dle zakona ¢. 21/2006 Sh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu a vymeérovat poplatky podle zakona €. 634/2004 Sb., o spravnich
poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Odbor finanéni

Ing. Jifi Kunte
Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti a usneseni vydavana ostatnimi
pracovniky odboru, ktefi vedou spravni fizeni podle uvedeného zvlastniho zakona.

Jitka Cerna
Je (fedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedeného zvlastniho zakona véetné podepisovani usneseni a rozhodnuti:

e zakon ¢&. 186/2016 Sh., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je (fedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovérovani pravosti podpisu dle zakona ¢€. 21/2006 Sbh., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zékon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Alena Sevéikova
Je (rfedni osobou opravnénou provadét ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedeného zvlastniho zakona véetné podepisovani usneseni a rozhodnuti:

e zakon €. 186/2016 Sb., o hazardnich hrach, ve znéni pozdéjSich predpisu.



Odbor vystavby a regionalniho rozvoje

Ing. Milo§ Skalsky
Vykonava prenesenou plsobnost statni spravy na Useku obecného stavebniho Gfadu,
na useku specialniho stavebniho ufadu silniéniho ve spravnim obvodu ORP mésta Nové
Mésto nad Metuiji.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle niZze uvedenych zvlastnich zakonu a k podepisovani veskerych pisemnosti v ramci téchto
fizeni vydavanych:

e zA&kon €. 283/2021 Sb., stavebni zadkon, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu
zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zékon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisa,
zakon €. 111/2009 Sb., o z&kladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon €. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti a usneseni vydavana ostatnimi
pracovniky odboru, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych zvlastnich zakond.
Je pracovnikem Ufadu Uzemniho planovani a vykonava funkci pofizovatele tzemné planovaci
dokumentace pro spravni obvod ORP meésta Nové Mésto nad Metuji. Na Zadost obci
ve spravnim obvodu pofizuje pro né izemné planovaci dokumentaci a vymezeni zastavéného
GUzemi. Je Ufedni osobou opravnénou vykonavat aktualizace v zakladnim registru RUIAN
pro spravni obvod ORP mésta Nové Mésto nad Metuiji.

Je Ufedni osobou opravnénou k pridélovani Cisel popisnych v obvodu katastralnich Gzemi
mésta Nové Mésto nad Metuji.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat koordinovana vyjadreni a koordinovana zavazna
stanoviska vydavana Odborem vystavby a regionalniho rozvoje podle § 176 stavebniho
zakona.

Mgr. Nela Rohlenové
Je pracovnikem Ufadu Uzemniho planovani a vykonavé funkci pofizovatele tzemné planovaci
dokumentace pro spravni obvod ORP mésta Nové Mésto nad Metuji a spravce Uzemné
analytickych podkladu pro spravni obvod ORP mésta Nové Mésto nad Metuji. Na Zadost obci
ve spravnim obvodu pofizuje pro né izemné planovaci dokumentaci a vymezeni zastavéného
Gzemi.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny udkony ve spravnich Ffizenich vedenych
dle nize uvedeného zvlastnich zédkonl a k podepisovani pisemnosti v rdmci téchto fizeni
vydavanych:

e zakon €. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon ¢&. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a Fizeni o nich,
zakon €. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjSich predpisa,

Jifina Grymovéa
Vykonava prenesenou pulsobnost statni spravy na Useku stavebniho Gfadu v obvodu
katastralnich tzemi mésta Nové Mésto nad Metuji.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zakona a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:

e zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,



e zakon ¢. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon €. 250/2016 Sh., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,

e zA&kon ¢&. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni viastnického prava k pozemku nebo
stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovéfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zédkon o ovéfovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ing. Michaela PitaSovéa
Vykonava prenesenou pusobnost statni spravy na Useku stavebniho Ufadu v obvodu
katastralnich Gzemi mésta Nové Mésto nad Metuiji.
Vykonava pfenesenou pusobnost statni spravy ve spravnim obvodu ORP mésta Nové Mésto
nad Metuji na Useku statni pamatkové péce.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zékona a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:

e zAakon €. 283/2021 Sbh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 250/2016 Sh., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,

e zakon &. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni viastnického prava k pozemku nebo

stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické

v oivs

infrastruktury, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti a usneseni vydavana v ramci zakona
€. 20/1987 Sbh., o statni pamatkové pécdi, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Veronika Holbov4, DiS.
Vykonava prenesenou puasobnost statni spravy na Useku stavebniho Gfadu v obvodu
katastralnich izemi mésta Nové Mésto nad Metuji.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zdkona a k podepisovani pisemnosti v rdmci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e zakon €. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpis,
zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu
zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich,
zakon €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
zakon €. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury, ve znéni pozdé&jSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou vykonavat aktualizace v zakladnim registru RUIAN pro spravni
obvod ORP mésta Nové Mésto nad Metuji.

Ing. Lenka Stokova

Vykonava prenesenou pusobnost statni sprdvy na Useku stavebniho UGfadu v obvodu
katastralnich Guzemi obci Cernéice, Nahorany, Provodov-Sonov a Slavétin nad Metuji,
na useku specialniho stavebniho Ufadu silniéniho ve spravnim obvodu ORP mésta Nové
Mésto nad Metuji.



Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zékona a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:

e zakon €. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon ¢. 500/2004 Sbh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu
zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zékon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,

zakon €. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo
stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Vykonava funkci koordinatora koordinovanych vyjadifeni a koordinovanych zavaznych
stanovisek vydavanych Odborem vystavby a regionalniho rozvoje podle § 176 stavebniho
zakona.

Je Ufedni osobou opravnénou v nepfitomnosti vedouciho odboru podepisovat rozhodnuti
a usneseni vydavana pracovniky odboru, ktefi vedou spravni Ffizeni podle jednotlivé
uvedenych zvlastnich zakona.

Eva KaSparovéa
Vykondva prenesenou pulsobnost statni spravy na Useku stavebniho Gfadu v obvodu
katastralnich uzemi mésta Bohuslavice, Jestfebi, Libchyné, Mezilesi, Pfibyslav, Sendraz,
Slavonov a VrSovka.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zdkona a k podepisovani pisemnosti v rdmci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:

e zAakon €. 283/2021 Sbh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

e zakon ¢. 250/2016 Sh., o odpovédnosti za pFfestupky a fizeni o nich,

e zakon &. 184/2006 Sb. o odnéti nebo omezeni vlastnického prava k pozemku nebo

stavbé (zakon o vyvlastnéni), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické

Vs

infrastruktury, ve znéni pozdéjsich predpisu.

Oddéleni zivotniho prostredi

Ing. Ondfej Hanka
Vykonava prenesenou puasobnost statni spravy na Useku stavebniho Gfadu ve spravnim
obvodu ORP mésta Nové Mésto nad Metuji pro stavebni zadméry vodnich dél. Je Ufedni
osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle nize
uvedenych zakonl a k podepisovani veSkerych pisemnosti v ramci téchto fizeni vydavanych:
e vodni hospodéfstvi podle zdkona €. 254/2001 Sh., o vodach, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
e vodni hospodarstvi podle zakona ¢&.274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich,
ve znéni pozdéjSich pfedpisu,
e ukladani pokut dle 8 66 pism. d) zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni),
ve znéni pozdéjSich predpisu.
e zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,
e zakon €. 283/2021 Sh., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury



e zakon €. 148/2023 Sb., zkon o jednotném environmentalnim stanovisku (dale jen
,Zakon o JES*

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat rozhodnuti, usneseni a zavazna stanoviska dle
.Zzakona o JES" vydavand ostatnimi pracovniky oddéleni, ktefi vedou spravni fizeni podle
jednotlivé uvedenych zvlastnich zakonu.

Mgr. Jana Tovarkova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e ochrana pfirody a krajiny podle zakona €. 114/1992 Sb., o ochrané pfirody a krajiny,
ve znéni pozdéjSich predpisu,
e ochrana zemédélského pudniho fondu podle zakona €. 334/1992 Sh., o ochrané
zemédélského padniho fondu, ve znéni pozdéjSich predpisd,
o rybérstvi dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybéarstvi, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich,
e zakon €. 148/2023 Sh., zdkon o jednotném environmentalnim stanovisku (dale jen
,zakon o JES*

Je Ufedni osobou opravnénou v nepfitomnosti vedouciho oddéleni podepisovat rozhodnuti,
usneseni a zavazna stanoviska dle ,zakona o JES" vydavana pracovniky oddéleni, ktefi vedou
spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych zvlaStnich zakond.

Je Ufedni osobou opravnénou v nepfitomnosti Ing. Jitky Souckové vydavat a podepisovat
lovecké a rybarskeé listky.

Agéta Senkova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedeného zvlastniho zakona a k podepisovani veSkerych pisemnosti v rdmci tohoto
fizeni vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e ochrana ovzdusi podle zakona &. 201/2012 Sb., o ochrané ovzduSi a o0 zmeéné
nékterych dalSich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisd,
¢ nakladani s odpady podle zakona ¢. 541/2020 Sb., o odpadech a 0 zméné nékterych
dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpist
e zakon €. 148/2023 Sh., zdkon o jednotném environmentalnim stanovisku (dale jen
,Zzakon o JES*

Je (fedni osobou opravnénou provadét ovérovani shody opist nebo kopie s listinou a
ovéfovani pravosti podpisu dle zdkona €. 21/2006 Sb., o ovéfovani shody opisu nebo kopie
s listinou a o ovérfovani pravosti podpisu a o zméné nékterych zakonu (zakon o ovérovani),
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Ing. Jitka Souékovéa
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v rdmci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e myslivost dle zakona €. 449/2001 Sbh., o myslivosti, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e lesni hospodéfstvi dle zakona €. 289/1995 Sh., o lesich a o zméné a doplnéni
nékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisa.
e ochrana zvifat proti tyrani dle zakona €. 246/1992 sb., o ochrané zvifat proti tyrani,
ve znéni pozdéjSich pfedpist
e rostlinolékarska péce dle zakona &€. 326/2004 Sb., o rostlinolékafské péci, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e rybarstvi dle zakona €. 99/2004 Sb., o rybafstvi, ve znéni pozdéjSich predpisd,



e zakon €. 250/2016 Sh., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich,
e zakon €. 148/2023 Sb., zkon o jednotném environmentalnim stanovisku (dale jen
,2akon o JES*

Je UfFedni osobou opravnénou vydavat a podepisovat rybarske listky.

Martin Hajek
Vykonava prenesenou pusobnost statni spravy na useku stavebniho Gfadu ve spravnim
obvodu ORP mésta Nové Mésto nad Metuji pro stavebni zadméry vodnich dél. Je Uredni
osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych dle niZze
uvedenych zvlastnich zakond a k podepisovani veSkerych pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e vodni hospodarstvi podle zadkona &. 254/2001 Sb., o vodach, ve znéni pozdéjSich
predpisu,
e vodni hospodarstvi podle zakona ¢&. 274/2001 Sb., o vodovodech a kanalizacich,
ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich,
e zakon €. 283/2021 Sb., stavebni zakon, ve znéni pozdéjSich predpisu
e Zakon ¢. 416/2009 Sb. o urychleni vystavby dopravni, vodni a energetické
infrastruktury
e zakon €. 148/2023 Sh., zdkon o jednotném environmentalnim stanovisku (dale jen
,zakon o JES*

Odbor socialnich véci

Mgr. Denisa PISkovéa

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych

dle niZe uvedenych zvlasStnich zakonl a k podepisovani veSkerych pisemnosti v ramci téchto

fizeni vydavanych:
e zakon ¢&. 582/1991Sh., organizaci a provadéni socialniho zabezpedeni, ve znéni

pozdéjSich predpisq,

zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné nouzi, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakon €. 89/2012, ob¢ansky zakonik,

zakon €. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 167/1998 Sbh., o navykovych latkach a o zméné nékterych dalSich zakond,

ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisa,

o vyhlaSka €. 277/2017, Sbh., o postupu obce pfi zajisténi sluSného pohrbeni, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e zakon &. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjSich

e vyhlaSka ¢&. 25/2020 Sb., o zpusobu predepisovani Iéc€ivych pfipravkd, ddajich
uvadénych na lékafském predpisu a o pravidlech pouzivani lékarskych predpisu,
ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou provadét ukony ostatnich pracovnikd odboru a podepisovat
rozhodnuti a usneseni vydavana ostatnimi pracovniky odboru, ktefi vedou spravni fizeni podle
jednotlivé uvedenych zvlastnich zakonu.

Mgr. Adéla LukasSkova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle niZze uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:



e zakon &. 582/1991 Sbh., o organizaci a provadéni socialniho zabezpeceni, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e zA&kon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e z&kon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné, ve znéni pozdéjSich predpisu,

e zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych
zakonu (zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjSich predpist

e zA&kon €. 89/2012, ob¢ansky z&konik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Petra Francova, DiS.
Je Ufedni osobou opravnénou provadeét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych dle
nize uvedenych zvlastnich zakont a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e zakon &. 582/1991Sh., CNR o organizaci a provadéni socialniho zabezpeéeni,
ve znéni pozdéjSich predpisu
e zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné, ve znéni pozdéjSich predpisd,
e zakon €. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménéach nékterych
zakonu (zakon o silni€nim provozu), ve znéni pozdéjSich predpist
e zakon €. 89/2012, ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bc. Adéla Vrzackova
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakond a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
e zékon &. 582/1991Sh., CNR o organizaci a provadéni socidlniho zabezpeéenti,
ve znéni pozdéjSich predpisu
e zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢. 111/2006 Sh., o pomoci v hmotné, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 361/2000 Sb., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silniénim provozu), ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 256/2001 Sb., o pohfebnictvi, ve znéni pozdéjSich predpisa,
e vyhlaSka €. 277/2017, Sbh., o postupu obce pfi zajisténi sluSného pohrbeni, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon €. 89/2012, ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou v dobé nepfitomnosti vedouci odboru podepisovat rozhodnuti
a usneseni vydavana pracovniky odboru, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé
uvedenych zvlastnich zakona.

Mgr. Aneta Zdmeénikova
Je Ufedni osobou opravnénou provadeét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych dle
nize uvedenych zvlaStnich zakontd a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto Fizeni
vydavanych, mimo podepisovani rozhodnuti a usneseni:
o zékon ¢&. 582/1991Sb., CNR o organizaci a provadéni socialniho zabezpeeni,
ve znéni pozdéjSich predpisu
e zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e z&kon €. 111/2006 Sb., o pomoci v hmotné, ve znéni pozdé&jSich predpisu,
e zakon ¢. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich komunikacich a o zménach nékterych
zakonu (zakon o silni¢nim provozu), ve znéni pozdéjSich predpist
e zdakon €. 89/2012, ob¢ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu.



Odbor socialni prevence

Bc. Pavel Jirka
Je Uredni osobou opravnénou provadét vSechny Ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle niZze uvedenych zvlastnich zakonu a k podepisovani veskerych pisemnosti v ramci téchto
fizeni vydavanych:
e zakon €. 89/2012 Sh., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon €. 359/1999 Sh. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisuq,
e zakon €. 108/2006 Sbh., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zA&kon €. 109/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisa,
z&kon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,
e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou podepisovat usneseni a rozhodnuti vydavana ostatnimi
pracovniky odboru socialni prevence, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé uvedenych
zvlastnich zakon.

Mgr. Michaela Kratochvilova

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlastnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v rAmci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:

e zA&kon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdé&jSich predpisa,

e zakon €. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisa.

e zakon €. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpis,

e zakon ¢&. 109/2006 Sh., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona
0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisa,

e zakon €. 292/2013 Sh., o zvlastnich Fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e zakon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Bc. Miroslav Kout

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych

dle nize uvedenych zvlastnich zakond a k podepisovani pisemnosti v rdmci téchto fizeni

vydavanych, mimo podepisovani usneseni, vyzev a rozhodnuti:

zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 359/1999 Sbh. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbéch, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 109/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona

0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisa,

zakon €. 292/2013, o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisq,

e zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

e z&kon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Renata Kunova, DiS.
Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlastnich zdkonu a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:

e zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisa,



z&kon €. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisu,
z&kon €. 108/2006 Sh., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpis,

zakon €. 109/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zakona
o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu

zékon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisu,
zakon €. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za prestupky a Fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisq,

zékon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu,

Bc. Jifina Riegerovéa

Je Ufedni osobou opravnénou provadét vSechny ukony ve spravnich Fizenich, vedenych
dle nize uvedenych zvlaStnich zakonl a k podepisovani pisemnosti v ramci téchto fizeni
vydavanych, mimo podepisovani usneseni a rozhodnuti:

zakon €. 89/2012 Sb., ob&ansky zakonik, ve znéni pozdéjSich predpisu,

zakon €. 359/1999 Sb. o socialné-pravni ochrané déti, ve znéni pozdéjSich predpisa,
zakon €. 108/2006 Sb., o socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu,

z&kon €. 109/2006 Sb., kterym se méni nékteré zakony v souvislosti s pfijetim zadkona
o0 socialnich sluzbach, ve znéni pozdéjSich predpisu

zakon €. 292/2013 Sb., o zvlastnich fizenich soudnich, ve znéni pozdéjSich predpisa,
zakon ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pFestupky a fizeni o nich, ve znéni
pozdéjSich predpisu,

z&kon €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu.

Je Ufedni osobou opravnénou v dobé nepfitomnosti vedouci odboru podepisovat rozhodnuti
a usneseni vydavana pracovniky odboru, ktefi vedou spravni fizeni podle jednotlivé
uvedenych zvlastnich zakon(

Priloha €. 2 byla schvalena Radou mésta Nové Mésto nad Metuji usnesenim ¢. RM 53-8157/25
ze dne 24.02.2025.

V Novém Mésté nad Metuji dne

Ing. Milan Slavik Ing. AleS Vréatny Ing. Jifi Svétek, PhD.



Rada mésta Nové Mésto nad Metuji
vydava s uéinnosti od 01.04.2025
podle 8 102 odst. 2 pism. m) zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jSich
predpisu po projednani a schvaleni usnesenim ¢. RM 53-8157/25 ze dne 24.02.2025 tuto

Prilohu €. 3
k Organizaénimu fadu Méstského Urfadu Nové Mésto nad Metuji

Tato pfiloha €. 3 ur€uje naplné odbort a oddéleni Méstského ufadu Nové Mésto nad Metu;ji
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Odbor finanéni

Cinnost odboru na Gseku rozpoétu mésta

zpracovani navrhu rozpoétu mésta

sledovani a kontrola c&erpani rozpoctu; rozborova ¢&innost; zpracovani
navrhl na opatfeni k odstranéni nezadoucich odchylek a odpovédnost za dodrzeni
rozpoctu

zpracovani stanovisek k navrhu rozpodtovych opatfeni; realizace schvalenych
rozpoc¢tovych zmén

kontrola dodrZovani rozpoc¢tovych pravidel a rozpoc¢tové skladby, navrhy na opatfeni
kontrola hospodarnosti vynakladanych prostfedkd

zpracovani podkladd pro Gvéry a ucelové dotace

zpracovani zavére¢ného uctu meésta a komplexniho rozboru hospodareni s povinnosti
predkladat je ke schvaleni organiim mésta

navrhy novych aktivit mésta k ziskani dalSich pfijmad

sjednavani sdruzovani prostfedkl ke kryti investi¢ni ¢innosti mésta

predkladani informaci o zavaZznych finanénich nebo majetkovych problémech
k projednani v Radé mésta, pfipadné se stanoviskem Finan¢niho vyboru
odpovédnost za dodrZzeni rozpoltu mzdovych prostfedkl a pocétu pracovnikd
meéstského Ufadu

navrhy nakupu, pronajmu a prodeje majetku

organizace a provadéni ekonomickych kontrol v Gfadé (vefejnopravni a finanéni
kontrola)

Cinnost odboru na Useku Géetnictvi

Cinnosti véeobecné, finanéni, materialové, investiéni a mzdové Udtarny:

vedeni a zpracovani Ucetnictvi mésta, véetné archivace ucetnich doklad

zpracovani pomocného analytického prehledu

doslé a vydané faktury; likvidace finanénich narokd a faktur; interni G€etni doklady
vedeni mzdové agendy a zpracovani mésicnich vyplat mezd a platu

odskodnovani pracovnich Urazd a nemoci z povolani

fakturace vykon( provedenych pro externi zdkazniky

kontrola cestovnich nahrad

sprava socialniho fondu

sprava depozitniho Gc¢tu a dalSich béznych uctu

spoluprace s penéznimi Ustavy, zabezpecCeni bankovniho styku (v€etné
elektronického)

odpovédnost za plnéni vzajemnych zavazk( ze smluv a dohod s jinymi subjekty
s vyjimkou najemného za bytové a nebytové prostory a pozemky

zpracovani vybranych statistickych vykazu

pfijmovéa a vydajova pokladna; inventarizace dil€ich pokladen

sjednavani uvérovych smluv a zajisténi styku s bankou

spoluzodpovédnost za vyvedeni investic do majetku mésta

evidence movitého i nemovitého majetku mésta, organizace a provadéni pravidelnych
inventarizaci majetku, a to v€etné vSech pfispévkovych organizaci, zaloZzenych ZM
vedeni agendy vefejné-prospésnych praci

zpracovani vnitfnich smérnic z oblasti u¢etnictvi

vedeni evidence smluv a evidence objednavek

vydavani a evidence parkovacich karet

Cinnost odboru na tseku dané a poplatky



zpracovani danového pfiznani za mésto (dan z pfijmu, dan z pfidané hodnoty silni¢ni
dan)

vyméreni a sledovani plateb dani, davek, poplatki a jim podobnych plateb, podle
platnych zakonnych predpist a schvalenych pravidel s odpovédnosti za jejich plnéni a
vymahani

komplexni sprava poplatkd, v€etné vydavani rozhodnuti; zpracovani a aktualizace
obecné zavazné vyhlasky

agenda spojena s placenim mistnich poplatkd, spravnich poplatk( a pokut verejnosti a
ostatnich pfijmu v pasobnosti odboru; metodika a dohled nad stejnou dil¢i ¢innosti
ostatnich odboru

sprdva mistnich poplatk(: ze psu, z vefejného prostranstvi, vcetné zajiStovani
vyhledavaci, vymérovaci, kontrolni ¢innosti a vymahani

evidence a kontrola pokutovych bloku

evidence a vymahani pokut u blokovych na misté nezaplacenych, uloZzenych Méstskou
policii a pokut uloZenych odbory méstského Uradu

evidence a sledovani pohledavek

vymahani pohledavek ve spravnim Fizeni a danovém fFizeni a navrhy na jejich
vymahani u soudu, na exekuce a na odpis pohledavek

provadeéni ro¢ni inventarizace pohledavek a zavazku

evidence zuctovatelnych tiskopisu (stvrzenkove bloky, stravenky a kolky)

komplexni zpracovani agendy na useku povolovani a provozu vyhernich hracich
pFistroju a tombol, v€etné vydavani rozhodnuti

vydavani povoleni k umisténi herniho prostoru, do kterého se povoluje provozovani
prislusné hazardni hry

komplexni zpracovani agendy verejnych sbhirek, ovéfovani sbérnych listin

zajisténi kontroly na Useku mistnich poplatk a agendy vyhernich hracich pfistroju
spoluprace s finanénim Ufadem na Useku dané z nemovitosti

Cinnost odboru na Gseku majetkovych Géasti mésta v jinych pravnickych osobéach

evidence akcii spole€nosti, jichZ je mésto vlastnikem
evidence obchodnich podild mésta v jinych pravnickych osobach
zajisténi bezpecného uloZeni akcii a ostatnich cennych papirQ

DalSi pasobnosti OF

poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
€. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich Udaji a 0 zméné nékterych zakond

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist) a vybirani spravnich
poplatkd za tuto ¢innost

zajiSténi evidence a vefejnopravni kontroly na Useku granti, dotaci a pu0jcek
poskytovanych méstem

spoluprace a administrativni zajisténi ¢innosti: Finanéniho vyboru; Skodni komise;
Inventurni komise

Odbor Skolstvi a sportu

Cinnost odboru na Gseku statni spravy ve skolstvi

zpracovani navrhu rozpisu rozpoc¢tu na Uhradu pfimych vzdélavacich vydaja pro Skoly
a Skolskéa zafizeni zfizované obcemi v obvodu své plsobnosti a jeho predani
krajskému Ufadu (dale jen KU)

zabezpeceni dohadovacich fizeni o rozpoc¢tu se Skolami a Skolskymi zafizenimi
v obvodu své pusobnosti

shromazdovani podklad(i k provedeni Gprav rozpoétu a jejich pfedani na KU



zpracovani rozbord hospodareni za Skoly a Skolska zafizeni zfizované obcemi
v obvodu své plsobnosti a jejich pFedkladani na KU

pFiprava podkladd pro zaétovani prostiedkd statniho rozpoétu poskytovanych KU dle
zavaznych postuptl a pfedavani vysledk( zaétovani na KU

provadéni metodické ¢innosti ve Skolstvi v plisobnosti obce Il

spoluprace s Odborem 3kolstvi KU

zajistovani podkladd pro sumarizaci ucetni zavérky a G€etnich a finan¢nich vykazu
za Skoly a Skolska zafizeni zfizované obcemi v obvodu své pusobnosti

sledovani ¢erpani vydaju na vzdélavani pracovnik( Skol

koordinace souginnosti 3kol, Pedagogicko-psychologické poradny, BESIPu, Ufadu
prace, Specialniho pedagogického centra, Odboru socialnich véci, rodi¢u, obci apod.
spolupréace s krajskym pracovistém Ceské 3kolni inspekce

zabezpedeni pfedavani informaci Skolam

sumarizace a zpracovani podkladl pro statisticka hlaSeni v oblasti vykonl a
organizace 3kol podle pokynd MSMT

shromazdovani a zpracovani dat z dokumentace a evidenci za Skoly zfizované obcemi
v obvodu své plsobnosti a pfedavani je KU, MSMT, popfipadé jimi povéfenym
organizacim

organizace konkurznich Fizeni na vybrané funkce v oblasti Skolstvi dle platnych
pravnich pfedpisu

provadéni spravnich fizeni, vedenych dle niZe uvedenych zakon{ mimo podepisovani
rozhodnuti a usneseni v rdmci tohoto fizeni vydavanych dle zakona ¢. 561/2004 Sb.,
0 predskolnim, zakladnim, stfednim, vy3S8im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky
z&akon), ve znéni pozdéjSich predpisi a zdkona &. 250/2016 Sh., o pfestupcich,
ve znéni pozdéjSich predpisu

provadéni archivace pisemnosti

Cinnost odboru na Gseku samospravy ve $kolstvi

vedeni personalni agendy Feditelt Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem
vyhotoveni platovych vymérud, pfiznavani platovych postupud, zpracovani kritérii a
predkladani navrhd odmeén, osobnich pfiplatk( a pfiplatkd za vedeni Feditelim Skol a
Skolskych zafizeni zfizovanych méstem

podavani Zadosti o zafazeni do sité Skol, pfiprava podkladd pro zfizovaci listiny Skol
ve mésté, predkladani zadosti na zapis do obchodniho rejstfiku

zpracovani a predkladani materialt pro zfizeni nebo zruSeni skol a Skolskych zafizeni
ve mésté

rozhodnuti o odvolani proti rozhodnuti Feditele ve vécech spravnich uvedenych
v zakoné ¢. 561/2004 Sh., v platném znéni

zpracovani navrh( opatfeni vyplyvajicich z vysledki kontrol provedenych CSI
ve Skolach a Skolskych zafizenich zfizovanych méstem

zpracovani navrha koncepce rozvoje, personalnich a socialnich podminek pracovniku
Skol a Skolskych zafizeni, zpracovani zprav o vysledcich vychovné vzdélavaci ¢innosti
a jejich projednani s fediteli Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych méstem

spolupréace a administrativni zajisténi ¢innosti Skolské komise

koordinace prace Zakovského parlamentu

zajisténi fungovani Univerzity tfetiho véku

Cinnost odboru na Gseku sportu a poskytovani dotaci a dard

spoluprace se Sportovni komisi pfi zpracovani navrhu zasad pro rozdéleni dotace
na sport z rozpo€tu mésta



spoluprace se zastupci sportovnich oddild a klubl pfi pfipravé podkladd pro rozdéleni
dotace na sport z rozpoCtu mésta

spoluprace se zéstupci sportovnich oddilt a klubl pfi organizaci vyhlaSeni nejlepSich
sportovcl mésta

pfiprava a uzavirani smluv o poskytnuti neinvesti¢nich dotaci z rozpo¢tu mésta a
kontrola jejich vyuctovani

pFiprava smluv na poskytnuti investi¢nich dotaci a pajéek sportovnim oddiliim a klubam

Cinnost odboru na Gseku pFispévkovych organizaci

Odbor

odpovédnost ve vztahu k rozpo€tu mésta za obhospodafovani finanénich prostfedkud
prispévkovych organizaci a organizacnich slozek, zaloZzenych ZM
odpovédnost za dodrzeni limitu mzdovych prostfedkd a poétu pracovnikl organizaci
mésta
vedeni personalni agendy Feditel pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
vyhotoveni platovych vymérud, pfiznavani platovych postupud, zpracovani kritérii a
predkladani navrhi odmén, osobnich pfiplatkd a pfiplatki za vedeni fediteldm
pFispévkovych organizaci zfizovanych méstem
zajisténi vykonu vefejnopravni kontroly, navrhy opatfeni a nasledna kontrola
provadéni ekonomickych kontrol ve vSech pfispévkovych organizacich, zaloZzenych
méstem a vedeni pfehledné evidence o nich
komplexni  zpracovani agendy spojené s poskytovdnim a Cerpanim
pFispévkd z rozpo€tu mésta
metodické Fizeni pfispévkovych organizaci zamérené zejména:

- na predkladané Ucetni vykazy, zpracovani finan¢nich pland

- narozdélovani zlepSeného hospodarského vysledku, odvody z fondu reprodukce

majetku

archivace materiald k pfispévkovym organizacim (financni plany, pfispévky, mzdové
podklady, ucéetni vykazy, rozbory, kontroly)

majetku mésta

koordinace cinnosti Oddéleni rozvoje mésta, Oddéleni majetkopravniho a Oddéleni
spravy nemovitosti

zpracovani podkladu pro rozhodovani orgadni mésta v oblasti hospodareni a nakladani
s nemovitostmi v majetku mésta; zabezpedeni stanovisek odbornych Gtvard a jejich
predkladani organim mésta s odpovédnosti za dodrZzovani zakonnosti tohoto
rozhodovani

spoluprace s ostatnimi odbory Méstského Gfadu Nové Mésto nad Metuji a Technickymi
sluzbami mésta

poskytuje informace ob¢andm a organizacim (zakon ¢. 106/1999 Sb., v platném znéni),
v rozsahu své pulsobnosti a dle Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se
zpracovanim osobnich Gdajd a o volném pohybu téchto Udaji a o zruSeni smérnice
95/46 ES (Obecné nafizeni o ochrané osobnich Gdaju).

Oddéleni rozvoje mésta

Samostatna pasobnost MéU
Pro méstské obvody Nové Mésto nad Metuji, Kr€in, Vrchoviny, Spy.

Cinnost pfi realizaci akci investiéni vystavby, dale generélnich oprav, rekonstrukci a
modernizaci objektt a zafizeni v majetku mésta:

realizace investi¢ni vystavbu dle schvaleného rozpoctu mésta



Dalsi
[ ]

organizace pfipravy a pfi dodrzovani zakona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkéach,
zadavani vypracovani predprojektové dokumentace (zadani stavby) a zajisStovani jeji
posouzeni a schvaleni

pfi dodrZzeni podminek zakona €. 134/2016 Sh., o vefejnych zakazkach, zajistovani
vypracovani projektové dokumentace investi¢ni vystavby a podle potieby téz
u rozséhlejSich rekonstrukci nebo oprav, nebo Uprav se zménou uZivani staveb a
zajiStovani jeji schvaleni; to se tyka i zmén projektl a jejich dodatku

zadavani realizace staveb pfi dodrzeni podminek zakona €. 134/2016 Sh., o vefejnych
zakazkach, zajistovani realizace vystavby, vykonavani vSech funkci investora u vSech
staveb v investorstvi mésta

provadéni stavebniho dozoru, pfipadné zajiStovani vykonu technického dozoru
u zhotovitelskych firem

vykondvani ¢&innosti souvisejicich s pfipravou a realizaci investi¢ni vystavby
stavebnich Uprav a drobnych staveb

realizace schvélenych nakupu stroju a zafizeni

organizace kolaudaci dokonéenych staveb, zajiStovani vydani kolaudacnich
rozhodnuti

po kolaudaci staveb a po uvedeni investice do provozu, predkladani bez prodleni
podklady k ucetnimu pfevedeni dokonéenych staveb a stroju do kategorie zakladnich
prostfedkl a pfedavani je uzivatelim

odpovédnost za dodrzeni rozpoétu jednotlivych investiénich akci a predkladani
podnétl k feSeni jejich zmén v pribéhu realizace

uzavirani najemnich smluv na pfekopy méstskych pozemkau.

¢innost Oddéleni rozvoje mésta:
sledovani a aktualizace Udaji o mimorozpoctovych zdrojich z dota¢nich programi a
grantd v oblasti investic
zpracovani prognézy rozvoje mésta Vvsouladu se zasadami strategického
planu meésta, navrhovani pofadi pfipravy a realizace investic z pohledu potfeb mésta a
predkladani méstskym organim
zpracovavani prehledu potfeb drobnych staveb a nezbytnych stavebnich Uprav staveb,
inZenyrskych siti a technického vybavenosti mésta
Uzka spoluprace s Odborem vystavby a regionalniho rozvoje, s Oddélenim dopravy a
silniéniho hospodarstvi, s Oddélenim Zivotniho prostfedi a Regeneraéni komisi Rady
mésta, Technickymi sluzbami mésta a Oddélenim majetkopravnim a Oddélenim
spravy nemovitosti
spolupréace s Odborem vystavby a regionalniho rozvoje M&U v otazkach nakladani
s pamatkovymi objekty, odpovédnost za jejich ochranu pfi investiéni a stavebni ¢innosti
mésta. Povéreny pracovnik Oddéleni rozvoje mésta spolupracuje s Regeneracni
komisi Rady mésta a zUcCastriuje se jejich jednani
spoluprace se spravci inzenyrskych siti na GUzemi mésta z hlediska provozné-
technického i z hlediska rozvoje téchto siti a zajiStovani jejich koordinace. Sprava
a udrzba technické mapy mésta a podle potfeby pofizovani mapy nové
zastupovani mésta pfi spravnich i jinych fizenich, organizovanych spravnimi organy
meéstského nebo krajského Ufadu nebo jinymi institucemi statni spravy, v otazkach
vystavby nebo rozvoje mésta, pfi kterych haji zajmy mésta. Pfitom se Fidi schvalenym
Uzemnim planem mésta, znamymi zaméry rozvoje meésta, usnesenimi meéstskych
organt a stanoviskem starosty nebo jeho zastupcu
poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
€. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakonu
zajisStovani administrace projektd v rdmci programu spolufinancovanych z EU a jinych

JO Y4

zdrojli, od podani Zadosti az po udrzitelnost projektu



Oddéleni majetkopravni

Cinnost oddéleni na Gseku spravy pozemki

zpracovani podkladu pro rozhodovani méstskych organu v oblasti hospodafeni a
nakladani s nemovitostmi v majetku mésta; v&etné pfipravy kupnich, darovacich,
sménnych, zastavnich, pfevodnich, najemnich, pachtovnich nebo jinych smluv, mimo
najmu bytd a nebytovych prostor

zabezpeceni stanovisek odbornych udtvard a jejich pfedkladani organim mésta
s odpovédnosti za dodrZzovani zdkonnosti tohoto rozhodovani

spoluprace s oddélenimi v ramci Odboru majetku mésta a s ostatnimi odbory
meéstského Ufadu, s méstskymi organizacemi a s méstskou policii

pfedkladani schvalenych smluv katastralnimu Gfadu pro vklad prava do katastru
nemovitosti

zajiStovani geodetickych praci a znaleckych posudk( souvisejicich s nakladanim
S nemovitym majetkem mésta

sledovani a odpovédnost za spravny rozsah pronajimanych, propachtovanych pfip.
pajéovanych pozemkd a cen namua a pachtd, v souladu s rozhodnutimi méstskych
organl a ujednanim smluv o ndjmu, pachtu a vypujcce

sledovani v€asnych uhrad a pInéni vyplyvajicich z uzavienych smluv a predkladani
podkladd k vymahani pohleddvek OF a vymahani plnéni smluv ve spolupraci
s pravnickou

prebirani a pfedavani pozemku pfi majetkopravnich ukonech mésta

evidence majetkopravnich smluv véetné zajisténi podkladt pro finanéni Gcétarnu a
zajisténi jejich zvefejnéni dle zakona a v evidenci smluv mésta

kontrola skute€nych pravnich stavl nemovitosti v porovnani s Udaji katastru
nemovitosti v&etné zajisténi ndpravy nedostatkd a podavani navrhl na zmény (druh
pozemku apod.)

poskytovani vypisl z vefejnych registri CzechPOINT véetné vybirani poplatkd

DalSi pasobnosti OMP

poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
€. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich Gdaju a o zméné nékterych zakonu

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist) a vybirani spravnich
poplatkd za tuto ¢innost

Oddéleni spravy nemovitosti

Cinnost oddéleni na Gseku spravy nemovitosti

sprava bytovych dom( a domu uréenych jako nebytové prostory v majetku mésta
zpracovani harmonogram oprav, revizi pro bytové a nebytové objekty

vedeni evidence volnych a obsazenych nebytovych prostor

sprava databaze bytovych a nebytovych prostor

pfiprava ndjemnich smluv pro bytové prostory

pfiprava najemnich smluv pro nebytové prostory a jejich predkladani méstskym
organtim ke schvaleni

vedeni evidence volnych a obsazenych bytovych prostor

pfiprava podkladl pro jednani a spoluprace s Bytovou komisi mésta

vedeni evidence najemnich smluv pro bytové a nebytové objekty, v€etné zajiSténi
podkladu pro finanéni uctarnu

odpovédnost za v€asné uhrady najemného a spoluprace pfi vymahani pohledavek



odpovédnost za provedeni vyactovani a jeho spravnost v bytovych a nebytovych
objektech

spolupracuje s oddélenimi v rdmci odboru majetku mésta, s Technickymi sluzbami a
Odborem vystavby a regionalniho rozvoje

zpracovani podkladt pro rozhodovani méstskych organl v oblasti hospodareni a
nakladani s nemovitostmi v majetku mésta; zabezpeceni stanovisek odbornych ttvara
a jejich predkladani organiim mésta s odpovédnosti za dodrZzovani zakonnosti tohoto
rozhodovani

sledovani a odpovédnost za spravny rozsah pronajimanych objektd a cen najm,
v souladu s rozhodnutimi méstskych organl a ujednanim najemnich smluv
poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
¢. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich Udaju a o zméné nékterych zakonu

vedeni evidence kli¢ od jednotlivych kancelafi M&U

Odbor vystavby a reqgionalniho rozvoje

Cinnost odboru na tseku Gzemniho planovani a stavebniho fadu
Vykon ¢&innosti obecniho stavebniho Gfadu podle zdkona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisu:

® 6 o o o o o o o o

vedeni fizeni o povoleni zaméru a vydava povoleni zaméru

stanovuje ochranné pasmo

vydava kolaudaéni rozhodnuti

vydava ramcové povoleni

vydavani povoleni pfedéasného uzivani stavby nebo zkuSebniho provozu

vydavani povoleni zmény v uzivani stavby

vedeni fizeni o odstranéni stavby, terénnich Gprav a zafizeni

narizeni odstranéni stavby, terénnich Uprav a zafizeni

provadéni kontrolnich prohlidek

ukladani opatfeni k napravé (udrzovaci prace, nezbytné Upravy, zabezpecovaci prace,
vyklizeni staveb)

ukladani opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé

provadéni vyvlastnovaciho fizeni

vymeéreni a vybér spravnich poplatkd

projednavani prestupkl fyzickych osob, pravnickych osob a podnikajicich fyzickych
osob proti stavebnimu zakonu a ukladani sankce za jeho poruseni

vedeni archivu dokumentaci staveb, doklad(l, dokument(, evidence vSech vydavanych
rozhodnuti

pofizovani tzemnich planu, regulaénich plana, tzemnich studii a tzemné analytickych
podkladu pro mésto Nové Mésto nad Metuji a obce, které pfislusi k méstu Nové Mésto
nad Metuji, jako k obci s rozSifenou pusobnosti

vyhodnocovéani Uzemniho planu a jeho zmény

doplfovani Cisel popisnych

Cinnost oboru na Gseku paméatkové péée

provadéni vykonu statni spravy v oblasti statni pamatkové péce podle zékona
€. 20/1987 Sb., zejména evidence kulturnich pamatek, vydavani stanovisek k obnovam
kulturnich pamatek a ke stavbam a jejich zmé&nam v pamatkovych rezervacich,
pamatkovych zonach nebo v ochrannych pasmech

poskytovani pfispévkl na zachovani a obnovu kulturnich pamatek na zakladé
programu Ministerstva kultury

rozhodovani o prestupcich na Useku kultury

vedeni evidence valecnych hrobd ve SO ORP (zékon €. 122/2004 Sb.)



Cinnost odboru na Useku zakona €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

vykon ¢&innosti specialniho stavebniho Gfadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy, mistnich
komunikaci a vefejné pristupnych ucelovych komunikaci

vydavani spolec¢ného tzemniho rozhodnuti a stavebniho povoleni

vydavani spoleéného Uzemniho souhlasu a ohlaSeni stavby

vydavani souhlasu k ohlaSeni staveb

vydavani stavebniho povoleni

vydavani kolauda¢niho rozhodnuti a kolaudaéniho souhlasu k uzivani staveb
vydavani povoleni pfed€asného uzivani stavby nebo zkuSebniho provozu

vydavani souhlasu nebo rozhodnuti ke zméné v ucelu uzivani stavby

povoleni odstranéni stavby, terénnich Gprav a zafizeni

narizeni odstranéni stavby, terénnich Uprav a zafizeni

provadéni kontrolnich prohlidek stavby a statniho dozoru ve vécech Uzemniho
planovani a stavebniho fadu

ukladani poradkovych pokut za ztéZovani postupu v fizeni nebo provedeni kontrolni
prohlidky

nafizeni provadéni udrzby staveb, nezbytnych Uprav a zabezpec€ovacich praci
nafizeni vyklizeni staveb

ukladani opatfeni na sousednim pozemku nebo stavbé

provadéni vyvlastnovaciho fizeni

vymeéreni a vybér spravnich poplatkd

projednavani prestupkl fyzickych osob, pravnickych osob a podnikajicich fyzickych
osob proti stavebnimu zakonu a ukladani sankce za jeho poruSeni

DalSi pasobnosti OVRR

spolupréace s ORM, ODSH, OMP a pfipadné s daldimi zainteresovanymi odbory Mé&U
a slozkami mésta pfi zajiSténi souladu Cinnosti pfi vystavbé ve mésté, spolupraci
pfi pofizovani Uzemnich planu, architektufe mésta apod.

spoluprace se statistickym Ufadem, katastralnim Gfadem a pozemkovym Ufadem
pfi evidovani staveb a pozemku

sledovani a aktualizace udaji0 o moznych mimorozpoctovych zdrojich z dota¢nich
programu a grantd souvisejicich s pasobnosti odboru

vybirani poplatk z agend vedenych na odboru, vybirani blokovych pokut, pokut
z fizeni o pfestupku nebo spravniho deliktu, poplatku za kopirovani

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist) a vybirani spravnich
poplatkd za tuto ¢innost

poskytovani informaci obéaniim a organizacim (zakon ¢. 106/1999 Sh., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
¢. 110/2019 Sb.

vydavani koordinovaného zavazného stanoviska M&U

aktualizace zakladniho registru RUIAN

Oddéleni Zivotniho prostredi

Cinnost oddéleni v oblasti pfenesené pasobnosti

vykon statni spravy na Useku ochrany pfirody a krajiny, zejména povolovani kaceni
dfevin rostoucich mimo les, povolovani zdmérného rozsifovani kiizence druhu rostlin
¢i zivoCichl do krajiny, povolovani zamérného Sifeni geograficky nepavodniho druhu
rostliny &i Zivo€icha do krajiny vydavani souhlast k umistovani a povolovani staveb a
jinych €innosti, které by mohly sniZit nebo zménit krajinny rdz, vydavani zavaznych
stanovisek k zdsahim do vyznamnych krajinnych prvkd, (zakon &. 114/1992 Sb.)



vykon statni spravy na uUseku ochrany zemédélského pidniho fondu, zejména
vydavani souhlasu k odnéti pudy ze zemédélského padniho fondu pfi vyméfe do 1 ha,
predepisovani finanénich odvod, kvalitativni ochrana pudy (zakon &. 334/1992 Sh.)
vykon statni spravy na Useku rostlinolékarské péce (zakon €. 326/2004 Sb.)

vykon statni spravy na Useku ochrany ovzdusi, vedeni evidence spalovacich zdroja do
300 kW, kontrolni €innost pfi dodrZzovani emisnich limith, vydavani stanovisek
ve stavebnim a kolaudaénim Fizeni (zdkon €. 201/2012 Sb., o ochrané ovzdusi).
vykon statni spravy lesu, zejména ochrana lesniho pldniho fondu a rozhodovani
o prohladSeni pozemkd za pozemky uréené k plnéni funkci lesa nebo o jejich vynéti
z pozemku uréenych k plnéni funkci lesa, vydavani souhlasu s téZbou v lese, kde
hospodafi vlastnik bez protokolem prevzaté lesni hospodarské osnovy, vydavani
licenci v lesnim hospodarstvi, povolovani vyjimek ze zakazanych c&innosti v lesich,
vykon statni spravy na useku myslivosti, zejména uznavani honiteb a stanovovani
jakostnich tfid pro jednotlivé druhy zvére, povolovani mimofadnych lovd, vydavani
loveckych listkd (zakon &. 449/2001 Sb.)

ZpFistupnovani informaci o stavu Zivotniho prostiedi a pfirodnich zdroju vefejnosti
(zé&kon €. 123/1998 Sbh.)

vykon funkce vodopravniho Ufadu, zejména zpracovani stanovisek k dokumentacim,
povolovani vypousténi odpadnich vod, odbérl povrchovych a podzemnich vod,
ukladani opatfeni k odstranovani vodohospodarskych zavad a pokut zneciStovatelim
vod, povodfiova ochrana apod. (zékon €. 254/2001 Sb., zédkon &. 274/2001 Sb.)

vykon ¢innosti stavebniho Ufadu podle z&kona €. 283/2021 Sb., stavebni zakon,
ve znéni pozdéjSich predpisl pro stavebni zaméry vodnich dél

vykon statni spravy dle zakona ¢. 148/2023 Sb., zakon o jednotném environmentalnim
stanovisku

vykon verejné spravy v oblasti odpadového hospodafrstvi, zejména vydavani souhlasu
k nakladani s nebezpenymi odpady, souhlasu k upusténi od tfidéni, vedeni evidence
hlaSeni o odpadech (zakon ¢&. 541/2020 Sb.)

vykon statni spravy na Useku rybarstvi (zakon &. 99/2004 Sb.)

vykon statni spravy ve vécech veterinarni péce (8 46 pism. a) zakona ¢. 166/1999 Sh.)
vykon statni spravy v ochrané zvirat (§ 24a zakona &. 246/1992 Sb.)

Dalsi piisobnost OZP

organizace systému nakladani s komunalnimi odpady na GUzemi mésta, spoluprace
s firmami zajiStujicimi sbér a svoz komundélnich odpadd na Uzemi mésta a
s Technickymi sluzbami meésta; vedeni evidence a ohlaSovani odpadl mésta,
predkladani navrhd na opatfeni zajistujici plnéni dalSich zakonnych povinnosti mésta
na useku odpadového hospodarstvi (samosprava)

spoluprace s provozovatelem skladky KO (samosprava)

spoluprace a zajisténi ¢innosti: Povodriova komise

agenda spojend s evidenci odpadovych nadob a vybirdnim poplatkl za objednanou
kapacitu soustfedovacich prostfedkd pro nemovitou véc (samosprava)

poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim), v rozsahu své plsobnosti a v duchu ustanoveni zakona
€. 110/2019 Sb., o ochrané osobnich Udaji a o zméné nékterych zékon(

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist) a vybirani spravnich
poplatkd za tuto ¢innost

sledovani a aktualizace udaji0 o moznych mimorozpoctovych zdrojich z dota¢nich
programu a grantl souvisejicich s pusobnosti oddéleni



Odbor spravni

Koordinace ¢&innosti Oddéleni dopravy a silniéniho hospodéafstvi a Obecniho
Zivnostenského Uradu.

Poskytovani informaci obanim a organizacim (zakon &. 106/1999 Sh., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl), v rozsahu své pusobnosti a
v duchu ustanoveni zakona ¢. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich Gdaji a o zméné

Vs

neékterych zakond, ve znéni pozdéjSich predpisa.

sorw

Obecni zivhostensky Urad

Cinnost obecniho Zivnostenského Gfadu na Gseku Zivnostenského podnikani

zabezpec€ovani v prvnim stupni vykon statni spravy v pfenesené puasobnosti na useku
Zivnostenského podnikani ve smyslu zakona €. 570/1991 Sb., o Zivnostenskych
Ufadech v platném znéni a provadi cinnosti vrozsahu stanoveném zakonem
€. 455/1991 Sb., o Zivnostenském podnikani (Zivnostensky zakon), ve znéni
pozdéjSich predpisu, a to zejména

pInéni funkce Centralniho registracniho mista

podavani vSeobecné informace spojené s vydavanim Zivnostenskych opravnéni
fyzickym a pravnickym osob&m pro Zivnosti femesiné, vazané a volnou a rozhoduje
o udéleni koncese v ramci celé CR

pfijimani zmény Udaju uvedenych v ohlaSeni Zivnosti (Zadosti o koncesi), vydavani
vypisti ze Zivnostenského rejstfiku potvrzujici provedeni zmény v Zivnostenském
rejstriku

zapisovani do Zivnostenského rejstfiku pferuSeni provozovani Zivnosti na Z&adost
podnikatele, nasledné vydava o této skute¢nosti vyrozuméni

ruSeni Zivnostenskych opravnéni na Zadost podnikatele

zapisovani do Zivnostenského rejstiiku zahajeni nebo ukonéeni provozovani Zivnosti
Vv provozovné, nasledné vydava o této skute¢nosti vyrozumeéni

vedeni Zivnostenského rejstfiku v plsobnosti spravniho obvodu

ruSeni Zivnostenskych opravnéni ve spravnim fFizeni, jestlize podnikatel prestal
splfiovat podminku bezdhonnosti, nebo existuji-li pfekazky provozovani Zivnosti
pozastaveni nebo ruSeni Zivnostenskych opravnéni ve spravnim fizeni, jestlize
podnikatel zavaznym zpusobem poruSil nebo porusSuje podminky stanovené
zZivnostenskym zakonem nebo zvIlaStnimi pravnimi predpisy

Cinnost obecniho Zivnostenského tGfadu na Useku Zivnostenské kontroly

zajiStovani komplexni spravni agendy spojené s vykonem statni spravy na Useku
kontroly zivnostenského podnikani, jednak na zakladé vlastniho planu kontrolni
¢innosti, jednak z podnétu jinych organl a z podnétl pravnickych a fyzickych osob
zajistovani agendy spravniho trestani ve své zakonné plsobnosti a plUsobnosti
svéfené Zivnostenskému uUfadu na zakladé povéfeni Rady mésta Nového Mésta
nad Metuji

provadéni ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 353/2003 Sb., o spotfebnich
danich, ve znéni pozdéjSich pfedpisu, a to zejména:

provadéni specializované kontrolni ¢innosti nad dodrZzovanim povinnosti stanovenych
vySe uvedenym zdkonem

provadéni kontroly znaceni tabakovych vyrobku a zakazu prodeje tabakovych vyrobku
a lihovin na trzistich, trznicich a mimo provozovny uréené k prodeji zboZzi a poskytovani
sluzeb kolaudaénim rozhodnutim

ukladani sankci fyzickym a pravnickym osobam za poruSeni povinnosti stanovenych
vySe uvedenym zakonem

provadéni &innosti v rozsahu stanoveném zdkonem ¢&. 634/1992 Sb., o ochrané
spotrebitele, ve znéni pozdéjSich predpistl, a to zejména:



je dozorovym organem nad dodrZovanim povinnosti stanovenych vy3e uvedenym
zakonem (8 9 — informacni povinnosti prodavajiciho o vlastnostech prodavanych
vyrobkd nebo charakteru poskytovanych sluzeb, &8 10 — informacéni povinnosti
0 oznaceni vyrobku, § 10a — informacni povinnosti o oznaceni obuvi, § 11 — povinnost
podavat informace v ¢eském jazyce, § 12 — informacni povinnosti o oznaeni zboZzi
cenami, 8 13 —informac&ni povinnosti o reklamacich a provadéni zaru€nich oprav, § 14a
— povinnost provozovatele trznice vést evidenci prodavajicich, § 16 povinnost
prodavajiciho vydat doklad o zakoupeni vyrobku nebo poskytnuti sluzby, predloZeni
identifikacnich adaju pfi zakoupeni pouzitého zboZzi nebo sluzeb bez dokladu o nabyti,
pfijimani tohoto zboZi do zastavy nebo zprostfedkovani nebo nakupu ¢i pfijeti
do zastavy, 8 18 — informacni povinnost prodavajiciho o ¢astkach za vykup vratnych
zalohovych obalu)

ukladani sankci za poruSeni povinnosti stanovenych vyse uvedenym zédkonem
provadéni €innosti v rozsahu stanoveném zdkonem ¢&. 65/2017 Sb., o opatfenich
k ochrané pred Skodami pUsobenymi tabakovymi vyrobky, alkoholem a jinymi
navykovymi latkami a o zméné souvisejicich zakonu, ve znéni pozdéjSich predpisu, a
to zejména:

je dozorovym orgdnem nad dodrZovanim zakazu a omezeni prodeje tabakovych
vyrobku, povinnosti osob prodavajicich tabakové vyrobky a zdkazu koureni

ukladani sankci za poruSeni povinnosti stanovenych vySe uvedenym zakonem
tykajicich se opatfeni smérfujicich k ochrané pred Skodami na zdravi plsobenymi
tabakovymi vyrobky

Dali pasobnosti OZU

provadéni ¢innosti v rozsahu stanoveném zakonem ¢&. 252/1997 Sb., o zemédélstvi,

ve znéni pozdéjSich predpisl, a to zejména:

vedeni agendy zemédélskych podnikateld

vydavani osveédceni o zapisu do evidence zemédeélského podnikatele, vyfazovani

zemédélskych podnikatelt z evidence

ukladani pokuty za spravni delikty v rozsahu uvedeného zakona

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist) podle zakona &. 21/2006

Sb., o ovéfovani, ve znéni pozdéjSich predpisu.

plnéni funkce kontaktniho mista Czech POINT, prostfednictvim kterého lze pozadat:

o] o vydani ovérenych vystupu z informacnich systému verejné spravy dle zakona
¢. 365/2000 Sb. o informacnich systémech vefejné spravy a o zméné nékterych
dalSich zakona, ve znéni pozdéjSich predpisa,

o] o provedeni Ukonu tykajicich se datovych schranek i provedeni autorizované
konverze dokumentu dle zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

vydavani vyjadieni a sdéleni poskytovanych dle 8§ 154 spravniho fadu (zakon
€. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist)

poskytovani informaci obandm a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim ve znéni pozdé&jSich predpist), v rozsahu své pusobnosti a
v duchu ustanoveni zakona €. 110/2019 Shb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné
nékterych zakona v platném znéni

vybirani spravnich poplatkd v rdmci zpoplatnénych Gfednich takonu (zdkon €. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich pfedpisl) a zajistuje agendy spojené
s vybiranim pokut podle jednotlivych specialnich zdkonu uvedenych v ¢innostech
oddéleni

spoluprace s organy verejné spravy, zejména s Krajskym Ufadem, odborem vnitra a
Krajsky Zivhostensky Ufad v Hradci Kralové a dalSimi organy statni spravy, napr.
s Policii CR, (Gtvary hospodéarské kriminality, oddéleni cizinecké policie), finan&nimi
Urady, Okresni spravou socialniho zabezpeéeni, Gfady prace, Ceskou obchodni



inspekci, Ceskou inspekci Zivotniho prostfedi, Statni zemédélskou a potravinafskou
inspekci, Krajskou hygienickou stanici, Oblastnim inspektoratem prace a dalSimi

Oddéleni dopravy a silniéniho hospodarstvi

Cinnost oddéleni na Gseku zakona é&. 56/2001 Sb., 0 podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich:

vedeni registru vozidel

umoznéni nahlédnuti, nebo vypisu zapsanych udaju v registru vozidel osobam, které
prokdzou pravni zgjem

provadéni registrace silni¢nich vozidel

pfidélovani registracni znacky silniénimu motorovému vozidlu a pfipojnému vozidlu
zapis Uudaju o vlastnikovi, resp. provozovateli vozidla do technického prikazu silni¢éniho
motorového a pripojného vozidla

vydavani osvédéeni o registraci a registracni znacky opatfené nalepkou s vyznacenim
terminu pravidelné technické prohlidky a méfeni emisi

provadéni zapisu, resp. vymazu zastavniho prava

provadéni zapisu zmeén Udaji zapisovanych do registru silni¢nich vozidel
rozhodovani o trvalém vyfazeni silni¢niho vozidla z registru

provadéni doCasného vyfazeni silni¢niho vozidla z registru

povolovani vyroby nebo prestavby jednotlivého vozidla

schvalovani technické zpUsobilosti jednotlivé vyrobeného nebo jednotlivé
prestavéného vozidla

schvalovani technické zpUsobilosti jednotlivé dovezeného vozidla

komplexni posuzovani technické zplsobilosti jednotlivé vyrobeného nebo
prestavéného nebo jednotlivé dovezeného silni¢niho vozidla

projednavani prestupku

Cinnost oddéleni na Gseku zakona &. 247/2000 Sb., o ziskavani a zdokonalovani odborné
zpusobilosti k Fizeni motorovych vozidel:

provadéni zkousek z odborné zpuasobilosti k fizeni motorovych vozidel

provadéni pfezkouSeni z odborné zpusobilosti k fizeni motorovych vozidel

vydavani prikazu profesni zpUsobilosti fidice

vydavani a odnimani registrace k provozovani autoskoly

provadéni zaznamu profesni zpUsobilosti do Fidi¢ského prakazu

provadéni statniho dozoru v autoSkolach ve vécech ziskavani a zdokonalovani
odborné zplsobilosti k fizeni motorovych vozidel

w

Cinnost oddéleni na Useku zakona &. 361/2000 Sh., o provozu na pozemnich
komunikacich a o zménéach nékterych zakont (zdkon o silniénim provozu)

udélovani, podmifovani, omezovani, odnimani a vraceni fidi¢ského opravnéni
a ruSeni podminéni nebo omezeni fidic¢ského opravnéni

nafizovani prezkoumani zdravotni zpUsobilosti drzitele fidicského opravnéni
nafizovani prezkouseni z odborné zpusobilosti drzitele fidicského opravnéni

vydavani fidi¢skych prukazda, mezinarodnich fFidi¢skych prikazd a prozatimnich
potvrzeni o ztraté Fidicského prakazu

vyménovani fidi¢skych prikazu vydanych jinym statem

vedeni registru fidi€a a vydavani dat z registru Fidicl

projednavani prestupkd proti bezpeénosti a plynulosti provozu na pozemnich
komunikacich



vydavani stanoveni mistni a pfechodné Upravy provozu a uZiti zafizeni pro provozni
informace na silnici Il. a lll. tfidy, mistni komunikaci a na vefejné pfistupné ucelové
komunikaci

povolovani vyjimky z mistni a pfechodné Gpravy provozu na silnici Il. a lll. tfidy, mistni
komunikaci a na verejné pfistupné ucelové komunikaci

provadéni zaznaml o poctech bodu dosazenych fidi¢i v bodovém hodnoceni
a o odectu bodu v registru fidic¢u

projednavani ndmitek a rozhodovani ve véci zaznamu o poctu fidi€em dosazenych
bodl v bodovém hodnoceni

vydavani pamétovych karet v systému digitalni tachograf

Cinnost oddéleni na Gseku zakona &. 168/1999 Sb., o pojisténi odpovédnosti za $kodu
zpusobenou provozem vozidla a o zméné nékterych souvisejicich zakona (zékon
o pojisténi odpovédnosti z provozu vozidla)

projednavani prestupku

Cinnost oddéleni na Gseku zakona é. 250/2016 Sb., o pfestupcich

projednavani prestupkd proti bezpeénosti a plynulosti provozu na pozemnich
komunikacich

projednavani ostatnich prestupkd na Useku dopravy a prestupkd na useku silni€niho
hospodarstvi

projednavani prestupku proti vefejnému poradku, obéanskému souziti a majetku
projednavani ostatnich prestupkd proti poradku ve statni spravé a prestupkl proti
poradku v Uzemni samosprave

Cinnost oddéleni na Useku zakon €. 13/1997 Sb., o pozemnich komunikacich

vykonavani puasobnosti silniéniho spravniho Gfadu ve vécech silnic Il. a lll. tfidy,
mistnich komunikaci a verejné pfistupnych tcelovych komunikaci

povolovani pfipojovani pozemnich komunikaci a sousednich nemovitosti k pozemnim
komunikacim

povolovani uzavirek

narizovani objizdék

vydavani povoleni ke zvlastnimu uzivani silnic Il. a lll. tfidy a mistnich komunikaci
rozhodovani o umistovani, pfipadné odstrafiovani pevnych prekazek na pozemnich
komunikacich

rozhodovani o zafazeni pozemni komunikace do kategorie mistnich komunikaci
a o0 vyfazeni mistni komunikace z této kategorie

projednavani prestupkl a spravnich deliktd na silnicich Il. a Ill. tfidy, mistnich
komunikaci a vefejné pristupnych uéelovych komunikacich
vykonavani statniho dozoru nad silnicemi II. a lll. tfidy, mistnimi komunikacemi

a verejné pristupnymi tc¢elovymi komunikacemi

Cinnost oddéleni na Gseku zakona €. 111/1994 Sb., o silniéni dopraveé

vydavani stanoviska ke koncesi

vydavani priikazu fidi¢e taxisluzby

provadéni evidence vozidel taxisluzby v Centralnim registru dopravc
vydavani vypisu z Centralniho registru dopravci

vykonavani statniho odborného dozoru v silniéni dopravé

DalSi pasobnosti oddéleni

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpisu) podle zédkona ¢&. 21/2006
Sb., o ovéFovani, ve znéni pozdé&jSich pfedpist



v ramci zpoplatnénych tfednich tkond (zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich,
ve znéni pozdéjSich predpist) zajiStuje agendy spojené s vybiranim mistnich poplatk(
a pokut podle jednotlivych specialnich zakonl uvedenych v ¢innostech oddéleni
vydavani vyjadreni a sdéleni poskytovana dle § 154 spravniho fadu (zakon ¢. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu)

vydavani vyjadieni a sdéleni poskytovana dle 8 154 spravniho fadu (zédkon €. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu)

poskytovani informaci obanim a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pFistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisl), v rozsahu své plsobnosti a
v duchu ustanoveni zakona €. 110/2019 Sh., o ochrané osobnich Udaju a o zméné
nékterych zakond v platném znéni

spoluprace s organy verejné spravy, zejména s Krajskym tradem, Odborem dopravy
a silniéniho hospodafstvi v Hradci Kralové a dalsimi organy (napf. s Policii CR, Gtvary
obecni policie, soudy, finanénimi Gfady a dalSimi)

Odbor vnitinich véci

Cinnost odboru na tseku matriky

vykon statni spravy na Useku matrik, jména a pfijmeni (zakon &. 301/2000 Sb.,
o matrikach, jménu a pfijmeni, ve znéni pozdéjSich predpisu) a pfislusnych ustanoveni
ob&anského zakoniku (zakon €. 89/2012 Sb., Ob&ansky zakonik)

vykon statni spravy na Gseku nabyvani a pozbyvani statniho ob&anstvi CR (zékon
¢. 186/2013 Sh., zakon o statnim obdéanstvi Ceské republiky, ve znéni pozdgjsich
predpisu)

dozor nad vedenim matrik a dalSi matricni ukony u obecnich Gfadu povéfenych
vedenim matrik (zdkon ¢&. 301/2000 Sb., o matrikach, jménu a pfijmeni, ve znéni
pozdéjSich predpist)

ovérovani znalosti pracovnik(l obecnich Ufadd pro provadéni vidimace a legalizace
(zakon €. 21/2006 Sh., o ovérovani, ve znéni pozdéjSich predpis()

zajisténi akci Sboru pro obcanské zalezitosti (komise zfizena Radou mésta
podle zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich predpisu)

Cinnost odboru na Usecich evidence obyvatel, obéanskych prikazii a cestovnich
dokladt

vykon statni spravy na Useku evidence obyvatel (zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci
obyvatel, ve znéni pozdéjSich predpisu)

vykon statni spravy na Useku cestovnich dokladu (zakon €. 329/1999 Sb., o cestovnich
dokladech, ve znéni pozdéjSich predpist)

vykon statni spravy na uUseku obc&anskych prikaz( (zédkon ¢&. 269/2021 Sb.,
0 ob&anskych prikazech, ve znéni pozdéjSich predpist)

podavani zprav o ob&anech pro statni organy a potvrzovani tfednich dokladd ob&anim
podle zvlastnich predpist (zdkon €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjSich
predpisu; zakon ¢. 133/2000 Sb., o evidenci obyvatel, ve znéni pozdéjSich predpisu;
zakon ¢&. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdéjSich predpist)

Cinnost odboru na Gseku podatelny

vykon spisové a archivni sluzby, v€etné pfijmu elektronické posty (zakon ¢. 499/2004
Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé& a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjSich
pFedpisu)

e-podatelna — poStovni schranka elektronické podatelny: posta@novemestonm.cz
(zakon €. 297/2016 Sb., o elektronickém podpisu, ve znéni pozdéjSich predpistl),
nafizeni Evropského parlamentu a Rady EU €. 910/2014 ze dne 23. ¢ervence 2014,
o elektronické identifikaci a sluzbach vytvarejicich davéru pro elektronické transakce
na vnitfnim trhu a o zruSeni smérnice 1999/93/ES.



mailto:posta@novemestonm.cz

zverejfiovani rozhodnuti, vyhladSek, nafizeni a jinych Gfednich oznameni na ufedni
desce, vcetné elektronické ufedni desky a vedeni pfislusné evidence (zakon
€. 106/1999 Sh., o svobodném pfistupu k informacim, ve znéni pozdéjSich predpisU;
zakon €. 500/2004 Sh., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu)

zajiStovani odbéru denniho a odborného tisku pro tfad

obsluha telefonni ustfedny

podavani informaci (recepce Gradu)

Cinnost odboru na Gseku voleb

vykon statni spravy na useku voleb, referenda, jejich organizacné technické
zabezpedeni ametodické fizeni (volba prezidenta Ceské republiky, volby
do Evropského parlamentu, do Parlamentu CR, do zastupitelstev kraji a do
zastupitelstev obci)

organizacné technické zabezpeceni s¢itani lidu, domu a bytd

Cinnost odboru na Gseku prestupkii

projednavani prestupkd proti pofadku ve statni spravé a prestupky proti pofadku
v Uzemni samospravé, proti vefejnému poradku, proti majetku, proti ob&anskému
souziti a dalSi prestupky, k jejichz projednavani neni pfislusny jiny odbor méstského
Ufadu pFipadné jiny spravni organ, na zakladé verejnopravnich smluv projednava také
prestupky, jejichZz projednavani je zakonem svéfeno obcim ve spravnim obvodu
Nového Mésta nad Metuji (zakon €. 250/2016 Sb., o pfestupcich, ve znéni pozdéjsich
predpis()

vedeni evidence pfestupkd, které projednava, véetné Registru prestupki

zpracovani podkladl pro ucely ro¢niho vyucétovani projednanych prestupka dle
vefejnopravnich smluv, které predava FO

DalSi pusobnosti odboru

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpisu) podle zdkona ¢&. 21/2006

Sh., o ovéfovani, ve znéni pozdéjSich predpisu

pInéni funkce kontaktniho mista Czech POINT, prostfednictvim kterého lze pozadat:

o] o vydani ovéfenych vystupud z informacnich systému verejné spravy dle zakona
€. 365/2000 Sh. o informacnich systémech vefejné spravy a 0 zméné nékterych
dalSich zakond, ve znéni pozdéjSich predpis,

o] o provedeni Ukonu tykajicich se datovych schranek i provedeni autorizované
konverze dokumentu dle zdkona €. 300/2008 Sb., o elektronickych ukonech a
autorizované konverzi dokumentu, ve znéni pozdéjSich predpisu.

vybér spravnich poplatkd v ramci zpoplatnénych Gfednich Gkonu (zakon &. 634/2004
Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjSich predpisl) a zajistuje agendy spojené
s vybiranim pokut podle jednotlivych specialnich zdkon( uvedenych v €innostech
oddéleni

vykonavani dohledu nad dodrZzovanim predpisi a zajiStovani metodické pomoci
na Useku uZivani statnich symbolt CR, evidence razitek (zékon &. 352/2001 Sb.
uzivani statnich symbolt Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich predpist)

vydavani vyjadieni a sdéleni poskytovanéa dle 8 154 spravniho fadu (zédkon €. 500/2004
Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpisu

poskytovani informaci obanum a organizacim (zakon €. 106/1999 Sb., o svobodném
pfistupu k informacim, ve znéni pozdé&jSich pfedpisu), v rozsahu své pusobnosti a
v duchu ustanoveni zakona €. 110/2019 Shb., o ochrané osobnich Udaju a o zméné
nékterych zakonu v platném znéni

spoluprace s organy verejné spravy, zejména s Krajskym Gfadem, odborem vnitra a
Krajsky Zivnostensky Ufad v Hradci Kralové a daldimi organy (napf. s Policii CR,



Ceskym statistickym Gfadem, finanénimi Ufady, okresnimi spravami socialniho
zabezpeceni, Urady prace, soudy a dalSimi)

Odbor socialnich véci

Cinnost odboru v samostatné plisobnosti pro méstské obvody Nové Mésto nad Metuiji,
Kréin, Vrchoviny, Spy

poskytovani odborné pomoci a poradenstvi v socialni oblasti

vytvafeni koncepcnich, metodickych a analytickych materidld v oblasti rozvoje
socialnich sluZzeb na zakladé zakona €. 108/2006 Sb., v plathém znéni

spoluprace s jinymi subjekty €innymi v oblasti socialnich sluzeb (dalSimi obcemi,
krajem a poskytovateli sociélnich sluzeb)

zajiStovani dostupnosti informaci o0 moznostech a zplsobech poskytovani sociélnich
sluzeb na svém Gzemi

zajiStovani pomoci marginalnim skupindm obyvatel a ob&antm, ktefi potfebuji zvIastni
pomoc

uzavirani smluv o ubytovani v ubytovné v ulici 1. Maje 179 v Novém Mésté nad Metuji
zajiStovani vypujcky kompenzacnich pomucek v majetku mésta vcetné uzavirani
smluv o vypujéce

zajiStovani sluzby Taxi pro seniory Nové Mésto nad Metu;ji

uzavirani smluv o ubytovéni v ulici Klosova 471 v Novém Mésté nad Metuji
zajiStovani agendy Komise socialni spoluprace s Méstskym stfediskem socialnich
sluzeb O4za

Cinnost odboru v pfenesené pasobnosti

Pro méstské obvody Nové Mésto nad Metuji, Kréin, Vrchoviny, Spy a obce Bohuslavice,
Cerngice, Jestfebi, Libchyn&, Mezilesi, Nahofany (s obcemi Dolsko, Doubravice, Lhota
u Nahofan, Méstec), Provodov — Sonov (s obcemi Kleny, Sefeg, Véclavice), Pfibyslav,
Sendraz, Slavonov (v€. osady Blazkov), Slavétin nad Metuji a VrSovka vydava usneseni
o zvlastnim pfijemci ddchodu na zakladé 8 64 zakona ¢. 155/1995 Sb. a § 118 z&kona
€.582/1991 Sbh.

vydavani parkovacich priikazu oznacujici vozidlo pfepravujici osobu téZzce zdravotné
postizenou, které byl pfiznan prikaz osoby se zvlast tézkym zdravotnim postizenim
(ZTP) anebo prikazu osoby se zvlast téZzkym zdravotnim postizenim s potfebou
pravodce (ZTP/P) (vyhlaSka €. 294/2015 Sb.) vykonava socialni praci a poradenstvi na
zakladé zakona €. 108/2006 Sb. a zakona ¢. 111/2006 Sh., v platném znéni
zajiStovani socialné-pravni ochrany déti a mladeze na zakladé zakona ¢. 359/1999
Sb., v platném znéni

vykonavani socialni prace a poradenstvi na zékladé zakona €. 108/2006 Sb. a zakona
€. 111/2006 Sbh., v plathém znéni

vydavani oznaceni vozidla Lékar ve sluzbé a Terénni peCovatelskéd sluzba
spoluprace se spravnimi Gfady a jinymi subjekty (s Ufadem préace, Okresni spravou
socialniho zabezpeéeni, Policii CR, Méstskou policii a dalsimi statnimi i nestatnimi
subjekty)

podle zakona ¢&. 89/2012 Sb. ve znéni pozdéjSich predpisa, vydava doporuceni
k uzavirani smluv o ndjmu bytu zvlastniho uréeni

provadi vykon funkce socialniho kuratora — sociélni poradenstvi, krizova intervence,
zprostfedkovani ubytovani azylového typu

vykonavani funkce opatrovnika osobam, které byly omezeny ve zpUsobilosti k pravnim
ukonum, a opatrovnikem bylo ustanoveno mésto Nové Mésto nad Metuji

vykonavani dozoru nad funkci opatrovnika osobam, které byly omezeny ve zpUsobilosti
k pravnim Ukonim, a opatrovnikem byla ustanovena jina fyzicka osoba

zajiStovani pohibu zemrelym ze zdkona €. 256/2001 Sb., ve znéni pozdéjSich predpisu;



e vydava usneseni o zvlastnim pfijemci dichodu na zakladé §64 zakona ¢. 155/1995 Sb.
a 8118 z&kona ¢€.582/1991 Sb.

e podle zékona €. 273/2001 Sb., o pravech pfisludnikd narodnostnich mensin plni ukoly
napomahajici vykonu prav prislusnika romské komunity a integraci pfislusnikt romské
komunity do spole¢nosti

Cinnost odboru v pfenesené psobnosti v oblasti zdravotnictvi

Pro méstské obvody Nové Mésto nad Metuji, Kr€in, Vrchoviny, Spy a obce Bohuslavice,
Cerngice, Jestrebi, Libchyné, Mezilesi, Nahofany (s obcemi Dolsko, Doubravice, Lhota
u Nahofan, Méstec), Provodov — Sonov (s obcemi Kleny, Sefe&, Véaclavice), PFibyslav,
Sendraz, Slavornov (V€. osady Blazkov), Slavétin nad Metuji a VrSovka

e vydava tiskopisy receptl a Zadanek s modrym pruhem |ékafim a zdravotnickym
zafizenim

Odbor socialni prevence

Cinnosti odboru v samostatné pasobnosti
¢ metodické fizeni Centra prevence Mandl Nové Mésto nad Metuji — socialni rehabilitace
pro lidi Zijici rizikovym zplsobem Zivota, nebo timto zpisobem Zivota ohroZeni
e vykon funkce manaZera prevence kriminality

¢ vykon funkce protidrogového koordinatora

Cinnost odboru v pfenesené pasobnosti

e vykon socialné pravni ochrany déti podle zakona ¢. 359/1999 Sb., v platném znéni,-
ochrana prava ditéte na pfiznivy vyvoj a fadnou vychovu, ochrana opravnénych z4jma
ditéte, v€etné ochrany jeho jméni, pasobeni sméfujici k obnoveni naruSenych funkci
rodiny - vykon funkce kolizniho opatrovnika, vykon funkce majetkového opatrovnika,
zprostfedkovani nahradni rodinné péce — péstounské péce a osvojeni, zabezpeceni
nahradniho prostfedi pro dité, které nemuze byt trvale nebo do€asné vychovavano
ve vlastni rodiné, vykon socialni kurately — pomoc pfi feSeni vychovnych problémd,
prestupkové a trestné d&innosti déti a mladeze, problematika domaciho nasili,
problematika syndromu CAN - zneuzivané, tyrané a zanedbané dité, socialni
poradenstvi, krizova intervence

e vykon psychologického poradenstvi, individudlni a rodinné konzultace, individualni
terapie

¢ vedeni dohod o vykonu péstounské péce

QOdbor spravy tradu

Cinnost odboru na tseku administrativy a asistentstvi starosty a mistostarosty

e komplexni organiza¢ni a administrativni servis starosty a mistostarosty

e vedeni pracovniho kalendare starosty a mistostarosty, sjednavani, koordinace a
organizovani jejich pracovnich jednani, pfiprava podkladl, véetné pripadné ucasti na
jednanich, pofizovani zapisl z jednani a zajisStovani dalsi administrativy

e zajiStovani realizace a koordinace pribéhu zahrani¢nich cest, zahrani¢nich navstév a
zahrani¢nich vztaht mésta

e pfiprava a realizace zahrani¢nich i tuzemskych aktivit vedoucich k propagaci mésta i
budovani zahrani¢nich vztaha (aktivity pro ob&any i aktivity se zahrani¢nimi
spolupracujicimi subjekty i partnerskymi mésty)

e zajiStovani prekladatelské a tlumocnické c¢innosti pfi zahrani¢nich navstévéach,
pro mésto a Ufad zpracovani prekladl cizojazyénych materiald



zajistovani potfebnych tiskovych i PR materidld a propagacnich predmétd a vedeni
jejich evidence

ve spolupraci s vedenim mésta a referentem pro ,PR* podileni se na vypracovavani
pland a na realizaci aktivit vedoucich ke zvySeni propagace mésta a regionu
spoluprace a administrativni zajisténi €innosti: Partnerského vyboru a Dobrovolného
svazku obci Region Novomeéstsko

Cinnost odboru na tseku organizaénim

technicko-administrativni zajisténi agendy tajemnika, zasedani Zastupitelstva mésta
(ZzM), Rady mésta (RM), porady vedoucich odbort (PVO) porfaddanych v rdmci gesce
tajemnika

shromazdovani a kompletace podkladd pro jednani RM, ZM, PVO véetné vyhotovovani
zapisu z jednéni a pfijatych usneseni téchto orgdnu a vedeni jejich evidence a archivu,
zajisténi jejich distribuce opravnénym osobam a institucim

ve spolupraci s Odborem spravnim dohled nad dodrZzovanim pfedpisu o statnim znaku
a vlajce na Uzemi mésta a odpovédnost za jejich vyvéSovani

spoluprace a administrativni zajiSténi ¢innosti: Osadnich vybord Spy, Vrchoviny a
Kréin;

vedeni evidence obsazeni a ¢innosti komisi a vybor(

poskytovani informaci podle zakona €. 106/1999 Sb., o svobodném pfistupu
k informacim, v rozsahu své pasobnosti a v duchu ustanoveni zakona ¢. 110/2019 Sb.,
o ochrané osobnich Gdaju a o zméné nékterych zdkonu; zpracovani vyrocni zpravy
za urad

zajiStovani planu provozu vozidel Gfadu (Outlook) a ekonomického vyuziti

zajiStovani planu obsazeni zasedacich mistnosti (Outlook)

provadéni inventarizace majetku a inventare vedeného v evidenci OSU

Cinnost odboru na Gseku personalistiky

vedeni komplexni personalni agendy M&U, JSDH, Centra prevence Mandlu a Mé&stské
policie, zpracovani podkladl pro odménovani zaméstnancu, vzdélavani zaméstnancu
a dalsi ukoly vyplyvajici ze zdkona o Ufednicich samospravnych celkd (zakon
¢. 312/2002 Sb.)

dohled nad bezpecnosti a ochranou zdravi pfi praci a prostfednictvim externiho
pracovnika zajiSténi pozarni prevence v ramci (fadu, zabezpecéeni poZarnich
preventivnich prohlidek, zabezpec&eni Skoleni a pfezkouseni zaméstnancu a vedoucich
zaméstnancl v oblasti BOZP a PO, zabezpeceni provérek BOZP na pracovistich,
Skoleni Fidica referentskych vozidel

provadéni vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist — zékon &. 21/2006 Sb.)

Cinnost odboru na Gseku krizového Fizeni

zabezpeceni Ukoll vyplyvajicich ze zakona o integrovaném zachranném systému a
krizového zdkona (zakon €. 239/2000 Sb., zakon &. 240/2000 Sh. a nafizeni vlady
¢. 462/2000 Sbh.)

zabezpeceni ochrany utajovanych skute¢nosti, administrativni bezpe&nost, personalni
bezpecnost, fyzicka bezpecnost (zdkon &. 412/2005 Sb.)

zabezpeceni Ukolu v rozsahu branné povinnosti (zakon ¢&. 585/2004 Sb.) - odvody
brancu

vedeni pomocné vojenské evidence dle pokynl nadfizeného organu

zabezpeceni Ukoll v oblasti pfiprav k obrané statu (zédkon ¢&. 222/1999 Sb.)
vyhodnocovani objektd, ureni vécnych prostfedkd, dodavaci pfikazy, rozhodovani
0 pracovni povinnosti a pracovni vypomoci pfi vyhlaSeni stavu ohroZeni statu a
vale¢ného stavu

zabezpeceni Ukolu v oblasti hospodarskych opatfeni pro krizové stavy (zakon
€. 241/2000 Sb.) podklady pro plan nezbytnych dodavek, regulaéni opatfeni pfi



vyhlaSeni krizovych stavl, vyZzadani humanitarni pomoci u Spravy statnich hmotnych
rezerv

zajisténi ¢innosti Bezpecnostni rady mésta

zabezpedeni spoluprace s JSDH a Sborem dobrovolnych hasi€d Nové Mésto
nad Metuji v oblasti zajisténi kol krizového fizeni

Cinnost odboru na tseku pravnim

pravni agenda Gradu

dohled nad dodrZzovanim zakonnosti organy mésta a vedoucimi zaméstnanci
meéstského Ufadu; pravni prevence

vykon funkce pravniho poradce organli meésta, starosty, mistostarosty a tajemnika,
zpracovani pravnich stanovisek

vyuzivani pravnich prostfedkud k zabezpeceni celospolecenskych zajmlG a ochrany
prav a zdkonem chranénych zajma mésta

poskytovani pravni porady, konzultaci a informaci zaméstnancim a vedoucim
pracovnikim meéstského (fadu, zabezpec€eni jednotného vykladu obecné platnych
pravnich pfedpist

poskytovani pravni porady, konzultaci a informaci pfispévkovym organizacim mésta a
obcim patficim do spravniho obvodu mésta Nové Mésto nad Metu;ji

vypracovani stanovisek k navrhiim podavanym méstem spravnim organim a soudum
, Spoluprace pfi tvorbé a aktualizaci vnitfnich predpisu Ufadu,

agenda evidence a vyfizovani stiznosti obant dle schvélenych pravidel

agenda evidence a vyfizovani petic dle pravidel schvalenych RM

evidence kontrol provadénych na MéU

pfiprava obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni mésta, organizacni zaleZzitosti jejich
vydani a vedeni jejich evidence

pfiprava vefejnopravnich smluv uzaviranych méstem a vedeni jejich evidence.

Cinnost odboru na Gseku public relations (PR) a cestovniho ruchu

odpovédnost za strategii, realizaci a koordinaci aktivit v oblasti public relations mésta
a méstského Uradu véetné metodiky a dohledu a nad dodrZzovanim grafického manualu
mésta

priprava podkladd a korektury informaci pro publikaci v rozhlase, odpovédnost
za pravidelné a mimoradné hlaseni méstského rozhlasu

organizace a fizeni tiskovych konferenci k vyznamnym akcim mésta véetné besed a
setkani

vypracovani strategie, realizace a koordinace aktivit vedoucich k rozvoji cestovniho
ruchu

zajistovani funkce tajemnika Komise cestovniho ruchu

Cinnost odboru na Gseku hospodarska sprava

zajistovani uklidu budov uZivanych M&U prostfednictvim externi sluzby

zajistovani oprav, Gdrzby a provozu budov v uzivani M&U ve spolupraci s Odborem
majetku mésta

zajiStovani nakupu movitého majetku pro Gfad (vybaveni Gfadu) a optimalizace
nékladd souvisejicich s nakupem a sluzbami pro méstsky Urad;

pfiprava, realizace, kontrola a zadavani vefejnych zakazek neinvesti¢niho charakteru
dle zakona ¢&. 134/2016 Sb., vramci mésta Nové Meésto nad Metuji a jeho
pFispévkovych organizaci

pfiprava a zadavani vefejnych zakazek investi¢niho charakteru dle zakona €. 134/2016
Sbh. v soudinnosti s OMM;



zajiStovani metodické pomaoci pfispévkovym organizacim mésta pfi realizaci vefejnych
zakazek a realizace centralizovaného zadavani vefejnych zakazek;

zajistovani pojisténi majetku mésta a jeho organizaci a souvisejicich pojistnych pinéni
sjednavani pojistnych smluv a zajisténi styku s pojistovnou, vedeni evidence oznameni
Skodnich udalosti

dohled nad uzaviranim a kontrolou plnéni servisnich a materidlovych smluv
na reprografickou techniku v ramci Gradu

zajistovani koncepcni €innosti v oblasti hospodareni s energiemi v podminkach mésta
Nové Mésto nad Metuji;

zajiStovani koordinace a pfiprav investi¢nich i neinvesti¢nich projektd mésta v oblasti
energetické naro¢nosti budov a provozi mésta;

zajistovani a koordinace hromadnych nakupl energii

prezkoumavani spotieby energii — sbér, sledovani a vyhodnocovani dat z objektd
ve vlastnictvi mésta a prFispévkovych organizaci véetné zpracovani energetickych
strategickych dokumentu;

zajiStovani kontroly cCerpani rozpodétu z § 6171 a predbéznou kontrolu veSkerych
Ucetnich dokladu, kde pfikazcem je tajemnik Ufadu

Cinnost oddéleni na tseku kultury

zajisténi ¢innosti Kulturni komise

pfiprava podkladd do RM v oblasti pofadani kulturnich akci ve spolupraci s fediteli
Méstské knihovny, Méstského muzea a Méstského

koordinace kulturnich akci ve mésté

realizace Novomeéstského zpravodaje véetné korektur, psani ¢lanka a pfispévkd, podil
na grafické Upravé jednotlivych vydani, zajistovani inzerce v Novoméstském
zpravodaji a svolavani zasedani Redakéni rady

spoluprace s Oddélenim Skolstvi a sportu pfi pfipravé a organizovani kulturnich akci
porfadanych ve mésté

QOddéleni informatiky

Samostatna ptasobnost MéU

analyza a fizeni chodu vypocetni techniky meéstského (fadu, sprava a udrzba
pocitaové sité, odpovédnost za legalizaci a aktualizaci softwarového vybaveni vSech
pocitacovych pracovist

navrh a posouzeni pozadavkl pracovnikl méstského Urfadu na potfebu, modernizaci
a obnovu hardwarového vybaveni jednotlivych pracovist

zajisténi tvorby méstského informacniho systému a spolutcast na rozhodovani o jeho
dalSim rozSifovani

organizace proSkolovani a doskolovani vSech uZivatel vypocetni techniky méstského
Ufadu, poskytovani technické pomoci vS8em pracovnikim méstského Gfadu pfi obsluze
a uzivani vypocetni techniky

zajiStovani podminek provozu e-Governmentu na méstském (fadé a poskytovani
metodické podpory provozu e-Governmentu v obcich spravniho obvodu a
pfispévkovych organizacich mésta

sledovéani vyvoje informacnich a komunikaénich technologii véetné SW vybaveni pro
samospravu, statni spravu a souvisejicich oblasti a pfedkladani navrhi RM na jejich
modernizaci

zodpovédnost za spravu webovych strdnek mésta a zajiStovani jejich prubézné
aktualizace (zejména v oblasti idajl tykajicich se ginnosti M&U Nové Mésto nad Metuiji)
zodpovédnost za plnéni povinnosti meésta ztitulu zakona ¢&. 106/1999 Sb.,
0 svobodném pfistupu k informacim, o zvefejhovani povinnych informaci na internetu
a vedeni pfislusné agendy



zodpovédnost za plnéni povinnosti mésta z titulu zakon ¢. 110/2019 Sb., o ochrané
osobnich Udaju z hlediska registrace a oznamovaci povinnosti mésta a vedeni
prislusné agendy

zodpovédnost za plnéni povinnosti dle zdkona €. 365/2000 Sb., o informacnich
systémech verejné spravy

Odbor spravy lesu

Samostatna ptsobnost MéU

V lesich v majetku mésta Nové Mésto nad Metuji sprava lesu:

trvale pecuje o zvelebovani svéfenych pozemku uréenych k plnéni funkci lesa

plni povinnosti a ukoly vyplyvajici z lesniho zakona a lesniho hospodéaiského planu
(tj. neprekroceni maximalni povolené vySe tézeb, splnéni vychovnych zasahu
v profezavkach a probirkach do 40 let véku, splnéni minimalniho podilu melioraénich
a zpeviujicich drevin)

odpovida za ekonomicky hospodarny provoz spravy les(

provadi obnovu lesa, oSetfovani mladych lesnich porostt, ochranu mladych lesnich
porostl proti zvéfi, oplocovani mladych lesnich porostl, profezavky, probirky, vyfez
nezadoucich dfevin, ochranu lesa proti zvéfi, hmyzim Skidclim, pozariam atd.,
biologickou ochranu lesa, meliorace lesnich pozemku, hnojeni lesnich pozemkd,
ZpFistupnéni lesnich porostll, téZbu dfeva, pfiblizovani difeva, vykup dfeva,
odstranovani klestu po tézbé, drobnou lesni vyrobu (jmeli, okrasny klest atd.), vyrobu
vanocnich stromkd na vlastni plantdzi, vybaveni lesa technickymi a rekreacnimi prvky
a jejich adrzbu

odpovidéa za udrzbu a opravu lesnich cest, svaznic a pfibliZovacich linek

zajiStuje obchodni ¢innost na Useku lesniho hospodarstvi

provozuje chov zvére v zajeti a s nim spojené naroky (vykup a naskladriovani krmiva,
opravy a udrzba oploceni a krmnych zafizeni, veterinarni dozor, ...)

veSkeré €innosti zajistuje bud vlastnimi zaméstnanci, nebo dodavatelskymi firmami,
prace zadava a prejima

na svéfeném Useku odpovida za dodrZzovani podminek BOZP a PO

zpracovava prvotni Ucetni doklady a podklady a pfedava je ke zpracovani finanénimu
odboru M&U

v otazkach lesniho hospodarstvi zastupuje méstsky Gfad a mésto ve styku
s verejnopravnimi institucemi

pro jiné vlastniky lest poskytuje poradenskou ¢innost.

Méstska policie

Méstskou policii fidi starosta mésta, kdy nékterymi Ukoly spojenymi s fizenim, je povéren
vrchni straznik. Méstska policie pfi vykonu svych Gkold spolupracuje s Policii CR, ostatnimi
sloZzkami integrovaného zachranného systému a pfislusnymi organy mésta.

Pro mésto Nové Mésto nad Metuji, Kr€in, Vrchoviny, Spy a pro obce s nimiz je uzavfena
vefejnopravni smlouva o poskytnuti sluzeb meéstské policie Nového Mésta nad Metuji, kdy se
jedna o obce Slavonov, Nahorany, VrSovku, Slavétin, Bohuslavice nad Metuji, Provodov —
Sonov a Cerngice, Jestfebi, Mezilesi a PFibyslav zajistuje:

pFi zabezpe€ovani mistnich zalezitosti vefejného poradku a plnéni dalSich Gkold podle
zakona o obecni policii €. 553/1991 Sb., nebo zvlaStnich zakon:

prispiva k ochrané a bezpec¢nosti osob a majetku
dohlizi na dodrZzovani pravidel obéanského souZziti
dohlizi na dodrzovani obecné zavaznych vyhlaSek a nafizeni obce



podili se v rozsahu stanoveném zakonem o obecni policii nebo zvlastnim zakonem na
dohledu na bezpec¢nost a plynulost provozu na pozemnich komunikacich

podili se na dodrzovani pravnich predpist o ochrané vefejného poradku a v rozsahu
svych povinnosti a opravnéni stanovenych zakonem o obecni policii, nebo zvI4dstnim
zakonem ¢ini opatfeni k jeho obnoveni

podili se na prevenci kriminality v obci

provadi dohled nad dodrZzovanim ¢istoty na vefejnych prostranstvich v obci

odhaluje prestupky a jiné spravni delikty, jejichZ projednavani je v pusobnosti obce
poskytuje za ucelem zpracovani statistickych udaju Ministerstvu vnitra na pozadani
Udaje o obecni policii.

Technické sluzby

zajistuji celoro¢ni, komplexni péci a udrzbu chodnikd a mistnich komunikaci, véetné
drobnych oprav

provadi udrzbu vefejné zelené, kvétinovou vysadbu, profez, kdceni a vysadbu novych
strom(, tvarovani a profez zZivych plotd a kefu na pozemcich mésta

udrZuji v provozu schopném stavu mobiliai mésta

zajistuji svoz odpadku z verejnych odpadkovych kosa

Cisti a udrzuje deStové vpusti na mistnich komunikacich

zabezpeduji provoz a udrzbu verejného osvétleni a rozhlasu

jsou spravcem verejnych pohrebist v Kr¢iné, Spech, Vrchovinach a ve mésté
vykonavaji spravu smute¢ni obfadni siné a urnového héje

zajistuji provoz a udrzbu verejného parkovisté ,Farska zahrada“

zabezpeduji chod a udrzbu verejnych WC

provadi adrzbu mostl a lavek v majetku mésta

staraji se o provoz a udrzbu vSech motorovych vozidel a mechanizaénich prostfedkd
v majetku Technickych sluzeb

instaluji, obnovuiji a pravidelné kontroluji a dle potfeby opravuji dopravni znaceni na
mistnich komunikaci

provadéji kontrolu a adrzbu détskych hfist v majetku mésta

asistuji pfi vSech akcich porfadanych méstem a méstskym klubem a dale asistuji
na pozadani u akci organizovanych jinymi subjekty, na zakladé schvaleni RM

Pfiloha €. 3 byla schvalena Radou mésta Nové Mésto nad Metuji usnesenim ¢. RM 53-8157/25
ze dne 24.02.2025.

V Novém Mésté nad Metuji dne

Ing. Milan Slavik Ing. AleS Vratny Ing. Jifi Svétek, PhD.



Rada mésta Nové Mésto nad Metuji

vydava s uéinnosti od 01.04.2025

podle 8 102 odst. 2 pism. 0) zakona &. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdé&jSich
predpisu po projednani a schvéleni usnesenim €. RM 53-8157/25 ze dne 24.02.2025 tuto

Prilohu €. 4

k Organizaénimu fadu Méstského urfadu Nové Mésto nad Metuji

Tato pfiloha €. 4 urCuje osoby opravnéné zastupovat pfislusné vedouci odboru a oddéleni

v dobé jejich nepfitomnosti.

Odbor/oddéleni

Vedouci

Povéreny zastupce

Tajemnik

Ing. Jifi Svétek, PhD.

Mgr. Lucie Simova

Odbor spravy tradu

Ing. Jifi Svétek, PhD.

Mgr. Lucie Simova

Oddéleni informatiky

Ing. Jifi Svétek, PhD.

Ing. Pavel BenirSke

Finanéni odbor

Ing. Jifi Kunte

Dana Markova

Odbor Skolstvi a sportu

Odbor majetku mésta

Ing. Libor Pozdéna

Ing. Pavel Korda

Oddéleni majetkopravni

Mgr. Andrea Hofmanova

Petr PISek

Oddéleni spravy nemovitosti

Petr Tichy

Jan Rohulan

Oddéleni rozvoje mésta

Ing. Pavel Korda

Bc. Alena Cedetkova

Odbor spravni

Ing. Petr Kubala

Oddéleni dopravy a silniéniho
hospodarstvi

Ing. Petr Kubala

Radomir Triska

Obecni Zivnostensky Grad

Bc. Jana Rekova

Bc. Silvie Venclova

Odbor vnitfnich véci

Ing. Dagmar Kavanova

Milan Smrco

Odbor vystavby a regionalniho
rozvoje

Ing. Milo$ Skalsky

Ing. Lenka Stokova

Oddéleni Zivotniho prostiedi

Ing. Ondfej Hanka

Mgr. Jana Tovarkova

Odbor socialnich véci

Mgr. Denisa PIskova

Bc. Adéla Vrzackova

Odbor socialni prevence

Bc. Pavel Jirka

Mgr. Michaela Kratochvilova

Organizacni slozka Klub Mandl

Mgr. Lenka Kulichova

Bc. Pavel Jirka

Technické sluzby

Ing. Michal Vodzak

Hana Raichova

Méstska policie

MiloS Kraténa

Josef Proc¢ko

Jednotka SDH

Zdenék Kabrt

Jifi Bejr




Tato pfiloha €. 4 Organiza¢niho fadu je U¢inna od 01.04.2025.

V Novém Mésté nad Metuji dne

Ing. Jifi Svétek, PhD.
tajemnik



