Opatření rady města č. 8/01

Určeno všem pracovníkům městského úřadu včetně provozu technických služeb a lesního úřadu a ředitelům příspěvkových organizací města N. Města nad Met.

Na pokyn městské rady jsem OMR č. 1/95 stanovil závazná organizační pravidla pro včasné a účinné vymáhání finančních plnění od povinných osob jako jsou správní poplatky, místní poplatky, nájemné, pokuty, penále apod. Tímto opatřením se stanovená organizační pravidla upřesňují a doplňují.

1. Vedoucí, jehož podřízený předepisuje povinným právnickým nebo fyzickým osobám platby, odpovídá za jejich včasné plnění. Není-li platba uhrazena ve stanovené lhůtě, odpovídá vedoucí za včasné a účinné zákonné vymáhání pohledávek.  U pohledávek vyšších než 5.000,- Kč ( jednotlivá pohledávka nebo součet neuhrazených splátek), pokud není písemně sjednán a plněn náhradní splátkový kalendář, je příslušný odpovědný vedoucí povinen zajistit neprodleně vymáhání právní cestou; stejně je povinen postupovat i v případě neplnění rozhodnutí (rozsudku) soudu bez ohledu na výši pohledávky a to formou uplatňování výkonu rozhodnutí. Přitom spolupracuje s majetkoprávním odborem nebo jeho prostřednictvím s externím právníkem. Nositelem úkolu a odpovědnou osobou vůči zaměstnavateli je vždy vedoucí pracovník, jehož podřízený finanční plnění předepsal. Objektivně nevymahatelné pohledávky předkládá příslušný vedoucí s řádným zdůvodněním a případným doložením dokladů k rozhodnutí orgánům města a to nejpozději do 30 dnů ode dne, kdy byl zjištěn důvod nevymahatelnosti. Za promlčení nevymožených pohledávek a zániku práv z nich vyplývajících nese odpovědnost za způsobení škody vůči zaměstnavateli příslušný vedoucí v rozsahu odpovědnosti dle  příslušných ustanovení zákoníku práce.

2. O všech předepsaných finančních plněních bude veden jednoduchý přehled, ve kterém budou zejména tyto údaje: 

· Název – jméno – povinného

· Datum vystavení platebního výměru – platební povinnosti

· Výše předepsaného plnění

· Druh předepsaného plnění ( důvod )

· Datum splatnosti

· Datum I. upomínky

· Datum II. upomínky

· Datum a způsob vymáhání pohledávky

· Datum skutečného plnění

· Poznámka

3. Příslušní vedoucí pracovníci jsou povinni nejméně 1 x za měsíc provádět kontrolu plnění předepsaných plateb a při zjištění nedostatků bezodkladně sjednat nápravu.

4. Příslušní vedoucí pracovníci jsou povinni 1 x za čtvrtletí předkládat radě města prostřednictvím tajemníka městského úřadu přehled nevymožených pohledávek spolu se zdůvodněním a návrhem na opatření.

5. Za městský úřad vede přehlednou evidenci všech předepsaných plnění finanční odbor, kterému jsou všichni příslušní vedoucí povinni předávat kopie všech předepsaných plnění. Zvlášť označí plnění převzatá v hotovosti. Pokud má být plnění předepsané platby provedeno bezhotovostní platbou na účet města a platba nebyla ve stanovené lhůtě uhrazena, informuje o této skutečnosti vedoucí finančního odboru příslušného vedoucího nejpozději do 15 dnů po uplynutí doby splatnosti.

6. Před zahájením vymáhání pohledávky ověří příslušný odpovědný vedoucí u vedoucího finančního odboru, zda dlužník nedluží i jiné pohledávky městu, aby případné vymáhání zahrnovalo všechny pohledávky vůči městu.

Tato pravidla pro vymáhání pohledávek města byla schválena radou města usnesením č. 190/01 dne 21. 5. 2001 a nabývají platnosti dnem  22. 5. 2001. Ke stejnému dni pozbývá platnosti „Opatření městské rady 1/95“.

V Novém Městě nad Met. dne 22. května 2001

Otto Horák

tajemník MěÚ

