nové mésto nad metuji

Bézné pracovni ¢innosti

Pracovni Cinnosti se planuji tak, aby vzdy byl na pracovisti pfitomen jeden zaméstnanec, ktery
v pfipadé potfeby zastupuje nepfitomné zaméstnance. Plan pracovnich €innosti se planuje vzdy
nejméné na dobu jednoho tydne a zaroven je zapracovan do sdilenych kalendait celého oddéleni
v ramci systému Outlook.

V dobé nepfitomnosti zaméstnance na pracovisti je na dvefich vzdy vyvéSena informativni cedule.
PFi nékolikadenni nebo celodenni nepfitomnosti zaméstnance z dlivodu nemoci, dovolené, oSetfeni
u lékafe a ucCasti na vzdélavani je na dvefich uvefejnéna informace, ktery zaméstnanec
nepfitomného zaméstnance zastupuje s uvedenim jména a pfijmeni, Cisla dvefi a telefonického
kontaktu. Nepfitomny zaméstnanec se vzdy dopfedu domluvi s tim zaméstnancem, ktery ho bude
po dobu jeho nepfitomnosti zastupovat. Neni vytvofen systém, kdo pfesné koho v dobé jeho
celodenni nepfitomnosti z ddvodu nemoci, dovolené, oSetfeni u lékafe a Ucasti na vzdélavani
zastupuje, domlouva se vzdy ke konkrétni potfebé zastupu. Pfi plnéni bé&znych pracovnich
zéalezZitosti v rdmci pracovni doby (Setfeni v terénu, soudni jednani, ugast pfi Ukonech na Policii CR
a jednani s ostatnimi subjekty mimo svoji kancelar) vyznaci nepfitomny zameéstnanec na dvefich
informaci s Cislem svého mobilniho telefonu, na kterém je k dispozici, pfipadné ¢asem, kdy bude
opét k dispozici ve své kancelafi.

V pfipadé, kdy neni na pracovisti pfitomen ani jeden zaméstnanec socialné-pravni ochrany déti
(vzdélavani celého organu socialné-pravni ochrany, supervize tymu) je tato skuteénost vyznacena
na vSem dvefich kancelafi, patficich organu socialné-pravni ochrany déti, a to s kontakty na mobilni
telefony, na kterych budou jednotlivi zaméstnanci k zastizeni.

Vykon pohotovosti

Vykon pohotovosti v mimopracovni dobu se planuje vzdy na obdobi jednoho mésice, tuto informaci
maji vSichni zaméstnanci socialné-pravni ochrany déti k dispozici. Mobilni telefon se mezi
zaméstnanci pfedava vzdy v pondéli na zafatku pracovni doby. Pokud zaméstnanec, ktery
vykonava pohotovost, nemuize z vaznych davodu ve vykonu pohotovosti pokracovat (neplanovana
dovolena, onemocnéni), pfebira vykon pohotovosti na zakladé dohody jiny zaméstnanec nebo
vedouci zaméstnanec socialné-pravni ochrany déti.

Zastup vedouciho zaméstnance organu socialné-pravni ochrany deti

Vedouciho zaméstnance zastupuje v dobé jeho nepfitomnosti Jifina Riegerova.



